Provim/PGC_Atualizado 270907 http://legado.trt14.jus.br/acordao/Sec_Legislacao/ProvinyPGC.htrr

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO 142 REGIAO

PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

PROVIMENTO N° 3/2004

SUMARIO

TITULO | - DA FINALIDADE DO PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

TITULO 1l - DA DISTRIBUICAO DE FEITOS E DO RECEBIMENTO DE PETICOES E DOCUMENTOS

Capitulo | - DA DISTRIBUICAO DE FEITOS NO PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO

Capitulo Il - DO PROTOCOLO

Secéo | - DOS SETORES DE PROTOCOLO

Secéo Il - DO PROTOCOLO NAS VARAS DO TRABALHO E FORUNS TRABALHISTAS

Secéo Ill - DO PROTOCOLO NO TRIBUNAL

Secéo IV - DO PROTOCOLO INTEGRADO

Secdo V - DO RECEBIMENTO DE PETICOES VIA FAC-SIMILE (FAX)

Capitulo Il - DA ATERMACAO

TITULO 1l - DA DISTRIBUICAO E TRAMITACAO DAS CAUSAS SUBMETIDAS AO RITO SUMARISSIMO NO
PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO

TITULO IV - DAS ATIVIDADES DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO E DO TRIBUNAL

Capitulo | - DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Secéo | - DA CITACAO, NOTIFICACAO E INTIMACAO

Secgéo 1l - DA COMUNICACAO DOS ATOS POR PUBLICACAO

Sec&o Il - DA COMUNICACAO DOS ATOS POR VIA POSTAL

Secéo IV - DA COMUNICACAO DOS ATOS POR OFICIAL DE JUSTICA

Secdo V - DA COMUNICACAQ DOS ATOS VIA INTERNET

1de37 14/11/2012 14:58



ProvinYPGC_Atualizado_270907

2 de 37

Capitulo Il - DOS LIVROS DE REGISTRO

Capitulo Il - DOS REGISTROS INFORMATIZADOS

Secéo | - DOS NOMES E ENDERECOS DAS PARTES E DOS PROCURADORES

Secéo Il - DO REGISTRO DOS ANDAMENTOS DOS FEITOS

Capitulo IV - DA AUTUACAO E DOCUMENTACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Secdo | - DA AUTUACAO DOS FEITOS

Secéo Il - DA NUMERAGAQO DAS FOLHAS DOS AUTOS

Sec&o Il - DA JUNTADA DE PETICOES E DOCUMENTOS

Secéo IV - DA ABERTURA DE NOVOS VOLUMES

Secéo V - DA INUTILIZACAO DOS ESPACOS EM BRANCO

Secéo VI - DOS TERMOS E CERTIDOES NOS AUTOS

Capitulo V - DAS PAUTAS DE AUDIENCIAS NAS VARAS DO TRABALHO

Capitulo VI - DOS PRAZOS

Capitulo VIl - DA EXPEDICAO DE CERTIDOES

Secéo | - DISPOSICOES GERAIS

Secéo Il - DA CONFERENCIA DE DOCUMENTOS EM SECRETARIA

Capitulo VIII - DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Secdo | - DISPOSICOES GERAIS

Secéo Il - DO SERVICO DE INFORMACAO PROCESSUAL

Sec&o lIl - DAS INFORMACOES PROCESSUAIS PELA "INTERNET"

CAPITULO IX - DA CARGA DOS AUTOS

CAPITULO X - DO RECEBIMENTO E REMESSA DOS AUTOS

TITULO V - DAS CARTAS PRECATORIAS, CARTAS DE ORDEM E CARTAS ROGATORIAS

Capitulo | - DAS CARTAS PRECATORIAS EXPEDIDAS

Capitulo Il - DAS CARTAS PRECATORIAS E CARTAS DE ORDEM RECEBIDAS

Capitulo 11l - DAS CARTAS ROGATORIAS

TITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS ACERCA DA EXECUGCAO

Capitulo | - DA EXECUCAO PROVISORIA

Capitulo 11 - DA ELABORAGCAO, RETIFICAGAO E ATUALIZAGCAO DOS CALCULOS

http://legado.trt14.jus.br/acordao/Sec_Legislacao/ProvinyPGC.htrr

14/11/2012 14:58



Provim/PGC_Atualizado 270907 http://legado.trt14.jus.br/acordao/Sec_Legislacao/ProvinyPGC.htrr

3de37

Capitulo 11l - DA EXECUCAO PARCIAL

Capitulo IV - DAS CUSTAS PROCESSUAIS

Capitulo V - DA EXECUCAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA

Capitulo VI - DOS DEPOSITOS E DOS LEVANTAMENTOS

Capitulo VIl - DO RECOLHIMENTO OU RETENCAO DO IMPOSTO DE RENDA

Capitulo VIII - DAS PROVIDENCIAS PARA ALIENACAO DE BENS

Secdo | - DA PRACA E LEILAO

Secéo Il - DO LEILOEIRO

Secéo Il - DA ARREMATACAO

Secdo 1V - DA ADJUDICACAQO

Secdo V - DA REMICAO

Capitulo IX - DOS BENS ABANDONADOS

TITULO VII - DA EXECUCAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

Capitulo | - DA OPOSICAO DE EMBARGOS E INTERPOSICAO DE RECURSOS

Capitulo Il - DOS PRECATORIOS

Secéo | - DA EXPEDICAO DO OFICIO PRECATORIO PELAS VARAS DO TRABALHO

Secéo Il - DO PROTOCOLO, REGISTRO E AUTUACAO

Sec&o Il - DA EXPEDICAO DO OFICIO REQUISITORIO

Secéo IV - DA ORDEM CRONOLOGICA

Secéo V - DA RETIFICACAO DOS VALORES CONSTANTES DOS PRECATORIOS

Secéo VI - DA BAIXA DO PRECATORIO

Secéo VIl - DOS PRECATORIOS DA UNIAO, DAS AUTARQUIAS E DAS FUNDACOES FEDERAIS

Secéo VIl - DO PEDIDO DE SEQUESTRO DE VERBAS PARA PAGAMENTO DE PRECATORIOS

Capitulo Il - DAS REQUISICOES

Secdo | - DAS REQUISICOES DE PEQUENO VALOR

Secéo Il - REQUISICOES DE PEQUENO VALOR DA UNIAO, AUTARQUIAS E FUNDACOES FEDERAIS

Secdo Il - REQUISICOES DE PEQUENO VALOR DE ESTADOS E MUNICIPIOS

TITULO VIl - DOS MANDADOS JUDICIAIS

Capitulo | - DOS PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DOS MANDADOS

14/11/2012 14:58



Provim/PGC_Atualizado 270907 http://legado.trt14.jus.br/acordao/Sec_Legislacao/ProvinyPGC.htrr

Capitulo 11 - DA PENHORA, ARRESTO E SEQUESTRO

Capitulo 11l - DA REAVALIACAO DE BENS

TITULO IX - DO ARQUIVAMENTO DOS AUTOS

Capitulo | - DO ARQUIVAMENTO DOS AUTOS DOS PROCESSOS JUDICIAIS

Capitulo Il - PROCEDIMENTOS DE ARQUIVO

Capitulo Il - DOS ARQUIVOS DAS VARAS DO TRABALHO DO INTERIOR DOS ESTADOS DE RONDONIA E
ACRE

Capitulo IV - DA ELIMINACAO DE AUTOS DE PROCESSOS JUDICIAIS

TITULO X - DO MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

TITULO XI - DA CORREGEDORIA REGIONAL

Capitulo | - DOS PROCEDIMENTOS SUBMETIDOS AO JUIZ-CORREGEDOR REGIONAL

Capitulo Il - DAS INFORMAGCOES A CORREGEDORIA REGIONAL

Capitulo 11l - DA EDICAO DE PORTARIAS E INSTRUCOES DE SERVICO

Capitulo 1V - DA REALIZACAO DE INSPECOES ANUAIS NAS VARAS DO TRABALHO

Capitulo V - DOS BOLETINS ESTATISTICOS DAS VARAS DO TRABALHO

Capitulo VI - DOS RELATORIOS ESTATISTICOS MENSAIS DE PRODUCAO DOS JUIZES DO TRABALHO DO
PRIMEIRO GRAU

Capitulo VIl - DOS PLANTOES

TITULO XII - DISPOSICOES FINAIS

PROVIMENTO N° 3/2004

Institui o Provimento Geral Consolidado da
Justica do Trabalho da 142 Regido.

O PRESIDENTE E CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO T RABALHO DA 142 REGIAO , no uso
das atribuicdes que lhe confere o art. 21, V, do Regimento Interno do Tribunal, tendo em vista a necessidade de
consolidar as normas interna corporis que tratam das atividades forenses dos 6rgaos de primeiro grau da Justica
do Trabalho dos Estados de Rondonia e Acre, resolve:

TITULO |
DA FINALIDADE DO PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

Art. 1° O Provimento Geral Consolidado tem por finalidade sistematizar as normas regulamentares do
primeiro grau de jurisdicdo, uniformizar os procedimentos e racionalizar as atividades judiciais das Varas do
Trabalho, pontuando como aspecto positivo 0s principios da economia e celeridade processuais, ao permitir a
comunicacao dos atos processuais, por meio de publicacao no Diario Oficial, o livre convencimento do magistrado e
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0s avancos tecnolédgicos na area de informatica.
Paragrafo Unico. As normas estatuidas, neste Provimento Geral, aplicam-se, no que couber, as Secretarias
e Servicos do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regiéo.

TITULO Il
DA DISTRIBUICAO DE FEITOS E DO RECEBIMENTO DE PETIC OES E DOCUMENTOS

Capitulo |
DA DISTRIBUIGAO DE FEITOS NO PRIMEIRO GRAU DE JURIS DICAO

Art. 2° A distribuicdo de feitos, bem como o protocolo e o cadastramento de peticdes iniciais seréo
realizados:

| — pelo Setor de Distribui¢do de Feitos do primeiro grau, onde houver Férum Trabalhista;

Il — pelas Secretarias das Varas do Trabalho, onde ndo houver 6rgao de distribuicdo de feitos.

*Redacao dada pela RA n° 028/07, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

Art. 3° As questdes relacionadas a distribuicdo de feitos serdo solucionadas pelo Juiz(a)-Diretor(a) do
Forum Trabalhista nas localidades onde exista mais de 1 (uma) Vara do Trabalho, a quem cabera a supervisao e a
orientacdo dos servigos, sem prejuizo das atribuicbes préprias dos Juizes Titulares das Varas do Trabalho e dos
Juizes Auxiliares ou Substitutos que estiverem no exercicio da Titularidade das Varas.

Paragrafo Gnico. Paragrafo Unico. Possiveis questdes suscitadas por Juizes Titulares das Varas do
Trabalho e por Juizes Auxiliares ou Substitutos que estiverem no exercicio da Titularidade de Vara sempre serao
levadas com a devida proposta de solugdo ao Juiz-Diretor do Férum, a fim de se manter uniformidade nos
procedimentos.

Art. 4° A distribuicdo de feitos sera realizada no momento da reducdo a termo ou apresentagdo da
respectiva peticdo, mediante sorteio eletrénico, independente da natureza da acédo, quando serdo designados dia e
hora da audiéncia.

§ 1° Seréo distribuidos por dependéncia:

| — 0os embargos de terceiro;

Il — as acdes cautelares incidentais;

Il — o reajuizamento de a¢cbes em decorréncia de prevengao por:

a) desisténcia;

b) arquivamento, pelo ndo comparecimento do autor a audiéncia;

¢) demais hipoteses de extingdo do processo sem julgamento do mérito.

IV — as agbes em que figurem as mesmas partes de outra demanda anteriormente distribuida, salvo nos
casos de substituicdo processual.

V — os feitos de qualquer natureza, quando se relacionarem, por conexdo ou continéncia, com outro ja
ajuizado e ainda pendente de solugdo na primeira instancia.

§ 2° Nas hipdteses do inciso V do paragrafo anterior, ndo se fara distribuicdo automatica, encaminhando-se
a peticao ao Juiz-Diretor do Férum Trabalhista.

§ 3° O Setor de Distribuicdo ndo designara audiéncia nas seguintes hipoteses:

| — acéo Cautelar Incidental;

Il — embargos de Terceiro;

Il — acéo de execucao;

IV — processos redistribuidos.

§ 4° A distribuicdo de feitos podera ser realizada sem a presenca do Juiz(a)-Diretor(a) do Forum
Trabalhista.

*Redagéo do § 4° dada pela RA n° 028/06, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

8§ 5° A distribuicdo eletrbnica levard em conta a compensagdo geral dos processos, atribuindo-se
numeracao Unica para cada uma das Varas do Trabalho, observado o ano civil.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 5° Os 6érgédos de Distribuicdo de Feitos procederao a afixacdo diaria das atas de distribuigdo dos feitos
protocolizados no dia anterior, em local visivel e de facil acesso as partes, advogados e interessados, de forma a
cientifica-los dos atos decorrentes da distribuicdo, nos termos do art. 785 da Consolidagao das Leis do Trabalho -
CLT.

§ 1° A ata de distribuicdo dos feitos protocolizados no primeiro grau de jurisdicdo, organizada em ordem
alfabética, devera conter as seguintes informagdes:

| - 0nome das partes;

Il - a data da distribuicéo;

Il - a espécie da acao;

IV — a identificacéo da Vara do Trabalho a quem coube a distribuigao;

V - orito processual adotado;

VI - a data da audiéncia; e

VII — o nome completo do advogado do autor.
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§ 2° Observar-se-a, no Setor de Distribuicdo dos Feitos de primeiro grau e na Diretoria de Servico de
Cadastramento Processual de segundo grau de jurisdicdo, o limite maximo de 5 (cinco) reclamantes nas acdes
plarimas, propostas inclusive por sindicato, em substituicdo processual.

§ 3° Os 6rgéos de Distribuicdo de Feitos expedirdo certiddo, contendo dados cadastrais da ac¢éo, como:
nimero do processo, nomes das partes, data, local e hora da audiéncia, identificacdo da Vara, pendéncia de custas
e nimero de reclamatérias contra a mesma parte.

§ 4° As Secretarias das Varas do Trabalho ficardo desobrigadas da notificacdo do autor da acdo para a
audiéncia, salvo a critério do Juiz-Diretor do Férum.

Art. 6° As Secretarias das Varas do Trabalho encaminhardo as pautas ao 6rgao de Distribuicdo de Feitos,
organizadas de acordo com as diretrizes estabelecidas, respectivamente, pelos Juizes Titulares e pelos Juizes
Auxiliares ou Substitutos que estiverem no exercicio da Titularidade.

Art. 7° A distribuicdo por dependéncia (conexdo, continéncia ou prevencdo) somente podera ser realizada
apos despacho do Juiz(a)-Diretor(a) do Férum, ainda que a peticdo tenha sido encaminhada por despacho do Juiz
Titular, do Juiz Auxiliar ou Substituto que estiver no exercicio da Titularidade. (Aprovado pela Resolucéao
Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 8° Em caso de impedimento, suspeicdo e auséncias legais, a conducdo do processo sera
automaticamente transferida ao magistrado substituto, na seguinte ordem: a) juiz auxiliar da Vara; b) juiz auxiliar da
Vara imediatamente subseqiente (onde houver férum); c) juiz auxiliar da circunscricdo; d) juiz auxiliar da
circunscricao mais préxima, observadas as distancias entre as sedes.

*Redacdo dada pela RA n° 028/07, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

Art. 9° O processo de competéncia originaria do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido remetido a
Vara do Trabalho para a pratica de atos, por delegacdo do Juiz-Presidente ou Juiz-Relator, sera
distribuido/registrado como Carta de Ordem, considerando-se como tal o simples despacho de remessa. (Aprovado
pela Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo 1l
DO PROTOCOLO

Secéo |
DOS SETORES DE PROTOCOLO

Art. 10. O Setor de Protocolo das Varas do Trabalho, a Diretoria de Servico de Cadastramento Processual
e os setores de Distribuicdo de Feitos ficam autorizados a somente receber peticdes, cujos documentos que as
acompanham, estejam devidamente organizados, salvo, em casos de urgéncia, mediante autorizacdo do
Juiz-Diretor do FGrum, onde houver, ou do juiz.

| - O servigco de protocolo nos Féruns Trabalhistas e nas Varas do Trabalho, onde ndo haja Distribuidor de
Feitos, funcionara de segunda a sexta-feira, nos dias de expediente forense, das 8 as 18 horas, de forma
ininterrupta;

Il — quando ndo constarem, na peticdo inicial, os dados mencionados no art. 47, referentes ao autor,
ser-lhe-a dado ciéncia para que os apresente por ocasido da audiéncia.

*Redacao dada pela RA n° 028/07, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

Paragrafo (nico. Consideram-se organizados os documentos apresentados de forma ordenada,
cronologicamente ou por assunto, em papel tamanho A-4. No caso de documentos de tamanho inferior a esse
padrédo, devera a parte apresenta-los colados em papel tamanho A-4, em nimero maximo de 3 (trés) documentos
por folha, e, se maiores, adequa-los ou reduzi-los, possibilitando sua juntada e facil manuseio.

Secéo Il
DO PROTOCOLO NAS VARAS DO TRABALHO E FORUNS TRABALH ISTAS

Art. 11. As peticBes serdo protocolizadas: (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

| - nos Setores de Distribuicdo de Feitos, nas localidades onde houver mais de 1 (uma) Vara do Trabalho; ou

Il - na diretoria respectiva, onde houver somente 1 (uma) Vara do Trabalho;

Il — nas unidades em que estiverem atuando Varas do Trabalho em carater itinerante. (Aprovado pela
Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo Unico. A peticéo inicial devera ser apresentada com acréscimo de tantas vias quantas forem as
pessoas a serem citadas. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 12. O Setor de Distribuicdo de Feitos mantera um registro geral de expedientes protocolizados, no qual
constara numero de ordem, data, nomes dos interessados, natureza, nimero de laudas e quantidade de
documentos que os acompanham, bem como o destino de tais expedientes.

8 1° As peticdes serao registradas por ordem de recebimento, devendo ser encaminhadas ao 6rgao de
destino, até as 12 horas, as que forem recebidas até as 11 horas; e até as 08h e 30min do dia seguinte, as que
forem recebidas apds as 11 horas, salvo se, de outra forma, determinado pelo Juizo destinatario.

§ 2° Nas localidades onde estiver em operacao sistema informatizado de dados, as peticfes protocolizadas
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serdo encaminhadas mediante registro no sistema, dispensando-se a confeccdo de guias de remessa.
§ 3° Recebida a peticdo, independentemente de despacho, a Secretaria devera proceder a juntada ou
encaminha-la para onde se encontrem os autos. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secéao lll
DO PROTOCOLO NO TRIBUNAL

Art. 13. Protocolizada qualquer peticdo destinada a processos em tramite no Tribunal, a Diretoria de Servico
de Cadastramento Processual providenciard a sua remessa imediata ao Gabinete, Secretaria ou Diretoria de
Servico onde estiverem os autos respectivos. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 14. Recebida a peticdo, o Gabinete ou Secretaria devera proceder a juntada aos autos, independente
de despacho.

Secéo IV
DO PROTOCOLO INTEGRADO

Art. 15. As peticBes, as razbes de recurso e quaisquer outros documentos de natureza judiciaria,
enderecados aos orgaos de primeiro e segundo graus de jurisdigdo da Justica do Trabalho da 142 Regido, poderao
ser indistintamente apresentados, onde receber@o chancela e registro no sistema informatizado de dados ou, na
falta deste, no livro proprio:

| - na Diretoria de Servico de Cadastramento Processual, localizada na sede do Tribunal Regional do
Trabalho da 142 Regiéo;

Il - na Coordenacao de Distribuicéo de Feitos, situada nos Foéruns de Porto Velho e Rio Branco; e

Il - na Secretaria de qualquer uma das Varas do Trabalho sediadas fora dos municipios citados no inciso
anterior.

Art. 16. O orgao recebedor far4 os registros necessarios do protocolo realizado e providenciara, de
imediato, o encaminhamento das peticdes e documentos aos Juizos destinatarios, pelo sistema de malotes,
obedecido ao cronograma afixado nos locais de recebimento.

Art. 17. Ocorrendo a utilizacdo do protocolo integrado, independentemente do encaminhamento de que trata
o art. 16, o 6rgao recebedor procedera a alimentagdo dos dados respectivos no sistema informatizado de
comunicacdo on line, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, zelando pela exatiddo da informagéo consistente no
nimero do protocolo, nome do peticionante, descricdo do objeto, nimero do processo e a data de recebimento da
peticdo.

§ 1° Havendo a comunicagdo, na forma do caput, a Secretaria do 6rgdo destinatario providenciara a
impresséo do seu conteido e, em ato continuo, sua juntada aos autos a que se refere.

§ 2° Caso, ainda, ndo disponibilizada a ferramenta eletrénica pela Secretaria de Tecnologia da Informacéo,
ou eventualmente inoperante, o 6rgao recebedor devera comunicar o recebimento da peca ao 6rgédo destinatario,
via fac-simile, correio eletrénico ou telefone, no mesmo prazo estabelecido pelo caput, devendo, neste Ultimo caso,
a unidade destinatéria certificar o ocorrido.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 18. A tempestividade das peticdes e documentos sera aferida em fungdo da data neles aposta pelo
orgao que primeiramente os tenha chancelado. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secédo V
DO RECEBIMENTO DE PETICOES
VIA FAC-SIMILE (FAX)

Art. 19. Permitir-se-a as partes a utilizacdo de sistema de transmissédo de dados e imagens tipo fac-simile
(fax), para a prética de atos processuais que dependam de peticao escrita, nos termos da legislacéo pertinente.

Art. 20. Para o recebimento de peticdes e documentos dirigidos ao segundo grau de jurisdicdo, devera ser
utilizado o equipamento instalado na Secretaria de Cadastramento Processual, destinado a esse fim.

Art. 21. No primeiro grau de jurisdicdo, deveréo ser utilizados os equipamentos instalados:

I - nos Setores de Distribuicdo de Feitos de primeiro grau respectivos, para recebimento de petices e
documentos dirigidos as Varas do Trabalho de Porto Velho e de Rio Branco; e

Il - nas Secretarias das demais Varas do Trabalho, onde ndo haja 6rgdo de Distribuicdo de Feitos.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo Unico. Os riscos, relativos a defeito de transmissdo ou recebimento, correrdo a conta do
remetente, ndo escusando o responsavel pelo cumprimento dos prazos. (Aprovado pela Resolugcdo Administrativa
77, de 19/09/2005)

Art. 22. Recebidas as peticdes, serdo adotadas as providéncias necessarias ao registro e protocolo,
admitindo-se, para efeito de prova:

| - a autenticacdo dada pelo equipamento receptor, quando no recebimento do original transmitido, o qual
serd anexado aos autos; e
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Il — (a transmisséo) o relatdrio emitido do equipamento transmissor do fac-simile (fax).

§ 1° O fac-simile enviado deverd ser juntado aos autos devidamente registrado no protocolo e, sempre que
possivel, sua fotocopia. (Aprovado pela Resolugcdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 2° As peticOes recebidas fora do horario normal de expediente serdo protocolizadas no primeiro dia util
seguinte, com menc¢éo desse fato, prevalecendo, para efeito de contagem de prazo, a data e a hora do protocolo,
independente do momento da transmisséo via fac-simile (fax). (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de
19/09/2005)

Art. 23. A pedido do remetente, e as suas expensas, poderd, inclusive, por sistema tipo fac-simile (fax),
ser-lhe enviada copia da primeira pagina da peticao recebida e protocolizada, que servira de contrafé.

Art. 24. A utilizagdo do sistema de que trata esta Se¢do ndo prejudicard o cumprimento dos prazos,
devendo os originais ser entregues em Juizo até 5 (cinco) dias apés a data de seu término.

Paragrafo Unico. Nos atos ndo sujeitos a prazo, os originais deverdo ser entregues até 5 (cinco) dias apés a
data do recebimento do material.

Capitulo 1l
DA ATERMACAO

Art. 25. As peti¢cBes iniciais reduzidas a termo serdo lavradas por servidor do Setor de Distribuicdo de
Feitos de primeiro grau ou do Setor de Tomada de Reclamacgdo da Secretaria da Vara do Trabalho, e conterdo os
ndameros:

| —da CTPS;

Il — da Carteira de Identidade;

Il — do CPF ou CNPJ;

IV - do PIS/PASEP ou do NIT ou CEI.

Paragrafo Gnico. Na auséncia de quaisquer desses documentos, serd cientificado o autor de que devera
apresenta-los por ocasido da audiéncia.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

TITULO Il
DA DISTRIBUICAO E TRAMITAGAO DAS CAUSAS SUBMETIDAS AO RITO SUMARISSIMO NO PRIMEIRO
GRAU DE JURISDICAO

Art. 26. No ato de recebimento de peticdes iniciais, as causas sujeitas ao rito sumarissimo serdo
discriminadas pela soma dos pedidos, devendo o Setor de Distribuicdo de Feitos ou a Secretaria da Vara do
Trabalho identificar o rito adotado nas capas dos autos e nas notificaces iniciais.

Paragrafo unico. Havendo pedidos iliquidos economicamente aferiveis, o rito a ser adotado sera o ordinario,
salvo solicitacdo em sentido diverso.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 27. As acBes que contenham exclusivamente pedidos de condenacdo em obrigacdo de fazer ou ndo
fazer, desde que meramente declaratérios e/ou constitutivos, serdo distribuidos pelo rito sumarissimo, caso ndo
haja a parte atribuido valor a causa que indique rito diverso. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de
19/09/2005)

Art. 28. As demandas em que figure, como parte, a Administracéo Publica direta, autarquica ou fundacional,
bem como aquelas em cuja peticao inicial haja pedido de citacdo por Edital, serdo identificadas como rito ordinario,
independente do valor da causa.

Art. 29. Nas causas submetidas ao rito sumarissimo, respeitar-se-a4 0 prazo maximo de 15 (quinze) dias
entre o ajuizamento e a audiéncia, e de 30 (trinta) dias, para a solugcao do processo.

Paragrafo Unico. Para efeito de contagem do prazo previsto no art. 852-B, inciso Ill, e 852-H, § 7°, da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, considera-se conhecida a causa, pela apreciacdo da acdo em audiéncia, a
partir do que passard a fluir o prazo para a solucao.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

TiTULO IV
DAS ATIVIDADES DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALH O E DO TRIBUNAL

Capitulo |
DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Secéo |
DA CITACAO, NOTIFICAGAO E INTIMAGAO

Art. 30. Para efeito deste Provimento, considera-se:
| — citagcdo, o ato pelo qual se da ciéncia ao réu ou interessado de uma demanda judicial, em face dele

8 de 37 14/11/2012 14:58



Provim/PGC_Atualizado 270907 http://legado.trt14.jus.br/acordao/Sec_Legislacao/ProvinyPGC.htrr

ajuizada, para que apresente defesa ou cumpra obrigacao;
Il — intimacdo, o ato pelo qual se da ciéncia a alguém de atos e/ou termos do processo, para que faca ou
deixe de fazer alguma coisa;
Il — notificacdo, o ato pelo qual se da ciéncia a alguém de atos e/ou termos do processo.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secao ll
DA COMUNICACAO DOS ATOS POR PUBLICAGCAO

Art. 31. As not|f|ca<;oes e intimagBes dos atos processuais praticados nas Varas do Trabalho da 142 Reglao
bem como dos praticados pelos 6rgaos que integram o Tribunal no segundo grau, serdo efetivados mediante
publicacédo no Diario Eletrénico do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regiéo.

Alterado pela Resolucdo Administrativa n® 0097/07, publicada no DETRT14 n. 180 de 27-09-2007.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput as notificagbes ou intimacdes que, por forca de lei, devam ser
realizadas diretamente as partes ou a Advocacia-Geral da Unido e pessoalmente nos autos ao Ministério Publico do
Trabalho e a Procuradoria da Fazenda Nacional, bem como as destinadas as partes que nao estejam assistidas por
advogado e aquelas em que, a juizo do ordenante, ndo sejam recomendadas ao caso concreto.

*Redacao dada pela RA n° 028/07, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

§ 2° Em qualquer das hipoteses, o procedimento a ser adotado deve ser Unico. (Aprovado pela Resolugdo
Administrativa 77, de 19/09/2005)

8§ 3° Nos casos em que houver advogado regularmente constituido nos autos, deverdo constar os nomes da
parte e de seu advogado (Aprovado pela Resolugao Admlnlstratlva 77 de 19/09/2005)

§ 40 As matérias a serem publlcadas deverao ser remetidas ao Nucleo de Servigcos Gréficos, a quem cabe
a responsabilidade pelo processamento e divulgacéo.

Alterado pela Resolucdo Administrativa n® 0097/07, publicada no DETRT14 n. 180 de 27-09-2007.

8 5° Na impossibilidade de utilizacdo da rede corporativa, o envio das matérias devera ser procedido por
fac-simile.

Alterado pela Resolucdo Administrativa n® 0097/07, publicada no DETRT14 n. 180 de 27-09-2007.

8 6° As partes, no procedimento ordinario, que estiverem em lugar incerto e ndo sabido, serdo citadas,
notificadas ou intimadas por Edital, exceto em casos de outorga com poderes especiais para recebimento de
citacdo. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 32. As comunica¢des processuais mencionardo explicitamente a sua finalidade, vedada a simples
mencao a folhas dos autos.

Art. 33. As Varas do Trabalho encaminhardo as matérias a serem publicadas para a unidade de
transferéncia de arquivos especifica do Nucleo de Servigos Graficos.
Alterado pela Resolucdo Administrativa n® 0097/07, publicada no DETRT14 n. 180 de 27-09-2007.

Art. 34. As matérias encaminhadas ao Nicleo de Servigcos Graficos pela Secretaria-Geral da Presidéncia,
Secretarias do Pleno e das Turmas e Diretoria-Geral, e pelas demais unidades, respectivamente até as 14:00 h,
12:00 h e 9:00 h, respectivamente, serdo divulgadas no Diario Eletronico do Tribunal Regional do Trabalho da 142
Regido apods as 18:00 h do dia da remessa.

Alterado pela Resolucdo Administrativa n® 0097/07, publicada no DETRT14 n. 180 de 27-09-2007.

Art. 35. Devera ser informada nos autos a data de envio das notificag8es e intima¢des dos atos processuais
ao Nucleo de Servigos Graficos, bem como a data da respectiva publicagao, observado quanto a esta o que dispde
o art. 83.

Alterado pela Resolucdo Administrativa n® 0097/07, publicada no DETRT14 n. 180 de 27-09-2007.

Secéo I
DA COMUNICACAO DOS ATOS POR VIA POSTAL
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Art. 36. Far-se-a citacdo, notificacdo ou intimacdo pelo correio, com comprovante de entrega: (Aprovado
pela Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

| - & parte ndo representada por advogado;

Il - ao executado, para tomar ciéncia de atos expropriatérios, a critério do juiz;

Il - & parte ou terceiro obrigado, para comparecimento a audiéncia;

IV - ao perito, para ciéncia de sua designacdo, bem como da decisao que arbitrar seus honorarios; e

V - ao leiloeiro.

Paragrafo Unico. Tratando-se de citacao/notificacdo para audiéncia e prazo preclusivo, a comunicacdo sera
expedida, preferencialmente, por Aviso de Recebimento - AR; nos demais casos, e pelo Servico Especial de
Entrega de Documentos - SEED, respeitando-se, em qualquer hipétese, entendimento diverso do magistrado.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 37. A Secretaria da Vara do Trabalho, ao expedir notificacdo ou intimacao por via postal, certificara nos
autos a data de remessa a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT.

Paragrafo Unico. Devera constar expressamente, nas notificagcdes iniciais, a forma de apresentacdo da
defesa e dos demais documentos que as acompanharem, bem como a adverténcia de que poderdo ser recusados
pelo juiz, caso ndo estejam em conformidade com o disposto no art. 61 e paragrafos.

Art. 38. Os comprovantes de entrega de correspondéncias (AR e SEED), depois de devolvidos, seréo
colados em folhas em branco, ou em uso, havendo espaco disponivel, sempre se observando a ordem cronolégica.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 1° E permitida a abertura do envelope devolvido para fins de aproveitamento do documento encaminhado.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

| — (Revogado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Il — (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 2° No caso de ndo constar na guia devolvida o carimbo dos Correios consignando o motivo de sua
devolucdo, devera, também, ser colado aos autos o envelope que o contenha. (Aprovado pela Resolucao
Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secéao IV
DA COMUNICACAO DOS ATOS POR OFICIAL DE JUSTICA

Art. 39. Far-se-a citagdo, notificagcdo ou intimagdo por oficial de justica nos casos em que o endereco do
destinatario ndo esteja inserido no perimetro de entrega da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, ou
a critério do juiz, ou, ainda, por disposicéo legal, lavrando-se a certidao correspondente. (Aprovado pela Resolucao
Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 40. No cumprimento de Mandado de Conducédo Coercitiva, previamente ao horario designado para a
audiéncia respectiva, o oficial de justica apresentara o conduzido ao diretor de secretaria, certificando o resultado
da diligéncia.

Art. 41. Resultando negativa, por qualquer motivo, a diligéncia sera renovada, sempre que possivel, pelo
mesmo oficial de justica, ainda que ordenada por novo mandado.

Secédo V
DA COMUNICACAO DOS ATOS VIA INTERNET

Art. 42. Fornecido endereco eletronico pela parte ou advogado, o juiz podera utilizar-se do correio
eletronico (internet) para disponibilizar termos de audiéncia e sentengas, alternativamente ao fornecimento de copia
impressa.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo 11
DOS LIVROS DE REGISTRO

Art. 43. As Varas do Trabalho adotardo, obrigatoriamente, os seguintes livros oficiais, até que seja
disponibilizado meio eletrénico capaz de substitui-los:

| — o livro de controle de remessa de processos ao Tribunal;

Il — o livro de carga de processos a advogados e peritos;

Il — o livro de carga de processos a juizes; e

IV — o livro de ponto.

Paragrafo Unico. Nas Varas do Trabalho, onde ndo houver 6rgdo de Distribuicdo de Feitos, sera obrigatoria,
ainda, a utilizag&o do livro de registro de peticdes do protocolo integrado.
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Art. 44. Os livros oficiais serdo abertos e encerrados pelo diretor de secretaria.

Paragrafo unico. O termo de encerramento sera lavrado na data do efetivo encerramento dos registros no
livro.

Art. 45. Os registros, nos livros oficiais, ndo poderdo conter rasuras ou emendas, ressalvando-se, mediante
certidao explicativa, eventuais erros.

Art. 46. Por iniciativa da Secretaria da Vara do Trabalho ou de qualquer um dos 6rgdos auxiliares de
primeiro grau, poderao ser utilizados livros facultativos, de acordo com a necessidade do servico.

Capitulo Il
DOS REGISTROS INFORMATIZADOS

Secéo |
DOS NOMES E ENDERECOS DAS PARTES E DOS PROCURADORES

Art. 47. Os orgaos de distribuicdo de feitos manterdo, perante a base de dados disponivel, cadastro
informatizado das partes e procuradores, no qual constardo, além do nome e endereco, os nimeros da CTPS, RG,
OAB, PIS, NIT (nimero de inscrigdo do trabalhador), CEl (cadastro especifico do INSS), nimero do CPF ou CNPJ
e, quando se tratar de pessoa juridica, a atividade econémica.

*Redacao dada pela RA n° 028/07, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

§ 1° Nas localidades onde houver apenas uma Vara do Trabalho, incumbird as respectivas Secretarias a
manutencdo do cadastro informatizado referido no caput.

8§ 2° Os dados cadastrais serdo unificados em todas as unidades judiciarias da respectiva localidade.

Art. 48. As Secretarias das Varas do Trabalho providenciardo, quando necessario, a retificacdo dos dados
referidos no artigo anterior.

Art. 49. No ato de cadastramento das petigbes, proceder-se-a, também, ao registro do nimero da CTPS,
RG, OAB, PIS, NIT, CEI e o nimero do CPF ou CNPJ das partes.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de serem fornecidos os nimeros dos documentos mencionados no
caput, no ato do cadastramento da peticdo, os dados deverdo ser coletados em audiéncia e incluidos no sistema
informatizado de dados.

Art. 50. As alteracdes dos dados de que trata a presente Secdo serdo objeto de certiddo nos autos dos
processos a que se relacionarem.

Paragrafo Gnico. As alteracdes de dados das partes e procuradores deverdo ser comunicadas em cada
processo.

Secéo Il
DO REGISTRO DOS ANDAMENTOS DOS FEITOS

Art. 51. Todos os atos e termos do processo serdo lancados imediatamente no sistema informatizado de
dados, de modo a retratar com exatiddo o andamento processual.

§ 1° O lancamento no sistema informatizado de dados deverd permitir a pronta identificacdo do ato
praticado e do estagio no qual se encontra o processo, evitando-se registros inespecificos.

§ 2° As datas de inicio e de término de prazos, langadas no sistema informatizado de dados, destinar-se-ao
apenas ao uso interno, sendo vedada sua divulgacdo externa.

Art. 52. No primeiro grau, a remessa de autos de processos, de petices e de documentos a 6rgaos
externos as unidades judiciarias sera realizada mediante guia de remessa em, pelo menos, 2 (duas) vias, a serem
assinadas pelo recebedor, consignando-se data e hora de recebimento.

Art. 53. A remessa de autos e de peticBes, entre 6rgdos integrantes do segundo grau, dispensarda a
emissao de guias, devendo ser registrados o envio e o recebimento, no sistema informatizado de dados, de forma a
retratar a real situacao dos feitos.

Capitulo IV
DA AUTUACAO E DOCUMENTACAO DOS
ATOS PROCESSUAIS

Secéao |
DA AUTUACAO DOS FEITOS

Art. 54. Apresentada a peticao inicial, proceder-se-a a autuacdo, mediante os seguintes procedimentos:

| - colocacdo de capas na peticdo e documentos que a acompanha, utilizando-se perfuradores
padronizados, encadernando-os com grampos colchetes, observadas as cautelas indicadas nos arts. 59 a 64;

Il — registro, no sistema informatizado de dados, das informacg@es referentes as partes e aos procuradores;

Il - atribuicdo de nimero sequencial de registro de autuagdo, obedecidas as diretrizes estabelecidas em
atos normativos do Tribunal Superior do Trabalho;
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IV - impresséo de tantos cartbes de autuacdo quantos forem os volumes dos autos do processo, com 0S
dados relativos as partes, aos procuradores, a classe do processo, ao niumero de registro, ao ano da autuacéo e a
indicacdo do nimero correspondente de cada volume, além de outros dados necessarios a completa identificacéo
do processo;

V - numeracao de todas as folhas dos autos e inutilizacdo dos espagos em branco, na forma dos arts. 59 e
72a74;e

VI - lavratura do termo de autuacdo, consignando data, classe, nimero de autuacdo, ano do processo e
assinatura do servidor que haja praticado o ato.

Art. 55. Os autos de processos recebidos de outros érgaos deverdo ser registrados no sistema
informatizado de dados, mesmo quando em fase de execucdo, ndo se procedendo, porém, a renumeracao das
folhas, salvo se necessério.

Art. 56. Quando a capa dos autos se encontrar danificada, proceder-se-a a sua substituicdo por outra, que
contera todos os dados da autuacao.

Art. 57. Os autos dos processos que retornarem a Secretaria da Vara do Trabalho, provenientes de
instancia superior, ndo serdo reautuados, prosseguindo com o mesmo ndmero original.

letras destacadas, as seguintes inscricdes, utilizadas como padrdo obrigatério de registro: | — TRAMITACAO
PREFERENCIAL — Lei n° 10.741/2003 (Estatuto do Idoso); 1l — TRAMITACAO PREFERENCIAL — Rito
Sumarissimo; 11l —- TRAMITACAO PREFERENCIAL — Art. 768 da CLT (Faléncia).

Paragrafo Unico. Os autos de processos identificados como de “tramitacéo preferencial”’, a medida em que
sejam repassados de um a outro setor ou entre unidades do Tribunal como parte de um conjunto de autos, deverdo
estar posicionados na parte superior deste, na seqiiéncia em que sdo mencionados no “caput”, a fim de que seja
observada rigorosamente a preferéncia estabelecida.

Redacao dada pela_ RA n° 010/08, publicada no DETRT14 n. 050 de 18-03-2008.
Secao ll
DA NUMERACAO DAS FOLHAS DOS AUTOS

Art. 59. As folhas dos autos dever&do ser numeradas sequiencialmente e rubricadas no canto superior direito,
sendo dispensada a aposicao de carimbo, e vedada, em qualquer hipétese, a repeticdo do nimero da folha anterior
acrescido de letra do alfabeto.

§ 1° Em se tratando de cartas rogatorias, de ordem, precatdrias e de sentenga, a numeracgao devera ser
aposta no canto inferior direito, exceto na hipotese do art. 9°, quanto as cartas de ordem, quando a numeracao
devera ser mantida seguindo o critério dos autos.

§ 2° A renumeracao das folhas dos autos, quando necessaria, sera feita no Setor que detectar o erro,
inutilizando-se a numeracdo anterior mediante um traco sobre a mesma, lavrando-se, ao final, a certiddo indicativa
das folhas renumeradas.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secéo Il
DA JUNTADA DE PETICOES E DOCUMENTOS

Art. 60. A juntada aos autos de peticbes e documentos serd pautada por critérios de organizacdo e
funcionalidade, de modo a facilitar o manuseio dos autos, observando-se a ordem de apresentacdo e a data de
recebimento ou protocolo, bem como o alinhamento uniforme das folhas pelas partes superior e direita, tomando
por base documento de tamanho A4 centralizado nos autos. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de
19/09/2005)

8§ 1° Nao se fara termo de juntada de documento produzido pelo préprio Juizo.

§ 2° Os termos de juntada, quando cabiveis, deverdo ser colocados apés os documentos a que se referem.

Art. 61. Cada documento deverd corresponder a uma folha dos autos, desde que seja do tamanho
padréo-A4, procedendo-se a numeragao e inutilizagdo dos espagos em branco, na forma dos arts. 59 e 66 a 68.

§ 1° Se o documento for de tamanho inferior, devera ser colado em folha do tamanho padrédo-A4, para
posterior juntada aos autos, admitindo-se a colagem de até 3 (trés) documentos por folha, vedada sobreposicédo
gue impeca a leitura do documento. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 2° Na hipétese do paragrafo anterior, todos os documentos colados as folhas deverdo ser rubricados,
lavrando-se, na mesma folha, a certiddo correspondente. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de
19/09/2005)

§ 3° Se o documento exceder o tamanho padrdo-A4 no sentido latitudinal, e ndo o exceder no sentido
longitudinal, a colagem devera ser feita nesse ultimo sentido. No caso em que o documento exceder o tamanho
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padrdo-A4 em ambos os sentidos, a colagem serd feita no sentido menos prejudicial a regular autuacao.

Art. 62. Sempre que possivel, evitar-se-a o lancamento de termos, certiddes ou quaisquer outros registros
no verso de documentos juntados que possam ser desentranhados dos autos.

Art. 63. Deverda ser evitada, tanto quanto possivel, a juntada de volumes, cadernos, livros ou pacotes nos
guais ndo possa ser feita a numeracdo das folhas ou, quando, em razdo da quantidade ou natureza, ndo seja
recomendavel sua juntada aos autos.

§ 1° Na hipétese do caput, os documentos permanecerdo depositados na Secretaria, observados os
seguintes procedimentos:

| - certificacdo nos autos quanto a tal circunstancia, discriminando-se detalhadamente as caracteristicas dos
documentos; e

Il - adequado acondicionamento de toda a documentacdo depositada e identificacdo do feito a que se
referir.

Art. 64. Por ocasido da juntada de peticbes e documentos, em audiéncia, observar-se-4 a seguinte
sequéncia: ata de audiéncia, peticdo e documentos do reclamante e/ou litisconsortes ativos, razdes da defesa, atos
constitutivos, carta de preposicdo, instrumento de mandato e demais documentos da parte reclamada e/ou
litisconsortes passivos, lavrando-se, ao final, o termo correspondente.

Paragrafo Unico. Podera o juiz exigir da parte, em audiéncia ou por despacho nos autos, a apresentacéo
ordenada dos documentos que acompanharem a peticdo, na forma do paragrafo Unico do art. 10, bem como dos
dados constantes do art. 49, ficando-lhe facultado conceder novo prazo para apresentacéo.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secéao IV
DA ABERTURA DE NOVOS VOLUMES

Art. 65. Proceder-se-a a abertura de novo volume dos autos quando atingidas, aproximadamente, 200
(duzentas) folhas, devendo ser certificado, na Ultima folha do volume anterior, 0 encerramento daquele e a abertura
do seguinte.

Paragrafo unico. Para efeito de contagem e numeracao de folhas, ndo deverdo ser consideradas a
contracapa do volume anterior nem a capa do volume novo.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secéo V
DA INUTILIZACAO DOS ESPACOS EM BRANCO

Art. 66. A inutilizac@o de frente ou verso de folha em branco sera procedida mediante aposicao do carimbo
“EM BRANCO” no centro da pagina.

Paragrafo Unico. Havendo conveniéncia, poder-se-a certificar existéncia de paginas em branco,
especificando-as, dispensada a aposi¢ao do carimbo folha a folha.

Art. 67. Inutilizada a pagina com o carimbo “EM BRANCO”, ndo podera ser reutlizado o espacgo
correspondente, ficando vedada, nesse caso, a aposi¢do do carimbo “SEM EFEITO".

Art. 68. Havendo necessidade de inutilizagdo parcial da pagina, exceto quanto a documento produzido pela
parte, devera ser aposto o carimbo “PARTE EM BRANCO”, horizontalmente e centralizado, tantas vezes quantas
bastem para inutilizar o espaco, vedada a sua reutilizacéo posterior.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secéo VI
DOS TERMOS E CERTIDOES NOS AUTOS

Art. 69. Todos os atos processuais serdo objeto de registro, lavrando-se o correspondente termo ou
certiddo nos autos, de forma a retratar com exatiddo o efetivo andamento do feito, sendo assinados por servidor
responsavel pela sua elaboracéo.

Art. 70. Nos termos e certiddes lavrados nos autos, devera constar, além da data, o correspondente dia da
semana.

Art. 71. E vedada a rasura nos termos, nas certiddes e nos demais atos processuais, bem como a utilizagdo
de tinta corretiva ou qualquer outro meio de sobreposi¢cao que visem sanar equivoco.

§ 1° Eventuais erros deverdo ser ressalvados ou, se for o caso, serem retificados por meio de certiddo.

§ 2° O uso do carimbo “SEM EFEITO” s6 podera ocorrer caso o respectivo ato ndo tenha sido assinado. O
ato ja assinado somente podera ser desfeito por meio de certidao.

Art. 72. Em todos o0s atos processuais, ressalvados os carimbos “EM BRANCO” e “PARTE EM BRANCO”,
deverdo ser apostos, além da assinatura ou rubrica, o nome do signatario e a indicagdo do cargo ou funcéao,
ressalvado o disposto no art. 59. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo unico. (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)
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Art. 73. Os atos e termos processuais de atribuicdo exclusiva do secretario, do diretor de secretaria ou do
diretor de servico, na forma do Regulamento Geral, s6 poderdo ser firmados por eles ou por seus substitutos
legais. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo Unico. Na hipétese da auséncia do titular, deverdo ser assinados pelo responsavel por sua
expedicao.

Art. 74. E vedada a aposicédo de cotas marginais ou interlineares nos autos.

Capitulo V
DAS PAUTAS DE AUDIENCIAS NAS VARAS DO TRABALHO

Art. 75. A pauta de audiéncia devera ser organizada com observancia de um periodo razoavel para a
duracdo das audiéncias, levando-se em conta a possibilidade de audiéncia una, o rito a ser seguido, se ordinario ou
sumarissimo, e o grau de dificuldade dos feitos, a fim de evitar sobreposicao de horarios.

Paragrafo Gnico. As Secretarias das Varas do Trabalho serdo responsaveis pela geracdo das pautas de
audiéncias no sistema informatizado de dados, devendo ser organizadas de acordo com as diretrizes estabelecidas,
respectivamente, pelos Juizes Titulares e pelos Juizes Auxiliares ou Substitutos que estiverem no exercicio da
Titularidade da Vara.

Art. 76. Na organizagéo da pauta, deverdo ter preferéncia os seguintes feitos:

| - os que envolverem interesses de idosos, de menores, de massa falida, de procedimentos acautelatorios
e de pedidos de reintegracéo, especialmente nos casos de garantia de emprego;

Il - 0os que tenham permanecido fora de pauta para cumprimento de diligéncias excepcionais; e

Il - as cartas precatorias inquiritorias.

Art. 77. (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 78. Na ata de audiéncia, conterd o registro dos atos processuais realizados, bem como as seguintes
informacdes:

| - data e hora do efetivo inicio e do término dos trabalhos;

Il - designacéo, se for o caso, de data e hora para prosseguimento;

Il - nomes das partes presentes e de seus procuradores, seguidos do nimero de inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB; e

IV - CNPJ e CPF das partes, se for na audiéncia inaugural ou na hipétese prevista no paragrafo Unico do
art. 49. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 1° Encerrada a audiéncia, a ata sera assinada pelo juiz, pelas partes presentes e seus procuradores e
guem mais o juiz determinar, sendo juntada aos respectivos autos.

§ 2° (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 79. Nao sendo possivel a prolagao da sentenca na audiéncia em que se encerra a instrugdo, podera o
juiz sentenciar no prazo legal, intimando-se desde logo as partes.

Paragrafo Unico. Nao sendo possivel a prolacdo da sentenca na data designada, atendendo a pedido da
parte e/ou advogado, a Secretaria certificard nos autos o adiamento, intimando-se as partes, posteriormente, para
ciéncia da sentenca.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 80. Nao comparecendo o juiz, o diretor de secretaria certificar4, dando ciéncia as partes e ao
Juiz-Corregedor, para providéncias.

Art. 81. Durante a audiéncia, o0 juiz deverd exigir das partes, quando possivel, especialmente dos
advogados, a utilizacdo de trajes compativeis com o decoro forense, comunicando eventuais irregularidades a
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, quando necessario.

Capitulo VI
DOS PRAZOS

publicadas no dia Util seguinte ao da divulgagao.
Alterado pela Resolucdo Administrativa n® 0097/07, publicada no DETRT14 n. 180 de 27-09-2007.

Paragrafo unico. (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 84. Os prazos, comunicados por via postal, contar-se-do do primeiro dia Gtil apds o seu recebimento,
salvo se tal comunicacéo referir-se a prazo com data diversa para o seu comec¢o, sempre observado o teor da
Sdmula 262 do c. TST.

8 1° Na contagem dos prazos, observar-se-a orientagdo contida na Sumula 16 do c. TST, respeitado o
disposto no art. 765 da Consolidagdo das Leis do Trabalho, nos casos em que o comprovante de entrega for
devolvido sem mencionar a data ou ndo for restituido, desde que se trate de correspondéncia registrada.
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§ 2° Nao constando, no Aviso de Recebimento — AR, data de entrega ou ndo sendo ele devolvido, devera a
Secretaria diligenciar para obté-Ia, certificando.

§ 3° As certidbes referentes a prazos deverdo mencionar a localizacéo dos respectivos comprovantes de
entrega.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 85. Ao obter carga dos autos, presumir-se-a o advogado ciente de todos os despachos, decisdes e
atos processuais ja praticados, a partir de entdo fluindo o prazo para manifestacéo, se por outro meio ndo houver
sido intimado. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo Unico. Na hipétese de que trata o caput, bem assim na ocorréncia de feriado ou suspensdo do
expediente forense que interfira na contagem do prazo, o fato serd, obrigatoriamente, certificado nos autos.

Art. 86. Nos casos em que a parte, por meio de seu procurador, tomar ciéncia dos atos processuais em
Secretaria, nos termos do art. 238, parte final, do Cédigo de Processo Civil, os prazos serdo contados dessa data,
certificando-se nos autos a ocorréncia, independente da aposicdo do ciente. (Aprovado pela Resolucao
Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo unico. (Revogado pela Resolugcdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 87. Os diretores de secretaria exercerdo controle permanente sobre 0s processos que estiverem
aguardando o cumprimento de prazos, certificando nos autos, apés a ocorréncia, as datas de eventual suspenséo,
interrupcdo e vencimento.

Art. 88. O cumprimento dos expedientes pela Secretaria devera observar o prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas.

Paragrafo unico. Verificado o descumprimento dos prazos, deverdo ser adotadas, pelo diretor de secretaria,
as medidas necessarias a regularizacdo, comunicando ao magistrado, por escrito, as razdes de eventual insucesso,
para providéncias.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo VI
DA EXPEDICAO DE CERTIDOES

Secéo |
DISPOSICOES GERAIS

interessados, quanto a estes Ultimos desde que devidamente comprovado o interesse, sobre os feitos ja
encerrados ou em andamento na 142 Regido da Justica do Trabalho, ressalvados os que, na forma da lei, estiverem
sob segredo de justica, para defesa de direitos e esclarecimentos de situacdes de interesse pessoal.

Redacéo dada pela_RA n° 010/08, publicada no DETRT14 n. 050 de 18-03-2008.

Art. 90. Incumbira aos 6rgdos competentes, para a distribuicdo de feitos, fornecer certiddes relativas a
existéncia ou inexisténcia de acdes propostas perante as Varas do Trabalho da localidade, sempre para defesa de
direitos e esclarecimentos de situacdes de interesse pessoal.

Paragrafo Unico. Nas localidades onde houver somente uma Vara do Trabalho ou quando se tratar de
periodo anterior a instalacdo do 6rgdo de Distribuicdo, as certiddes mencionadas no caput serdo requeridas
diretamente na Secretaria da Vara.

Art. 91. As certidBes narrativas, relativas a processos em andamento, serdo requeridas perante o 6rgao no
gual estiverem tramitando, se arquivados ou remetidos a outro Juizo, perante o ultimo onde tramitaram.

Art. 92. As certiddes ndo conterdo lacunas, rasuras ou notas interlineares, devendo ser juntadas aos autos
cépias das que forem entregues aos interessados, com o respectivo recibo.

Secao ll
DA CONFERENCIA DE DOCUMENTOS
EM SECRETARIA

Art. 93. As pecas fotocopiadas dos autos dos processos, em numero de até 20 (vinte) laudas, deveréo ser
conferidas com o original imediatamente, por meio de aposicdo de carimbo, respeitando-se apenas a ordem de
apresentacgao.

Paragrafo Unico. Se ultrapassadas 20 (vinte) laudas, as cOpias deverdo ser conferidas dentro de um prazo
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maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 94. As cOpias a serem conferidas deverdo ser apresentadas na seqiiéncia dos autos principais,
observando-se a legibilidade e a correta numeracéo de folhas.

Art. 95. A conferéncia de documentos sera efetuada pela unidade judiciaria onde estiverem tramitando os
autos respectivos, ap6s o recolhimento dos emolumentos.

Capitulo VI
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Secéo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 96. Os servidores responsaveis pelo atendimento ao publico dispensardo as partes, aos advogados e
as pessoas em geral, tratamento respeitoso e cordial.

Art. 97. Nao serad negada a prestacdo de informacBes sobre os feitos em andamento ou ja encerrados,
ressalvados os casos em segredo de justica, aos quais terdo acesso somente as partes, seus procuradores e 0
Ministério Publico. (Aprovado pela Resolugcdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo Unico. Quando a obtengdo das informagbes demandar tempo, podera ser estipulado prazo, o
mais curto possivel, para sua disponibilizacao.

Art. 98. As informacdes solicitadas junto aos balcdes das Secretarias das Varas do Trabalho, Secretarias
do Tribunal ou postos de atendimento, onde havera servidores designados para tal finalidade, serdo consideradas
prioritarias sobre as informacgdes solicitadas por telefone, fax ou e-mail. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa
77, de 19/09/2005)

Art. 99. Sem prejuizo do atendimento pessoal, conforme previsdo do artigo anterior, as informacdes sobre
os feitos poder&o ser obtidas pela internet, na forma dos arts. 100 e 101.

Secéao Il
DO SERVIGO DE INFORMAGAO PROCESSUAL

Art. 100. As informacdes sobre o andamento de processos, na Justica do Trabalho da 142 Regido, também
poderdo ser obtidas em terminais de auto-atendimento, onde disponibilizados.

Paragrafo uUnico. Havendo adesdo do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido a programas de
governos estaduais ou municipais de atendimento ao cidadao, poderdo ser prestadas informacdes sobre
andamento de feitos nos guichés das unidades de atendimento mantidas por esses programas.

Secao lll
DAS INFORMACOES PROCESSUAIS
PELA “INTERNET”

Art. 101. A pagina do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido, na internet, disponibilizara informacdes
atualizadas sobre 0 andamento dos processos judiciais em tramite no Tribunal e nas Varas do Trabalho.

Paragrafo Unico. As informacfes sobre processos poderdo ser encaminhadas eletronicamente as partes e
aos advogados previamente cadastrados, pela pagina do Tribunal, restritas aos feitos em que figurarem como
partes ou em que estiverem atuando.

Capitulo IX
DA CARGA DOS AUTOS

Art. 102. Os autos de processos em curso somente poderdo ser retirados das Secretarias das Varas do
Trabalho ou setores préprios do Tribunal, mediante carga, por advogado legalmente constituido ou por estagiario,
na forma do art. 107, em virtude de prazo concedido a parte ou por meio de requerimento escrito ou verbal dirigido
ao juiz ou a servidor com poderes delegados, sem prejuizo do livre exame em Secretaria.

*Redacao dada pela RA n° 028/07, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

§ 1° Os autos de processos arquivados definitivamente poderdo ser retirados mediante carga, sendo
desnecessario, neste caso, o requerimento de que trata o caput, bem como procuragdo (Lei 8.906/94, art. 7°, XVI),
mantendo-se, no entanto, quanto a estagiario, a necessidade do credenciamento respectivo.

§ 2° Sem retirada, os autos que ndo estiverem conclusos para despacho ou sentenca poderdo ser
consultados, na Secretaria, por qualquer interessado, permitindo-se o fornecimento de fotocépias, a requerimento,
mediante comprovacéo de recolhimento dos emolumentos respectivos. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77,
de 19/09/2005)

§ 3° Em se tratando de autos de processos em andamento ou findos, mantém-se a restricdo para consulta
ou retirada nos casos de segredo de justica. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 4° Os advogados, estagiarios e credenciados poderdo restituir os autos as Secretarias dos Orgéos
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Judicantes até 2 (dois) dias Uteis apds o término do prazo legal de devolucao.

§ 5° Decorrido o prazo de prorrogagdo, e ndo restituidos os autos, as Secretarias dos Orgéos Judicantes
tomardo medidas no intuito de recuperéa-los; ndo havendo éxito, sera o fato comunicado ao juiz ou ao Presidente do
Tribunal, conforme o caso, para adocdo das providéncias cabiveis. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de
19/09/2005)

§ 6° Havendo necessidade, o Juiz Titular, o Juiz Substituto, no exercicio da Titularidade de Vara do Trabalho,
ou o Presidente do Tribunal, requisitara os autos ao final do prazo legal de restituicao.

§ 7° Perdera o direito & carga dos autos de processo em andamento o advogado que deixar de devolvé-los
no prazo legal, s6 o fazendo depois de intimado (Lei 8.906, de 04/07/94, art. 7°, 81° “3"). (Aprovado pela
Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 103. Para a efetivacdo da carga, sera obrigatéria a conferéncia das folhas com a respectiva
certificacdo nos autos, bem como a transcricdo dos seguintes dados no Livro de Carga de Processos ou meio
eletrénico.

*Redacdo dada pela RA n° 028/07, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

I - nome legivel do advogado, do estagiario ou do perito;

Il - nimero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, sec¢éo ou subsec¢ao;

Il - endereco completo do escritério ou residéncia, inclusive telefones;

IV - nimero do processo e homes das partes;

V - data de retirada dos autos;

VI - prazo concedido; e

VII - assinaturas do servidor responsavel pela carga e do advogado, estagiario ou perito.

Art. 104. Fica vedada a retirada de autos e de documentos, por qualquer prazo, em confianca ou mediante
retencao de documentos, sob pena de responsabilidade do servidor que a autorizar.

Art. 105. A retirada de autos de processos, ndo havendo prazo em curso, sera permitida mediante carga,
independentemente de despacho do juiz, obedecendo-se aos preceitos contidos neste Capitulo, com obrigatéria
devolucdo no dia subseqiiente, sob pena de imediata expedicdo de mandado de busca e apreenséo.

*Redacdo dada pela RA n° 028/07, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

Art. 106. A fim de evitar cobranca indevida de autos de processos, a baixa devera ser feita no ato da
devolucdo, com a identificacdo do servidor.

Paragrafo Unico. Quando da devolucdo dos autos, sera obrigatoria a conferéncia das folhas, com a
respectiva certificacdo nos autos.

Art. 107. Os estagiarios de advocacia, desde que regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do
Brasil - OAB e detenham instrumento de mandato, poderéo retirar e devolver autos de processos, assinando a
respectiva carga, na forma estabelecida neste Capitulo, sob responsabilidade do advogado legalmente constituido.

Paragrafo Unico. Na auséncia de mandato, os estagiarios, referidos neste artigo, deverdo ser credenciados,
mediante documento a ser juntado aos autos pelos advogados legalmente constituidos, assumindo estes plena
responsabilidade pela sua guarda e devolucao, dentro do prazo legal ou fixado. Tratando-se de novos autos de
processos, sera obrigatéria a apresentacdo de outro credenciamento.

Capitulo X
DO RECEBIMENTO E REMESSA DOS AUTOS

Art. 108. Sempre que autos de processos forem encaminhados ou recebidos de érgdos externos seréa
procedida a conferéncia de folhas e documentos.

Art. 109. As Secretarias das Varas do Trabalho conferirdo as folhas e documentos dos autos dos processos
a serem encaminhados ao Tribunal para apreciacdo de recursos, procedendo a renumeracao de folhas, quando
necessario, e adequando-os as exigéncias deste Provimento Geral Consolidado.

Art. 110. A (dltima folha dos autos dos processos encaminhados ao Tribunal, para apreciagdo de recursos,
deverd ser preenchida conforme o Anexo | deste Provimento.

*Redacao dada pela RA n° 028/07, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

TITULO V
DAS CARTAS PRECATORIAS, CARTAS DE ORDEM E CARTAS RO GATORIAS

Capitulo |
DAS CARTAS PRECATORIAS EXPEDIDAS

Art. 111. Quando da expedicdo de carta precatoria, de qualquer espécie, a Secretaria da Vara do Trabalho
deprecante cuidara para que o Juizo deprecado disponha de todos os dados necessarios ao cumprimento da
diligéncia, juntando os documentos pertinentes, além dos nomes e enderecgos das partes e seus procuradores.

§ 1° A carta precatoria inquiritéria sera instruida com cépia da peticao inicial, da contestacdo e da sua
impugnacao, bem como da réplica e do termo de audiéncia em que foram colhidos os depoimentos das partes e de
outras testemunhas, se ja ouvidas, além de outras pecas que 0 juiz entender necessarias ao seu regular
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cumprimento.

§ 2° Visando a celeridade processual, a citacdo (exceto na execugdo), notificacdo e intimagdo poderdo ser
feitas via postal para outra jurisdicdo, dispensando-se expedicdo de carta precatéria. (Aprovado pela Resolucéo
Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 112. Nas localidades limitrofes as areas de jurisdicdo das Varas do Trabalho de facil acesso, ou
situadas na mesma regido metropolitana, os oficiais de justica poderdo realizar diligéncias em qualquer uma delas,
independente de expedicdo de carta precatéria. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 113. No prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados da Ultima informacdo recebida, devera a
Secretaria da Vara do Trabalho deprecante solicitar novas informac8es ao Juizo deprecado acerca do andamento
da carta precatoéria expedida.

§ 1° Quando as informacdes forem solicitadas ou prestadas por meio de contato telefénico, tal circunstancia
sera certificada nos autos, consignando-se, inclusive, o conteldo das informacdes e o nome do servidor que as
transmitiu.

§ 2° As informacdes recebidas do Juizo deprecado acerca da impossibilidade de cumprimento de carta
precatéria inquiritdria, no prazo necessario a realizacdo da audiéncia, serdo objeto de certiddo nos autos principais.

Art. 114. Previamente a juntada da carta precatdria cumprida, faculta-se ao juiz determinar o
desentranhamento e eliminacéo das cOpias que a instruiram.

Paragrafo Unico. Na juntada da carta precat6ria, sera mantida e numerada a contracapa.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo 1l
DAS CARTAS PRECATORIAS E CARTAS
DE ORDEM RECEBIDAS

Art. 115. Nas localidades onde houver mais de uma Vara do Trabalho, as cartas precatérias serdo
distribuidas mediante sorteio eletrdnico, observadas, no que couber, as mesmas regras relativas aos processos em
geral.

Art. 116. Recebida a carta precatoria, a Secretaria da Vara do Trabalho deprecada, onde ndo houver orgao
de Distribuicdo de Feitos, procedera ao respectivo langamento no sistema informatizado de dados, e providenciara
a formagé&o dos autos.

Art. 117. Constatada a auséncia de pecgas necessarias ao cumprimento da carta precatéria, o diretor de
secretaria da Vara do Trabalho deprecada dara ciéncia do fato a Secretaria do Juizo deprecante, para adogao das
medidas necessarias.

Art. 118. Em se tratando de carta precatéria inquiritéria, uma vez designada a audiéncia, comunicar-se-a a
data de sua realizagdo ao Juizo deprecante, que dela dara ciéncia as partes e aos procuradores. (Aprovado pela
Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 119. Ocorrendo paralisagdo, no andamento da carta precatéria recebida, por mais de 60 (sessenta)
dias, em virtude de falta de atendimento a diligéncia solicitada ao Juizo deprecante, seréa ela devolvida a origem por
determinacéo do Juiz da Vara do Trabalho deprecada.

Art.120. As cartas precatérias destinadas a notificacdo, para comparecimento a audiéncia, deverdo ser
cumpridas dentro de prazo que possibilite sua devolucdo ao Juizo deprecante antes da data fixada para a
realizacéo do ato.

Paragrafo Unico. Se, apesar de cumprida a diligéncia, ndo for possivel a devolugdo da carta precatéria, no
prazo a que alude o caput, caberd ao Juizo deprecado informar o fato ao Juizo deprecante, possibilitando a
realizacdo da audiéncia.

Art. 121. O Juizo deprecado podera notificar diretamente as partes ou aos advogados acerca dos atos
praticados ou a serem praticados, se for 0 caso, sem prejuizo da comunicagéo ao Juizo deprecante.

Art. 122. As informages solicitadas pelo Juizo deprecante acerca do andamento das cartas precatorias
serdo imediatamente prestadas pelo diretor de secretaria da Vara do Trabalho deprecada.

Art. 123. No cumprimento das Cartas de Ordem, aplicam-se as disposi¢des deste Capitulo, no que couber.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo unico. (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo 1l
DAS CARTAS ROGATORIAS

Art. 124, Aplicam-se as cartas rogatorias, no que couber, as disposi¢cdes do Cédigo de Processo Civil e da
Portaria n° 26, de 14 de agosto de 1990, do Ministério das Rela¢des Exteriores, ou de outro ato normativo que

venha substitui-las. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS ACERCA DA EXECUGCAO
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Capitulo |
DA EXECUCAO PROVISORIA

Art. 125. Quando deferida, a execucdo provisoria podera ser realizada mediante extracdo de carta de
sentenca, instruida com as seguintes pegas fotocopiadas dos autos principais, além de outras que o juiz entender
necessarias:

| - peticdo inicial; (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Il - procuracdo das partes;

Il - contestacéo;

IV - documentos indispensaveis a liquidagdo de sentenca;

V - sentenga exequienda; e

VI - despacho de recebimento do recurso.

Art. 126. Os autos da carta de sentenca receberdo o mesmo nimero de registro dos autos principais,
aplicando-se as disposi¢cdes constantes nos arts. 54 a 58, quanto a autuagcdo e formacgdo, bem como as
disposicdes relativas a numeracao Unica estabelecida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 127. Adotar-se-4 o mesmo procedimento a que alude o art. 114, quando da juntada ou apensamento da
carta de sentenca aos autos principais.

Capitulo 11
DA ELABORACAO, RETIFICACAO E ATUALIZACAO
DOS CALCULOS

Art. 128. Quando a liquidacéo de sentenca houver de ser procedida por calculos, a Secretaria da Vara do
Trabalho, tdo logo transitada em julgado a decisdo proferida no processo de conhecimento ou deferida a execugéo
provisoria, intimara as partes para a apresentacdo do calculo de liquidacado, inclusive da contribuicdo previdenciaria,
do imposto de renda e das custas incidentes, facultando-se ao Juizo o encaminhamento dos autos diretamente ao
Setor de Calculos, para elaboracao da conta.

Paragrafo unico. Caso seja necessaria a apresentacdo de documentos pelas partes, ou procedida alguma
diligéncia, a Secretaria da Vara do Trabalho ou o Setor de Calculos remeterd os autos a apreciacdo do Juizo da
execucao.

Art. 129. Os calculos apresentados, além de memodria referente aos créditos de todos os exeqiientes e aos
procedimentos adotados em relagdo ao calculo de todas as parcelas, conterdo resumo com a totalizacdo dos
valores e serdo acompanhados de notas explicativas sobre os critérios e indices utilizados, devendo ser assinados
pelo contador que os elaborou ou pelo responsavel do Setor de Calculos.

Art. 130. Sempre que, por decisdo do Juizo da execugdo ou em virtude de provimento de recurso,
ocorrerem modificagdes no valor exeqiiendo, os autos serdo remetidos ao Setor de Calculos para retificacdo da
conta, aplicando-se as mesmas regras do artigo anterior.

Art. 131. O Setor de Célculos, instado a manifestar-se sobre a conta, constatando erros ou defasagens,
deverd, desde logo, fazer as retificagfes ou atualizacdes necessarias.

Art. 132. As atualizacBes de calculos, inclusive as referentes a acordos nao quitados, bem como a apuragao
de saldos remanescentes, serdo efetuadas, quando possivel, pelas Secretarias das Varas do Trabalho.

Art. 133. Cabera a Secao de Calculos Judiciais do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido editar,
mensalmente, as tabelas para atualizagdo de débitos oriundos de processos trabalhistas.

Capitulo 1l
DA EXECUGCAO PARCIAL

Art. 134. Garantida parcialmente a execucdo, e constatada a inexisténcia de outros bens passiveis de
penhora, o juiz podera fracionar a execugdo as parcelas abrangidas pela garantia, especificando-as e intimando o
devedor para fluéncia do prazo de embargos a execugdo. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de
19/09/2005)

| — (Revogado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Il — (Revogado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 134-A. Sempre que possivel, o juiz designara audiéncia de conciliagdo nos processos de execucao.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo IV
DAS CUSTAS PROCESSUAIS

Art. 135. Nos processos de conhecimento, devera ser aplicado, no calculo das custas processuais, 0
percentual Unico de 2% (dois por cento), observado o valor minimo legal, porém, vedada sua vinculacéo ao salario
minimo.

§ 1° (Revogado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)
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Paragrafo Unico. No caso de inverséo das custas, estas serdo cobradas do novo devedor, cabendo a quem
as recolheu dirigir pretensdo de ressarcimento a Receita Federal, instruida com certiddo narrativa fornecida pelo
Juizo. (Aprovado pela Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 136. As custas de processo de execucdo sao de responsabilidade do executado, na forma do art.
789-A, caput e incisos, da Consolidacdo das Leis do Trabalho, sempre calculadas e recolhidas ao final.

Paragrafo Unico. Comparecendo o executado na Secretaria da Vara, para quitacdo total do débito, na
oportunidade serd feita atualizac&o incluindo as custas de execucdo. (Aprovado pela Resolugcdo Administrativa 77,
de 19/09/2005)

Art. 137. Ao serem preenchidas as guias DARF, deverdo ser mencionados, nos campos proprios, 0s
cédigos relativos ao tributo e ao objeto do recolhimento.

Art. 137-A. Nas causas em que o valor a executar for exclusivamente por custas, e esse for inferior a
importancia estabelecida pela Presidéncia do Tribunal, ndo se procedera a execucéo, registrando-se o valor para
acumulacéo. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 137-B. Fica a critério do juiz a apreciacdo do débito referente a custas, quando ja recolhidas em
processos redistribuidos, oriundos da Justica Comum. (Aprovado pela Resolugcdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo V
DA EXECUCAO DA CONTRIBUICAO
PREVIDENCIARIA

Art. 138. A execucdo da contribuicdo previdenciaria de que trata o § 3° do art. 114 da Constituicdo Federal
devera observar, ndo s6 aquela, incidente sobre as verbas salariais advindas de condenagcdo, mas também as
advindas de sentencas declaratérias e homologatérias, conforme se verifigue a inexisténcia de recolhimentos
previdenciarios.

Art. 139. O juiz podera deixar de iniciar ou impulsionar execucdes previdenciarias isoladas de valor
atualizado igual ou inferior ao normatizado, ndo pago espontaneamente, caso em que devera comunicar o débito
previdenciario ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, para os fins de direito.

§ 1° Considera-se execucdo previdencidria isolada a que nao esteja se processando em conjunto com
execucao trabalhista.

§ 2° Ao dar aplicacdo ao caput, o juiz levara em consideracdo, além do valor, a viabilidade pratica da
execucao.

Art. 140. Os calculos elaborados pelo setor competente incluirdo a contribuicdo previdenciaria devida ao
Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, pelo empregado e pelo empregador, permitindo-se a sua execugéo
concomitante com o crédito trabalhista.

Art. 141. Na expedicdo dos mandados de citacdo, de penhora e de avaliagdo serdo discriminados os
valores correspondentes as contribui¢cdes previdenciarias do empregado e do empregador.

Art. 142, Elaborada a conta, seré o Instituto Nacional do Seguro Social - INSS intimado para manifestacao,
nos termos do § 3° do art. 879 da Consolidagdo das Leis do Trabalho, ainda que adotado, as demais partes, o
procedimento previsto em seu art. 884 e paragrafos. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo Unico. Quando, para as partes, for adotado o rito previsto no § 2° do art. 879 da Consolidagao
das Leis do Trabalho, os prazos serdo sucessivos.

Art. 143. A intimagdo ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, relativamente as decisdes
homologatérias de acordos que contenham parcelas indenizatérias, sera realizada pela Secretaria da Vara do
Trabalho somente apds o integral cumprimento do acordo, salvo entendimento contrario do juiz. (Aprovado pela
Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo Gnico. Em caso de acordo ndao cumprido, a intimacdo de que trata o § 4° do art. 832 da
Consolidacao das Leis do Trabalho ocorrera concomitantemente com aquela prevista no § 3° do art. 879 do mesmo
diploma legal, sendo facultado ao credor previdenciario interpor recurso ou se manifestar sobre a conta de
liguidagéo.

Art. 144, A liberacdo do crédito trabalhista, uma vez descontados os créditos fiscais e previdenciarios,
quando houver, podera ser deferida ao exeqiente, desde que ndo haja embargos ou agravo pendentes de
julgamento referente aquele crédito ou ao previdenciario. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de
19/09/2005)

Art. 145. Comprovado o recolhimento da contribuicdo previdenciaria, havendo depoésito nos autos, referente
a essa parcela, sera o valor correspondente liberado em favor do executado.

Art. 146. Nao sendo comprovado pelo executado o recolhimento da contribuicdo previdenciaria, adotar-se-a
um dos seguintes procedimentos:

| - se houver depésito nos autos, a contribuicdo previdenciaria sera recolhida ao Instituto Nacional do Seguro
Social — INSS pela Secretaria da Vara do Trabalho, por meio de guia prépria; ou

Il - se ndo houver depOsito nos autos, prosseguir-se-4 na execugdo para cobranca da contribuigdo
previdenciaria, observando-se as disposi¢oes do art.139.

Capitulo VI
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DOS DEPOSITOS E DOS LEVANTAMENTOS

Art. 147. Os servidores do Tribunal Regional do Trabalho da 14% Regido nao poderdo manusear, ter em seu
poder, ou guardar dinheiro das partes, devendo qualquer espécie de recolhimento ser feito por elas proprias ou
seus procuradores, por meio de guias expedidas pelos 6rgdos competentes.

Paragrafo Unico. Nos casos de penhora em dinheiro, o oficial de justica devera transportar o montante pelo
prazo indispensavel ao depdsito bancario, nos termos do art. 149.

Art. 148. Cabera ao Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido, por intermédio da Diretoria de Servico de
Cadastramento Processual e das Secretarias das Varas do Trabalho, disponibilizar as guias de acolhimento e
levantamento de depdsitos judiciais, cujo correto preenchimento é de inteira responsabilidade das partes.

Art. 149. As guias de depositos judiciais, de custas processuais e de recolhimentos previdenciarios deveréo
ser recolhidas nas agéncias do Banco do Brasil S/A ou na Caixa Econémica Federal.

Paragrafo Unico. O depésito judicial, com vistas a interposicao de recurso na conta vinculada do trabalhador, devera
ser efetuado na Caixa Econémica Federal (CEF) ou em estabelecimento bancario por ela credenciado como agente
recebedor do FGTS (Lei n° 8.036/1990, art. 12)."

ANEXO |

REMESSA DE PROCESSOS AO TRIBUNAL

ORIGEM: ___ Vara do Trabalho de

N° PROCESSO ORIGEM:

INDICE:

() RORA - RECURSO ORDINARIO E RECURSO

() RO - RECURSO ORDINARIO ADESIVO

() REXRORA - REMESSA OFICIAL, RECURSO

ORDINARIO E RECURSO ADESIVO () REX — REMESSA OFICIAL

() AIRO — AGRAVO DE INSTRUMENTO EM

() AP — AGRAVO DE PETICAO RECURSO ORDINARIO

() AIRA — AGRAVO DE INSTRUMENTO EM () AIAP — AGRAVO PE INSTRUMENTO EM
RECURSO ADESIVO AGRAVO DE PETICAO

1 — sentenca/deciséo recorrida Fl.

2 — intimacg&o da sentenca/decisao recorrida ao(s) recorrente(s) Fl.

3 — determinacéo da remessa oficial Fl.

4 — Recurso do(a) réu(ré) Fl.

4.1 — deposito recursal Fl.

4.2 — comprovante do recolhimento das custas Fl.

4.3 — intimacao do recurso a parte contraria, inclusive aos litisconsortes Fl.

4.4 — contra-razdes ou expiracao(des) de prazo(s) respectiva(s), inclusive
dos litisconsortes

Fl.
5 — Recurso do(a) autor(a) Fl.
5.1 — deposito recursal Fl.
5.2 — comprovante do recolhimento das custas Fl.
5.3 — intimag&do do recurso a parte contraria, inclusive aos litisconsortes Fl.

5.4 — contra-razBes ou expiracdo(des) de prazo(s) respectiva(s), inclusive
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dos litisconsortes

Fl.
6 — Recurso do(a) litisconsorte Fl.
6.1 — deposito recursal Fl.
6.2 — comprovante do recolhimento das custas Fl.
6.3 — intimag&do do recurso a parte contraria, inclusive aos litisconsortes Fl.
6.4 — contra-razBes ou expiracdo(des) de prazo(s) respectiva(s), inclusive
dos litisconsortes

Fl.

Observacoes:

TERMO DE REMESSA E REVISAO DE FOLHAS

Nesta data, remeto os presentes autos ao TRT da 142 Regido, declarando, sob as penas da lei, que os
mesmos contém volumes e folhas, todas numeradas, rubricadas e conferidas.

Em: / /

Assinatura do(a) Diretor(a) de Secretaria:

*Redacao dada pela RA n° 028/07, publicada no DOJT14 n. 073 de 24-04-2007.

Art. 150. Havendo advogado habilitado nos autos, o Alvara de Levantamento de valores serd expedido,
preferencialmente, em seu nome. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 151. Quando as importancias forem depositadas em agéncia de banco diverso daqueles mencionados
no artigo 149, ou situada em outro municipio, determinara o juiz a transferéncia para aqueles bancos ou para
agéncia local, conforme o caso. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 152. O levantamento de importancias sera efetuado por alvard assinado pelo juiz, obedecido as
formalidades legais. (Aprovado pela Resolugcdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo VI
DO RECOLHIMENTO OU RETENCAO
DO IMPOSTO DE RENDA

Art. 153. Os calculos elaborados pelo setor competente incluirdo, além da contribuicdo previdenciaria, o
imposto de renda devido, se houver.

Art. 154. No momento da liberacdo de créditos, total ou parcial, ao reclamante, a Secretaria da Vara do
Trabalho procedera a expedicéo e remessa da guia DARF, devidamente preenchida para o respectivo recolhimento,
ao Banco do Brasil S/A ou a Caixa Econdbmica Federal.

§1° Se a tabela do imposto de renda tiver sido alterada, a Secretaria da Vara do Trabalho procedera a
adequacao dos calculos. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§2° Nas execucdes contra a Fazenda Publica Estadual ou Municipal, o valor do imposto de renda deduzido
ndo sera recolhido em guia DARF, mas revertera para essas, nos termos dos arts. 157, |, e 158, |, da Constituicdo
da Republica. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo VI
DAS PROVIDENCIAS PARA ALIENACAO DE BENS

Secéo |
DA PRACAE LEILAO
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Art. 155. A alienacao judicial dos bens penhorados sera feita por praca ou leildo, dos quais se dara a
necessaria publicidade.

Art. 156. Respeitar-se-a o interregno de 20 (vinte) dias entre a data da efetiva publicacdo do Edital e a data
designada para a realizacéo da praca ou leildo, nos termos do art. 888 da Consolidacédo das Leis do Trabalho.

. i foti blicac3o.

Art. 157. Caberd a cada uma das Varas do Trabalho a elaboracdo do Edital de Praca e o seu envio,
observando-se as formalidades do art. 686 do Cédigo de Processo Civil e a antecedéncia estabelecida no art. 8388
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, eletronicamente, ao Nicleo de Servicos Gréficos, para publicacdo no Diario
Eletrénico do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regio.

Alterado pela Resolucdo Administrativa n°® 0097/07, publicada no DETRT14 n. 180 de 27-09-2007.

Art. 158. A designacao da praca e do leildo sera comunicada diretamente as partes, com intimacao, por via
postal, mediante comprovante de entrega.

Paragrafo Unico. Nas pracas de bens imdveis, deverdao ser igualmente intimados o executado, o cénjuge
meeiro e o credor hipotecario, se houver.

Secao ll
DO LEILOEIRO

Art. 159. Fica permitida a atuacdo de leiloeiro publico oficial no ambito da Justica do Trabalho da 142
Regido, na forma do § 3° do art. 888 da Consolidac&o das Leis do Trabalho.

Art. 160. Nomeado pelo Juizo da execugdo, o leiloeiro sera intimado para cumprimento das obrigaces a
seu encargo, contidas no art. 705 do Codigo de Processo Civil.

Art. 161. Cabera as Secretarias das Varas do Trabalho a expedicdo das guias de depdsito, inclusive da
parte que couber ao leiloeiro, quando solicitadas, observadas as normas dos arts. 147 a 152.

Secéo I
DA ARREMATACAO

Art. 162. O servidor encarregado de realizagdo da praca informard nos autos a auséncia de licitantes,
ficando dispensada confec¢éo de termo negativo. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo Gnico. Cabera ao leiloeiro oficial proceder a comunicagdo ao Juizo acerca da arrematagao de
bens ou da auséncia de licitantes, apés a realizacéo do leildo.

Art. 163. Havendo licitantes, e constatado o maior lango ofertado, dar-se-a por encerrada a hasta publica,
lavrando-se o documento respectivo a ser juntado aos autos, com o registro dos fatos relevantes, o nome do
arrematante, os numeros da carteira de identidade e do CPF, sua qualificacdo e endereco, o valor do lango, bem
como a sua assinatura e a de quem apregoou os bens.

Art. 164. O valor do lango ou do sinal serd depositado na agéncia local do Banco do Brasil S/A, Caixa
Econdmica Federal ou, na falta destes, em qualquer outra instituigdo bancaria a disposi¢cao do Juizo, mediante guia
expedida pela Secretaria da Vara do Trabalho.

Paragrafo Unico. O juiz podera ter como vil o lango, atentando as condicdes do mercado, sem utilizar
parametro rigido.

Art. 165. O arrematante devera integralizar o valor do lanco, a partir da realizacdo da pracga ou leildo, dentro
do prazo de 24 (vinte e quatro) horas, ou de trés (trés) dias, em se tratando do exequente.

Paragrafo Unico. Pago o prego, sera lavrado pela Secretaria da Vara do Trabalho o auto e/ou a carta de
arrematacao, a ser assinado pelo arrematante e pelo juiz.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 166. Transcorrido o prazo para embargos, a carta de arrematacdo serd necessariamente expedida,
para o caso de bens iméveis e quando indispensavel a transferéncia de propriedade de bens moveis.

Paragrafo Gnico. A carta devera conter os requisitos de que trata o art. 703 do Cédigo de Processo Civil e
determinar, expressamente, o cancelamento da penhora que originou a execucao.

Art. 166-A. Estando o bem no Depésito Publico, far-se-a comunicagdo, na forma do 8§ 6° do art. 224.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secéo IV
DA ADJUDICACAO

Art. 167. O direito a adjudicacdo podera ser exercido ap6s o encerramento da praca ou do leildo, sempre

pelo valor da avaliagdo, salvo se houver lanco superior, caso em que o exeqlente tera preferéncia pelo mesmo
preco.
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Paragrafo Unico. Estando o exeqiiente sem advogado constituido nos autos, o pedido de adjudicacéo
podera ser verbal, caso em que sera reduzido a termo pela Secretaria da Vara do Trabalho e assinado pelo
interessado.

Art. 168. Quando o valor da avaliagdo ou do maior lanco for superior ao crédito do exequente, o
deferimento do pedido de adjudicacdo ficara condicionado ao pagamento da diferenca do valor excedente, bem
como da comisséao do leiloeiro, se houver.

Art. 169. O valor excedente do crédito sera depositado, no prazo de 30 (trinta) horas, na agéncia local do
Banco do Brasil S/A, Caixa Econdmica Federal ou, na falta destes, em qualquer outra instituicdo bancaria a
disposicado do Juizo, mediante guia fornecida pela Secretaria da Vara do Trabalho.

Art. 169-A. Estando o bem no Depésito Publico, far-se-a comunicacdo, na forma do § 6° do art. 224.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secgédo V
DA REMICAO

Art. 170. O deferimento do pedido de remicao ficara condicionado ao pagamento do valor total da
execucao.

8§ 1° Requerida a remigdo, a Secretaria da Vara do Trabalho atualizara o valor da condenagao,
especificando as despesas existentes, inclusive a comissdo do leiloeiro, se houver.

§ 2° Estando o executado sem advogado constituido nos autos, o pedido verbal de remi¢éo sera reduzido a
termo pela Secretaria da Vara do Trabalho e assinado pelo interessado.

Capitulo IX
DOS BENS ABANDONADOS

Art. 171. Considerar-se-a abandonado o bem depositado, ou nao retirado do depésito pelo interessado,
respectivamente, a partir do descumprimento do prazo para retirada do documento autorizador, ou do prazo para
retirada do bem, se for o caso, prazos esses tratados no artigo seguinte.

Art. 172. Ap0s liberagcdo do bem, a Secretaria da Vara do Trabalho expedird ato de intimagdo do
interessado para que, no prazo de 05 (cinco) dias, retire o respectivo documento autorizador de sua entrega,
sendo-lhe facultado o prazo de até 60 (sessenta) dias para a retirada do respectivo bem.

Art. 173. Nao sendo localizado o interessado, expedir-se-a Edital de intimacdo com prazo de 20 (vinte)
dias, estabelecendo que, nos prazos prescritos no artigo anterior, proceda a retirada do documento autorizador,
bem como a retirada do bem depositado.

Art. 174. A auséncia do interessado, constatada na forma do 8§ 7° do art. 224, ap6s os chamamentos
previstos nos artigos 172 e 173 deste Provimento, sera certificada nos autos, determinando, o juiz, a reavaliacao do
bem e publicacdo do Edital de Leildo, na forma da lei. (Aprovado pela Resolu¢cdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 175. O leildo observara o disposto no Decreto 5.573, de 14 de novembro de 1928.

Art. 176. Negativo o leildo, proceder-se-a a doacdo do bem as instituicdes beneficentes interessadas, que
preencham requisitos nos termos da lei. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

TITULO VI
DA EXECUCAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

Capitulo |
DA OPOSICAO DE EMBARGOS E INTERPOSICAO
DE RECURSOS

Art. 177. Tratando-se de execucdo em desfavor da Fazenda Publica, aplicar-se-a o art. 730 do Cddigo de
Processo Civil.

Art. 178. Quando a Fazenda Publica interpuser agravo de peticdo, devera ser exigida a delimitacdo da
matéria e dos valores impugnados, para fins de prosseguimento da execucdo em relacdo as parcelas
incontroversas, nos termos do art. 897, § 1°, da Consolidagéo das Leis do Trabalho.

§ 1° Se j& expedido o precatério, o Juizo da execucdo, ao receber o agravo de peticdo, providenciara a
imediata comunicacdo a Secdo de Precatérios e Requisitérios, especificando, por beneficiario, os valores
incontroversos e 0s que estiverem suspensos.

§ 2° A Secdo de Precatdrios procederd a suspensdo do precatério ou da requisicdo de pequeno valor,
certificando nos autos, bem como a indicacdo na capa deste e ao langcamento no sistema informatizado quanto a
nova situacao do processo;

§ 3° Nas execuges contra a Unido Federal, havendo dotacé@o orgcamentaria e disponibilidade financeira dos
recursos, a Diretoria de Servico de Orcamento e Financas do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido
procedera a transferéncia das parcelas ndo impugnadas para a conta corrente vinculada ao Juizo da execucéo, na
época oportuna, obedecendo-se a ordem cronoldgica respectiva.
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§ 4° Na hipotese do paragrafo anterior, manter-se-a a disponibilidade financeira, relativa as parcelas
impugnadas, no aguardo do transito em julgado, promovendo, se for o caso, a inscricdo do débito em restos a
pagar.

§ 5° Apés o transito em julgado, o Juizo da execugdo informard a Secdo de Precatérios e Requisitorios
sobre o prosseguimento da execucdo do valor remanescente ou a extincdo do feito. Neste Ultimo caso, sera
solicitada a baixa do precatério, obedecida as regras constantes nos arts. 193 a 195.

Capitulo 1l
DOS PRECATORIOS

Secéo |
DA EXPEDICAO DO OFiCIO PRECATORIO
PELAS VARAS DO TRABALHO

Art. 179. Nas execugOes contra a Fazenda Publica, uma vez transitada em julgado a conta de liquidacao,
expedir-se-a oficio precatdrio ao Juiz-Presidente do Tribunal, para requisicdo, a entidade publica executada, do
valor total da condenacdo, incluidos os honorarios advocaticios e periciais, as contribuicbes previdenciarias, o
imposto de renda e outros débitos, se houver.

Paragrafo Unico. Apds a expedicao do oficio precatdrio ao Juiz-Presidente do Tribunal, ndo sera efetuada
atualizacéo do calculo, salvo se requerida pelo executado, para pagamento imediato.

Art. 180. As Secretarias das Varas do Trabalho deverdo expedir o oficio precatério no prazo maximo de 5
(cinco) dias, contado da data do despacho que ordenou a sua expedicao.

Art. 181. O oficio precatério devera conter os seguintes dados, além de outros que o juiz entender
necessarios:

| — o nimero e ano do processo no qual fora expedido o precatério, com a indicagdo do Juizo de origem;
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Il — o valor do débito bruto, individualizado, no caso de pluralidade de exequientes, e data da elaboracao da
conta indicando até quando atualizada; (Aprovado pela Resolugcdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Il — 0 nome e CPF da pessoa a quem deve ser paga a quantia requisitada;

IV — o nimero da conta, exclusiva, em nome dos exeqientes ou do procurador regularmente habilitado, na
qual seréo efetuados os depositos; e

V — a relagdo de todas as copias juntadas ao oficio precatério, com a indicacdo dos numeros
correspondentes as folhas dos autos principais de onde foram extraidas.

Art. 182. O oficio precatorio sera enviado ao Servico de Cadastramento Processual para protocolo, registro
e autuacdo, obrigatoriamente acompanhado de cépia autenticada das seguintes pecas, além de outras que o juiz
entender necessarias ou as partes indicarem: (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

| — da peticdo inicial da demanda trabalhista;

Il — da decisédo exeqlienda, inclusive acordaos, se houver;

Il — da conta de liquidagdo da sentenca e do crédito previdenciario, bem como da ultima atualizagdo dos
calculos;

IV — da decisdo proferida sobre a conta de liquidacdo, da sentenga e do crédito previdenciario, se houver,
inclusive decisdo de impugnacéo aos calculos, de embargos e de acérdaos, quando for o caso;

V — das certiddes de transito em julgado das decisdes referidas nos incisos Il e 1V;

VI — da citacdo da entidade devedora, acompanhada da respectiva certiddo de citacdo, efetuada pelo oficial
de justica ou por outro meio determinado pelo juiz;

VIl — de tantas procuracBes quantos forem os exequientes, com poderes expressos para receber e dar
guitacdo, no caso de pedido de pagamento a procurador; e

VIII — do inteiro teor do despacho que ordenou a formacéo do precatorio.

Paragrafo Gnico. As copias das pecas indicadas nos incisos deste artigo deverdao ser conferidas pela
Secretaria da Vara do Trabalho que expedir o oficio precatorio.

Secéo Il
DO PROTOCOLO, REGISTRO E AUTUACAO

Art. 183. Os oficios precatérios dirigidos ao Juiz-Presidente do Tribunal serdo protocolizados e autuados
pelo Servico de Cadastramento Processual.

Paragrafo Unico. Cada precatdrio sera autuado e numerado de acordo com a ordem de recebimento no
Servico de Cadastramento.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 184. Aplicam-se aos precatérios as disposicGes contidas nos arts. 54 a 74, relacionadas a formacéo
dos autos.

Art. 185. As cépias que acompanharem o oficio precatério serdo ordenadas na mesma seqiiéncia dos autos
principais, de forma a permitir o completo entendimento do encadeamento dos atos processuais a que se referirem.
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Art. 185-A. Autuado o precatério, sera devolvido ao Juizo de origem, no qual se fard o apensamento
provisério aos autos principais. (Aprovado pela Resolu¢cdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 185-B. Apensados os autos, na forma do artigo anterior, intimar-se-a, por mandado, o representante
legal do executado para manifestacdo sobre a regularidade da formacdo do precatério, no prazo de 15 (quinze)
dias, vedando-se insurgéncia quanto a conta de liquidacdo (Instrugcdo Normativa n° 11/97, inciso VI, item 9, do c.
Tribunal Superior do Trabalho). (Aprovado pela Resolu¢do Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo Unico. A devolugdo dos autos ao Tribunal observara a data-limite de 1° de julho para inclusdo no
orcamento das entidades de Direito Publico. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 185-C. Apls a manifestacdo do Ente Pudblico, copia do respectivo ato e das demais pecas
mencionadas neste serdo juntadas aos autos do precatério pela Secretaria da Vara do Trabalho, que procedera ao
seu desapensamento dos autos principais e os remetera, no prazo de 5 (cinco) dias, a Secdo de Precatdérios e
Requisitérios. (Aprovado pela Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 186. Constatando-se irregularidades no oficio precatério expedido, auséncia ou falta de conferéncia de
cépias de documentos necessarios a formacéo do precatério, serdo os autos devolvidos, em diligéncia, a Vara do
Trabalho de origem para regularizacao.

§ 1° As diligéncias referidas no caput deverdo ser ultimadas, no prazo de 5 (cinco) dias, a partir do
recebimento, pela Secretaria da Vara do Trabalho.

§ 2° O Presidente do Tribunal podera determinar, de oficio, a corre¢cdo de erros materiais ou a retificagéo
de célculo.

§ 3° Sanadas as irregularidades, serd expedida nova intimacéo, na forma do art. 185-B, prosseguindo-se
consoante art. 185-C. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Secéao lll
DA EXPEDICAO DO OFICIO REQUISITORIO

Art. 187. Estando em ordem os autos do precatério, proceder-se-a a requisicdo do valor do débito,
mediante a expedi¢do de oficio requisitério a entidade publica executada, no qual deverdo constar as seguintes
informacdes:

| — a identificagdo do processo de origem;

Il — o valor do débito constante do oficio precatorio; e

Il — os prazos para inclusdo no orcamento e para pagamento.

8§ 1° O oficio requisitorio sera expedido por via postal, acompanhado, necessariamente, de comprovante de
entrega, aplicando aquele as mesmas regras contidas nos arts. 36 a 38.

§ 2° Ndo sendo devolvido o comprovante de entrega (AR ou SEED), expedir-se-a mandado para entrega do
oficio requisitorio a entidade publica executada.

§ 3° Quando da expedicdo do requisitério, sera solicitada a entidade publica executada que informe, até 31
de dezembro, se fez incluir, no orcamento do ano seguinte, a verba para pagamento do precatorio.

8§ 4° Sera dada ciéncia ao Juizo da execucéo acerca da requisicdo do precatorio.

Art. 188. Depois de encerrado em 1° de julho de cada ano o periodo destinado a requisicao, serdo
consolidados, em relacdo Unica, os precatorios regularmente apresentados, até a referida data, na Secao de
Precatorios e Requisitorios, visando ao procedimento de inclusdo de débitos oriundos de precatdrios nos
respectivos or¢camentos dos entes publicos executados, conforme orientacdo especifica da Lei de Diretrizes
Orgamentarias Anual - LOA e/ou da Instru¢cdo Normativa 11/97 do c. Tribunal Superior do Trabalho.

8§ 1° A Secdo de Precatorios e Requisitorios procedera ao levantamento dos precatérios pendentes, em
diligéncia, nas Varas do Trabalho e Juizos de Direito investidos de jurisdigdo trabalhista, solicitando-lhes a devolugao
destes autos, antes de 1° de julho, de forma a dar cumprimento ao que determina o caput.

§ 2° Sera providenciado o calculo, cujos valores deverdo ser atualizados até 30 de junho, dos débitos
constantes de precatorios a serem incluidos no orgamento do ano seguinte, bem como as demais informacg8es que
a lei exigir.

8§ 3° ApOs a atualizacdo de que trata o paragrafo anterior, serdo encaminhadas copias das relagtes
consolidadas de precatdrios, referidas no caput, separadas por ente publico e Vara do Trabalho, aos
representantes legais das entidades executadas e ao Juizo da execucdo, respectivamente, admitindo-se a
publicacéo através dos meios oficiais adotados pelo Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regiéo.

8§ 4° A ciéncia ao ente publico executado, acerca da relagdo consolidada por ocasido do procedimento de
inclusdo, suprira eventuais auséncias de comprovantes de recebimento do oficio requisitério, desde que os
respectivos precatorios anteriormente requisitados estejam dentre aqueles consolidados.

Secéo IV
DA ORDEM CRONOLOGICA

Art. 189. A Secdo de Precatérios e Requisitorios organizara tantas relagdes de precatérios quantos forem
os executados, observando a data de recebimento pelo devedor, na seguinte ordem: a) do oficio requisitério, para
precatorios de grande valor; b) da intimagdo, para pagamento no prazo de 60 (sessenta) dias, sob pena de
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sequestro, as requisicdes de pequeno valor; ¢) da intimacdo, dando ciéncia do despacho que determinou a inclusédo
em ordem cronolégica, nos casos de existéncia de convénio de cooperacdo mutua entre o executado e o Tribunal
Regional do Trabalho da 142 Regiéo.

§ 1° A ordem cronoldgica contera, ainda, as seguintes informacdes:

| — 0 niUmero de ordem;

Il — 0 nimero do protocolo e a data;

Il — 0 nimero do precatério;

IV — o nimero da reclamacao trabalhista e o Juizo de origem;

V — 0s nomes das partes; e

VI — o valor do precatério e a data da elaboracao da conta.

§ 2° Os precatérios, para pagamento de débitos de natureza ndo-alimenticia, figurardo em relacdes
distintas, respeitando-se a ordem cronoldgica, em face da sua natureza.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 190. Sempre que ocorrer a baixa definitiva do precatério, sera reordenada a relacdo correspondente,
transferindo-o para a relacdo de precatérios devolvidos, com a indicacdo do motivo da baixa. (Aprovado pela
Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 191. Copias das relacbes poderdo ser disponibilizadas as partes, sempre que solicitadas em papel,
disquetes ou compact disc (cd), as expensas da parte interessada.

Secgédo V
DA RETIFICACAO DOS VALORES CONSTANTES
DOS PRECATORIOS

Art. 192. Quando houver alteracdo do valor do precatério, admitida tdo-somente em decorréncia de erro
material, de decisédo emanada de acdo rescisdria ou de pagamento parcial efetuado pelo executado, o Juizo da
execucdo encaminhara ao Juiz-Presidente do Tribunal oficio precatoério retificatério com indicacéo do novo valor do
débito.

8§ 1° O oficio referido no caput consignard, expressamente, a informacdo de que se trata de oficio
retificatério e do nimero do precatério originario, de forma a evitar requisi¢cdes e inclusées em duplicidade.

8§ 2° Se o0 novo valor ndo superar o valor do precatério originario, ndo havera alteracdo na ordem
cronolégica, efetuando-se tdo-somente as modificacdes, nos registros, para insercdo do novo valor, de tudo
informando a entidade publica executada.

8§ 3° Se o valor do precatério retificatorio for maior que o valor do precatério originario, devera o Juizo da
execucdo solicitar a baixa do anterior, observando-se as cautelas referidas nos arts. 193 a 195, expedindo-se novo
oficio requisitorio a entidade publica executada.

Secéo VI
DA BAIXA DO PRECATORIO

Art. 193. A baixa do precatério podera ocorrer por expressa solicitagdo do Juizo da execugdo, que devera
indicar o motivo da referida baixa. (Aprovado pela Resolu¢do Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo unico. (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 194. A Secéao de Precatorios e Requisitorios fara as anotagdes necessarias, nos registros proprios, e a
exclusdo da relacéo de precatorios pendentes de pagamento, conforme preceituado no art. 190.

Paragrafo Unico. Se a baixa for de precatério de ente conveniado, arquivar-se-a copia dos comprovantes
autenticados dos recolhimentos do imposto de renda e das contribuicdes previdenciarias, bem como da certidao de
baixa.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 195. Certificada a baixa, serdo os autos do precatério remetidos ao Juizo de origem, com as cautelas
devidas, para serem apensados aos autos principais.

Secéo Vi
DOS PRECATORIOS DA UNIAO, DAS AUTARQUIAS E DAS FUND AGCOES FEDERAIS

Art. 196 (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 197. (Revogado pela Resolugcao Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 198. (Revogado pela Resolugcao Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 199. A Secdo de Precatérios e Requisitérios encaminhara a relacdo dos débitos constantes dos
precatérios, em que a Unido, suas Autarquias e Fundacdes forem executadas, conforme prescreve o art. 188, ao
Servico de Administracdo Financeira do Tribunal Superior do Trabalho e aos demais 6rgdos indicados pela Lei de
Diretrizes Orcamentarias - LDO.

Art. 200. Na medida em que os recursos financeiros destinados a pagamento de precatérios da Unido, suas
Autarquias e Fundacdes, forem disponibilizados, a Diretoria de Servico de Orgcamento e Finangas informaré os seus
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respectivos valores a Secao de Precatérios e Requisitorios.

Art. 201. A Secédo de Precatérios e Requisitorios, recebendo a informacdo de que trata o artigo anterior,
encaminhara os autos do precatorio:

| — ao Servico de Cadastramento Processual, para certificar sobre a existéncia de eventual medida judicial
impeditiva do pagamento do precatério no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido; (Aprovado pela
Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

Il - a Secdo de Calculos Judiciais, para atualizacdo do valor exeqiendo, inclusive dos honorarios
advocaticios e periciais e de outros débitos, se houver, bem como do célculo da contribuicdo previdenciaria devida
pelos empregados e empregadores e do imposto de renda a ser retido, quando for o caso; e (Aprovado pela
Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

Il - apds, a Diretoria de Servico de Orcamento e Financas, para providenciar o repasse dos recursos as
contas vinculadas aos Juizos das execucdes. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 202. O Juizo da execucao adotara as medidas necessarias a liberacdo do crédito ao exequiente, bem
como ao recolhimento das parcelas relativas a Previdéncia Social, imposto de renda e satisfacdo dos demais
débitos incidentes nos célculos.

Secéao VIl
DO PEDIDO DE SEQUESTRO DE VERBAS PARA PAGAMENTO DE PRECATORIOS

Art. 203. O pedido de seqlestro, formulado nos préprios autos do precatodrio, devera ser dirigido ao
Juiz-Presidente do Tribunal, para andlise prévia.

Art. 203-A. Ausentes 0s pressupostos necessarios a expedicdo da ordem de sequestro, podera o
Juiz-Presidente indeferir liminarmente o pedido, intimando-se da deciséo o interessado.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 204. Nao sendo o pedido indeferido liminarmente, a Secdo de Precatorios e Requisitérios providenciara
a intimacdo da entidade publica executada, para que se manifeste no prazo de 10 (dez) dias. (Aprovado pela
Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 205. Transcorrido o prazo do artigo anterior, com ou sem manifestacdo, serdo os autos remetidos ao
Ministério Publico do Trabalho para emissdo de parecer, nos termos do art. 731 do Cddigo de Processo Civil.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo unico. (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 206. No despacho que deferir o pedido, determinar-se-4 a atualizagdo do valor exeqiendo e a
expedicao, pela Secao de Precatorios e Requisitorios, do mandado de sequestro.

Paragrafo Unico. Cumprido o mandado, serdo as partes e o Ministério Publico notificados do despacho, dos
calculos atualizados e do seqlestro.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 207. Cumprida a ordem de sequestro, e inexistindo medidas impeditivas do pagamento, serdo os autos
encaminhados ao Juizo da execugédo, que procedera a liberacdo do crédito exeqiiendo, observadas as formalidades
legais, especialmente quanto aos recolhimentos previdenciarios e retengcdo do imposto de renda, se houver.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo Il
DAS REQUISICOES

Secéo |
DAS REQUISICOES DE PEQUENO VALOR

Art. 208. Os débitos trabalhistas da Unido, Estados e Municipios, suas Autarquias e Fundacdes Publicas
respectivas, resultantes de execucdo definitiva, definidos em lei como de pequeno valor, serdo requisitados
diretamente a Presidéncia do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regiéo.

8§ 1° Para os efeitos deste artigo, reputar-se-a4 de pequeno valor, para Unido, o débito ndo superior a 60
(sessenta) salarios minimos (art. 17, 8§ 1° da Lei 10.259, de 12 de julho de 2001), bem como os débitos ndo
superiores a 40 (quarenta) salarios minimos, para Estados, e 30 (trinta) salarios minimos, para Municipios (Emenda
Constitucional 37/2002), salvo se houver lei fixando outros valores para tal finalidade. (Aprovado pela Resolucédo
Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 2° A requisicao de que trata o caput sera encaminhada a Secéo de Precatorios e Requisitorios.

Art. 209. Transitada em julgado a liquidacao, ordenara o juiz da execucdo, se for o caso, a atualizacdo do
valor exequiendo, verificando, de acordo com o valor do crédito, se o pagamento sera feito com ou sem a expedicéo
de precatorio.

Art. 210. O credor de valor superior agueles estabelecidos no 8 1° do art. 208, ou outros que vierem a ser
estabelecidos em lei, poderd optar pelo pagamento sem precatdrio, renunciando expressamente ao crédito
excedente.

Art. 211. Nas requisicdes de pequeno valor, expedidas pelo juiz da execucdo, deverdo constar,
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obrigatoriamente:

a) o numero, ano e a Vara do Trabalho da a¢éo originaria;

b) a data do protocolo da ac¢éo;

¢) o nome de todos os beneficiarios;

d) o CPF ou CNPJ de todos os beneficiarios;

e) a especificacdo do 6rgado executado; e

f) o nimero da conta corrente, na qual deverdo ser depositados os valores para pagamento da execucao.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 212. Nas requisicdes de pequeno valor — RPVs, deverdo ser anexadas cépias das seguintes pecas,
extraidas dos autos principais:

a) da conta de liquidacao, com indicacao precisa dos valores individualizados por beneficiarios, incluidos os
honorarios advocaticios e periciais, a contribuicdo previdenciaria, os valores a serem retidos a titulo de imposto de
renda e outros débitos, se houver;

b) da certiddo do transito em julgado da decisdo exeqiienda e da conta de liquidacdo a ser lavrada pelo
diretor de secretaria; e

¢) do documento que contenha a expressa renluncia dos créditos excedentes, quando se tratar de valor
superior ao limite reconhecido como de pequeno valor.

Art. 213. As requisicbes de pagamento de débitos judiciais, sem expedicdo de precatério, serdo
engquadradas na classe processual Requisicdo de Pequeno Valor - RPV.

Art. 214. Incumbira a Secéo de Precatérios e Requisitérios protocolizar e autuar as RPVs recebidas pelo
Tribunal, organizando-as em ordem cronoldgica de apresentacéo.

Art. 215. Aplicam-se nas requisicdes de pequeno valor, no que couber, as normas relativas a precatorios,
principalmente quanto aos procedimentos de protocolo, registro, autuacéo, expedicdo de documentos, formacéo de
ordem cronoldgica, retificacdo de valores e baixa de processos para apensamento aos autos principais.

Secao ll
REQUISICOES DE PEQUENO VALOR
DA UNIAO, AUTARQUIAS E FUNDACOES FEDERAIS

Art. 216. Estando em ordem os autos das RPVs expedidas em desfavor da Unido, das Autarquias e das
Fundacbes Federais, sera cientificado o ente plblico executado, por intermédio de seu representante legal, de que
o Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regido procedera ao pagamento do débito, na época oportuna, com
dotacdo orcamentaria especialmente destinada ao pagamento de obrigagBes de pequeno valor, cujos recursos
financeiros emanam do c. Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 217. No primeiro dia util de cada més, as RPVs pendentes terao seus valores atualizados, observado o
limite de 60 (sessenta) salarios minimos.

Art. 218. A Secado de Precatérios e Requisitérios encaminhara a Diretoria de Servico de Orgamento e
Finangas, até o dia 14 de cada més, as tabelas de solicitagcdo de recursos financeiros para pagamento de RPVs,
devidamente preenchidas, que serdo anexadas as demais solicitag8es de recursos financeiros a serem enviadas ao
Tribunal Superior do Trabalho.

Paragrafo Unico. A Diretoria de Servico de Orcamento e Finangas efetuara os depdsitos nas contas
correntes respectivas, até o ultimo dia Gtil de cada més.

Secéo Il
REQUISICOES DE PEQUENO VALOR
DE ESTADOS E MUNICIPIOS

Art. 219. Estando em ordem o0s autos das requisicdes de pequeno valor - RPVs, expedidas em desfavor de
Estados ou de Municipios, proceder-se-a a intimagdo ao ente publico executado, para pagamento do valor do
débito, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, sob pena de seqiiestro, nos termos da Lei 10.259/2002, aplicada
analogicamente, devendo conter as seguintes informacdes:

| — a identificag@o do processo de origem; e

Il — o valor do débito constante da requisi¢cdo de pequeno valor.

8 1° A intimacao sera expedida via mandado.

§ 2° A intimagao para pagamento em 60 (sessenta) dias serd dada ciéncia ao Juizo da execugao.

TITULO VI
DOS MANDADOS JUDICIAIS

Capitulo |
DOS PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DOS MANDADOS

Art. 220. Os mandados judiciais deverdao ser cumpridos e devolvidos no prazo maximo de 9 (nove) dias,
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contados da data em que forem entregues aos servidores responsaveis pelo seu cumprimento (art. 721, § 2° da
Consolidacdo das Leis do Trabalho).

§ 1° Em se tratando de mandado de citacdo, penhora e avaliagdo, o prazo serd de, no méximo, 19
(dezenove) dias, sendo 9 (nove), para citacdo, e 10 (dez), para avaliacdo e penhora, ndo incluido o prazo de 48
(quarenta e oito) horas dado ao executado para pagamento ou garantia do Juizo.

§ 2° Aos mandados de penhora em que sejam necessérios atos sucessivos, aplicar-se-4 o prazo
estabelecido no caput, para o inicio do seu cumprimento.

Art. 221. O odficial de justica devera manter em seu poder, sob sua guarda e responsabilidade, todos os
mandados e documentos que lhe forem entregues para cumprimento.

Art. 222. Durante os impedimentos dos oficiais de justica, por motivo de férias e outros que determinem o
afastamento por periodo superior a 5 (cinco) dias, o cumprimento dos respectivos mandados que lhes tiverem sido
distribuidos cabera aos substitutos designados.

Capitulo 1l
DA PENHORA, ARRESTO E SEQUESTRO

Art. 223. Efetivada a penhora, e avaliados os bens, o oficial de justica dara ciéncia imediata ao executado,
gualificando-o no auto respectivo ou, ainda, se for o caso, certificando a impossibilidade da constituicdo de
depositario.

§ 1° Recaindo a penhora sobre bem imével, dela devera ser também intimado o cénjuge meeiro e também o
credor hipotecério, se for o caso, bem como devera ser efetuado o competente registro em cartoério.

8§ 2° Cumpre ao oficial de justica certificar os dados relativos a propriedade e sua matricula, as
identificacdes referentes a Vara do Trabalho, ao depositario e as partes, bem como a finalidade da constri¢cdo
judicial. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

8§ 3° Os bens penhorados serao identificados pelos oficiais de justica, com todas as suas caracteristicas, de
modo que nao se confundam com similares, evitando-se, tanto quanto possivel, nova penhora sobre 0os mesmos
bens.

8§ 4° Recaindo a penhora em veiculo, devera o oficial de justica efetuar o registro perante o Departamento
de Transito competente.

8 5° A lavratura do Auto de Penhora e Deposito devera contemplar em paragrafos distintos os atos da
penhora e do depdésito.

Art. 224. Os depositarios dos bens penhorados deverdo ser rigorosamente identificados, constando no auto
de depoésito, de modo legivel, o0 nome, o endereco completo do local de trabalho e da residéncia, os nimeros da
Carteira de ldentidade e do CPF, a profissao, especificacdo quanto ao vinculo entre eles, bem como qualquer outro
dado que possibilite sua rapida localizagéo.

8 1° Devera ser evitada designacdo de simples empregado como fiel depositario, devendo os bens
penhorados serem colocados sob guarda do executado ou de seu representante legal.

§ 2°Quando o ato de deposito recair em pessoa dive rsa do devedor, o oficial de justica devera providenciar
a qualificacao completa daquele, especificando qual o vinculo entre eles.

8 3° No ato do deposito, o depositario devera ser e sclarecido pelo oficial de justica sobre o 6nus do
encargo.

8 4° Recusando-se 0 executado a assinar 0 auto de depdsito, mas permanecendo ele com a guarda do
bem, o juiz o intimara das responsabilidades de depositario nato.

§ 5° Em se tratando de bens imdveis, salvo recusa do credor, o encargo de fiel depositario recaira sempre
que possivel na pessoa do devedor.

8§ 6° Ressalvada a hipdtese de mandado de entrega, em se tratando de bem removido ao Depdsito Judicial,
a Secretaria devera comunicar ao Chefe daquele setor a data da intimagéo feita a pessoa autorizada a retirar o
bem depositado, ou da entrega do alvara respectivo, bem como o nome do interessado e o prazo concedido.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

8 7° No caso do paragrafo anterior, o Chefe do Deposito Judicial deverd aguardar o prazo concedido na
intimacdo ou no alvara, informando ao Juizo a data da retirada do bem ou a expiragdo respectiva de prazo.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 225. Quando a penhora recair em dinheiro, a respectiva importancia devera ser imediatamente
depositada no Banco do Brasil S/A, Caixa Econémica Federal ou, na falta destes, em qualquer outra instituicdo
bancéria, por meio de guia propria a ser expedida pela Secretaria da Vara do Trabalho respectiva, e recolhida pelo
oficial de justica que realizar a diligéncia.

Paragrafo Unico. Tratando-se de penhora realizada em dinheiro, no dia em que ndo houver expediente
forense, o oficial de justica devera nomear como fiel depositario o executado ou o seu representante legal, com
este permanecendo o numerario até o proximo dia Util, ocasido em que se procederd, na forma do caput.

Art. 226. Nas remocdes e entregas de bens, os interessados deverdo ser intimados pelas Secretarias das
Varas do Trabalho para acompanhar os oficiais de justica, em dia e hora previamente designados, importando o
nao-comparecimento em devolugdo do mandado a Vara do Trabalho, certificando o ocorrido.

Paragrafo Gnico. Nos casos de remogédo de bens penhorados, o interessado devera providenciar o meio de
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transporte, a critério do juiz.

Art. 227. As disposicdes deste Capitulo aplicam-se aos arrestos e sequestros, no que couber.

Art. 228. E facultado ao juiz, na fase executéria, determinar a reuniio de processos contra 0 mesmo
executado, para prosseguimento de execucdo Unica, com aproveitamento dos atos ja praticados em qualquer um
dos processos.

Paragrafo Unico. Havendo varios processos em fase de execucdo, em mais de uma Vara do Trabalho, e
incidindo a penhora sobre os mesmos bens, por inexisténcia de outros a penhorar, 0s atos expropriatorios correréo
no Juizo que realizou a primeira penhora.

Capitulo Il
DA REAVALIACAO DE BENS

Art. 229. Determinada a reavaliacdo e expedido o competente mandado, este havera de ser cumprido no
prazo estabelecido no art. 220. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 230. Na reavaliagdo, o oficial de justica comparecera, obrigatoriamente, ao local onde se encontrarem
os bens a serem reavaliados, lavrando a certidao correspondente, na qual constara o estado dos bens, os valores
da nova avaliagdo e os critérios utilizados.

TITULO IX
DO ARQUIVAMENTO DOS AUTOS

Capitulo |
DO ARQUIVAMENTO DOS AUTOS DE
PROCESSOS JUDICIAIS

Art. 231. Os arquivos serao classificados como:

| — arquivo definitivo: destinado a autos de processos sem pendéncias, aguardando decurso do prazo legal
para eliminacdo ou preservacao;

Il - arquivo provisoério: destinado a autos de processos com pendéncias ou que dependam do transito em
julgado de acao resciséria ou anulatéria;

Il — arquivo histérico: destinado a guarda de autos de processos, documentos e objetos de valor
reconhecidamente historico.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

IV — (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Paragrafo Unico. O arquivamento dos autos de processos se dara na prépria unidade judiciaria; e, na Secéo
de Arquivo da Diretoria de Documentacdo e Informacgdo, quanto as unidades de Porto Velho. (Aprovado pela
Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 232. Os diretores de secretaria das Varas do Trabalho de Porto Velho remeterdo a Diretoria de Servico
de Documentacdo e Informacdo/Secdo de Arquivo os autos de processo judicial arquivado definitiva ou
provisoriamente. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 1° os autos serdo mantidos em arquivo definitivo pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da remessa ao
Arquivo, quando poderao ser eliminados, na forma do art. 243. (Aprovado pela Resolugcdo Administrativa 77, de
19/09/2005)

| - (Revogado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 2° Nos autos de processos judiciais findos, destinados ao arquivo definitivo, o diretor de secretaria
certificard a inexisténcia de pendéncias e se existe documento histérico a ser preservado, mencionando a(s) folha(s)
em que se encontra(m). (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 3° A transferéncia dos autos para o Arquivo serd sempre precedida dos registros de praxe no sistema de
acompanhamento processual. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 4° Noticiado o ajuizamento de agéo resciséria ou anulatoria, os autos do processo, em cuja decisdo se
pretenda rescindir ou anular, estando no arquivo definitivo deverdo ser transferidos para o arquivo provisério, até
ulterior deliberacdo. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 5° Entendendo o juiz quanto a aplicabilidade da prescri¢do intercorrente (STF — Sumula 327), com o
transito em julgado, o processo sera considerado como findo para efeito de arquivamento definitivo, desde que ndo
haja pendéncias, na forma do art. 233. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 233. Nao se consideram findos os processos: (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de
19/09/2005)

| - com sentenca ou acordo homologado ndo cumpridos, salvo hipétese do art. 232, § 5°; (Aprovado pela
Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)
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Il — (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Il — embora, cumpridos o acordo e/ou a sentenca, haja as seguintes pendéncias: (Aprovado pela Resolucéo
Administrativa 77, de 19/09/2005)

a) recolhimento de custas e demais despesas processuais;

b) recolhimento de honorarios periciais;

¢) levantamento de penhora, arresto, sequiestro ou outra modalidade de constricdo judicial; (Aprovado pela
Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

d) liberacdo de depdsito recursal;

e) entrega de alvaras as partes e/ou aos peritos; ou

f) dependam de julgamento ou de transito em julgado de acdo rescisoéria ou anulatéria. (Aprovado pela
Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 1° Serd considerado encerrado e definitivamente arquivado o processo com pendéncia de custas no qual
se tenha oficiado a Procuradoria da Fazenda Nacional para inscricdo em divida ativa da Unido. (Aprovado pela
Resolucao Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 2° Para efeito da alinea “c” do item Il deste artigo, também se considera, como pendéncia, a falta de
informacéo, pelo chefe do Depésito Judicial, quanto a efetiva entrega do bem a pessoa autorizada (art. 224, § 7°).
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 3° Antes de remetidos os autos de processos ao arquivo definitivo, dever@o ser desentranhados a
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, o carné de recolhimento de contribuicBes previdenciarias e
outros, considerados relevantes, para entrega a parte ou a seu procurador; na impossibilidade, serado
encaminhados a Delegacia Regional do Trabalho ou ao posto de arrecadac¢ao do Instituto Nacional do Seguro Social
— INSS, respectivamente. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

“Art. 234. Na suspenséo de processo efetuada na forma do “caput” do art. 40 da Lei n° 6.830/80, os autos
deverao permanecer em Secretaria por 1 (um) ano em arquivo provisorio.

§ 1° Decorrido o prazo supra, e ndo sobrevindo fato que altere a situa¢do do processo, serdo renovadas as
pesquisas de bens de todos os corresponsaveis, com utilizacdo de todas as ferramentas tecnolégicas disponiveis,
sem prejuizo das audiéncias de tentativa de conciliacdo, que poderdo ser realizadas a qualquer momento.

§ 2° Permanecendo infrutiferas as tentativas, expedir-se-4 Certiddo de Crédito Trabalhista com entrega ao
credor, arquivando-se definitivamente os autos, digitalizando-se os documentos que o0 Juizo repute essenciais para
eventual futura execucéo da referida Certiddo.

§ 3° O Juiz da execucdo devera determinar a revisdo periddica dos processos em execugcdo que se
encontrem com a execucao suspensa na forma do “caput”, a fim de renovar providéncias coercitivas, a exemplo de
nova tentativa de bloqueio pelo Sistema BACEN-JUD, ou a utilizacdo de novos instrumentos tecnoldgicos, como o
INFOJUD e 0 RENAJUD.

§ 4° A remessa ao arquivo provisorio de autos de processo em execugdo apenas ocorrera apos encetadas,
em vao, pelo Juiz, de oficio, todos os meios de coercdo do devedor disponibilizados, tais como BACENJUD,
INFOJUD, RENAJUD e outros convénios.

§ 5° A remessa serd sempre precedida da lavratura de certiddo, pelo Diretor de Secretaria, atestando que
ndo ha depdsito judicial ou recursal e que foram esgotados e infrutiferos os meios de coercdo, conforme modelo
fornecido na Consolidacao dos Provimentos da Corregedoria Geral da Justica do Trabalho.”

Redacao dada pela RA n° 027/11, publicada no DETRT14 n. 054 de 24-03-2011.

Art. 235. A identificacdo do valor histérico, informativo ou cultural dos processos judiciais, fica a critério do
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Juiz da Vara do Trabalho. Constatando a existéncia de documento histérico, sera aposto, no lado direito da capa do
processo, carimbo de existéncia de documento histérico, com identificacao da(s) folha(s) em que se encontra(m).

§ 1° Sao considerados fatores relevantes a sele¢cdo dos documentos:

| - existéncia de laudos técnicos relevantes;

Il - causas e decisdes de grande impacto social, econdmico, politico ou cultural;

Il - eventuais personalidades;

IV - caracteristicas da documentac¢do juntada como prova,

V - mudanca significativa da legislacéo aplicavel ao caso;

VI - originalidade do fato;

VII - particularidades regionais (atividades predominantes nas diversas regides do Estado onde existam
Varas do Trabalho); e

VIII - evidéncia de negociacdes entre categorias profissionais, em face das politicas econdmicas nacionais.

§ 2° Os processos e/ou documentos judiciais considerados de valor histérico, apds certiddo exarada, na
forma do § 2° do art. 232, ser@o encaminhados ao Arquivo Geral, para fins de catalogacdo e recolhimento ao
acervo histérico do Tribunal.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo 1l
PROCEDIMENTOS DE ARQUIVO

Art. 236. Recebidos os autos de processos judiciais findos, via sistema de acompanhamento processual,
sera verificada a existéncia de certiddo de arquivamento, nos termos do art. 232, § 2° Apés, serdo realizados
todos os procedimentos de praxe para o devido registro do processo no Arquivo Geral.

Paragrafo Unico. Nao existindo a referida certiddo, os autos serdo devolvidos a Vara do Trabalho de origem
para a devida regularizagao.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 237. (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 238. As remessas de autos findos a Secdo de Arquivo Geral serdo realizadas, mensalmente, em dias
determinados para cada Vara do Trabalho de Porto Velho, conforme cronograma estabelecido pela Diretoria de
Servico de Documentacéo e Informagéo.

Paragrafo Unico. A devolugao de processos a Sec¢éo de Arquivo Geral, encaminhados a Vara do Trabalho a
titulo de empréstimo, sera realizada nos moldes do caput.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 239. Sobrevindo recebimento de peticdo, de carta precatéria, de oficio ou de quaisquer expedientes
gue devam ser juntados em autos de processo arquivado, que se encontrem na Diretoria de Servico de
Documentagdo e Informagdo/Secdo de Arquivo, deverdo ser encaminhados a referida Secretaria,
independentemente de despacho, para que proceda ao desarquivamento e juntada, fazendo conclusos ao Juiz da
Vara do Trabalho competente.

8§ 1° Versando a peticdo sobre carga de autos, extracdo de fotocOpias e autenticacdo de pecas
processuais, poderdo ser realizadas pela Diretoria de Servico de Documentacdo e Informagéo/Secéo de Arquivo
Geral, independentemente de despacho da autoridade competente, observados os prazos e demais condi¢cdes de
lei, inclusive o recolhimento de emolumentos, bem como as normas deste Provimento Geral Consolidado.

8§ 2° O servico de fotocOpia podera ser realizado pela Diretoria de Servico de Documentagdo e
Informacg&o/Secao de Arquivo, desde que esta possua 0s meios proprios para atender a solicitagdo. (Aprovado pela
Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

8§ 3° A expedicao de certiddes de desentranhamento de documentos sera realizada pelas Secretarias das
Varas. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

8 4° As requisicbes de desarquivamento deverdo ser atendidas no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 240. Para efeito de carga de autos na Secdo de Arquivo da Diretoria de Documentacéo e Informacéo,
aplica-se o disposto no Capitulo 1X do Titulo 1V, no que couber (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de
19/09/2005).

§ 1° (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 2° (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

| — (Revogado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 3° (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)
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Capitulo Il
DOS ARQUIVOS DAS VARAS DO TRABALHO DO INTERIOR DOS ESTADOS DE
RONDONIA E ACRE

Art. 241. (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)
Art. 242. (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)
§ 1°. (Revogado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)
§ 2°. (Revogado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo IV
DA ELIMINAGAO DE AUTOS DE
PROCESSOS JUDICIAIS

Art. 243. A eliminacdo de autos findos sera decidida pelo Tribunal Pleno, mediante proposta circunstanciada
da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, observadas a legislacdo em vigor.

8§ 1° A eliminacdo de autos findos sera precedida de Edital, a ser publicado, por 2 (duas) vezes, na
Imprensa Oficial, observado o prazo de 60 (sessenta) dias entre uma publicacdo e outra e, por 1 (uma) vez, em
jornal de grande circulacéo da cidade sede da Vara do Trabalho, quando for o caso.

§ 2° No Edital constara:

| - a indicacdo expressa de que serdo eliminados os processos com pelo menos 5 (cinco) anos de
arquivamento definitivo;

Il - que ficara facultado as partes e/ou procuradores requererem, as suas expensas, 0 desentranhamento
do(s) documento(s) que juntaram aos autos, bem como as certiddes e copias do processo;

Il - que ficara facultada, também, as pessoas, entidades publicas ou privadas, eventualmente interessadas,
a indicagcdo dos documentos que considerem de valor histérico, publico, além dos especificados pelo Tribunal; e

IV - o registro de autos em lista de eliminac@o, constando todos os dados relativos aos processos, tais
como: niimero, nome das partes, admitindo-se em reclamacgdes plirimas o uso do termo “Fulano de tal e outros”,
Vara de origem, data do arquivamento, etc., conforme Resolucdo n° 07, de 20 de maio de 1997, do Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ.

§ 3° Copias dos Editais deverdo ser afixadas nos quadros de avisos do Tribunal e das Varas do Trabalho,
ficando 1 (uma) via no Arquivo, para fins de guarda permanente e eventuais consultas.

8 4° Os processos findos, aptos a eliminagdo, serdo destruidos, na presenca de um dos membros
integrantes da comissado de eliminacdo, ou doados: (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

| - a instituicbes de ensino, para estudos académicos, mediante convénio; e (Aprovado pela Resolugéo
Administrativa 77, de 19/09/2005)

Il - a entidades beneficentes, sem fins lucrativos, assim regularmente comprovados, apds processo de
picotagem. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

§ 5° Compete as Varas do Trabalho do interior do Estado de Rond6nia e as Varas do Trabalho do Estado
do Acre realizarem a eliminacdo de processos, bem como lavrarem e publicar a respectiva ata no Diario Eletrénico
da Justica do Trabalho da 142 Regido, para o que deverédo solicitar a Administracao 0s meios necessarios.

Alterado pela Resolucdo Administrativa n® 0097/07, publicada no DETRT14 n. 180 de 27-09-2007.

TITULO X
DO MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Art. 244. As intimac8es ao Ministério Publico do Trabalho deverao ser feitas, sempre, por meio de remessa
dos autos a Procuradoria Regional do Trabalho da 142 Regido, comecando a fluir os prazos processuais a partir da
data de entrada dos autos do processo nas dependéncias daquela instituicao.

Art. 245. Devera ser resguardada a prerrogativa institucional dos membros do Ministério Pablico de tomar
lugar no mesmo plano e imediatamente a direita do Juiz da Vara do Trabalho.

TITULO XI
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DA CORREGEDORIA REGIONAL

Capitulo |
DOS PROCEDIMENTOS SUBMETIDOS AO JUIZ-CORREGEDOR REG IONAL

Art. 246. Aplicam-se aos feitos, em trAmite na Corregedoria Regional, as regras constantes nos arts. 54 a
74, relativas a autuacao e formacao dos autos, desde que disponibilizados os meios préprios para tanto.

Art. 247. As solicitacdes e requerimentos dirigidos ao Juiz-Corregedor Regional que ndo se enquadrarem
nas hipoteses de reclamacao correicional serdo autuadas como pedidos de providéncias.

§ 1° O ndo-atendimento reiterado de diligéncias deprecadas pelas Varas do Trabalho da 142 Regido, por
parte de Varas do Trabalho de outras Regifes da Justica do Trabalho ou de Juizos vinculados a outras Justicas,
devera ser comunicado, mediante oficio, a Corregedoria Regional, que, por sua vez, o autuard como pedido de
providéncias.

8§ 2° O Juiz-Corregedor Regional despachara o pedido de providéncias e, entendendo ser de sua
competéncia, tomara as medidas cabiveis, comunicando ao solicitante.

8§ 3° Uma vez ultimadas as providéncias solicitadas a Corregedoria Regional, principalmente no que diz
respeito a cumprimento ou devolugdo de cartas precatérias, as Varas do Trabalho comunicardo o fato,
imediatamente, ao Juiz-Corregedor Regional, para fins de arquivamento dos autos do pedido de providéncias.

Capitulo 11
DAS INFORMACOES A CORREGEDORIA REGIONAL

Art. 248. As informacfes solicitadas para instrucdo de reclamacdes correicionais, ou pedidos de
providéncias, serdo prestadas ao Juiz-Corregedor Regional, dentro de 10 (dez) dias, contados do recebimento do
pedido de informacdes.

Paragrafo Unico. O prazo referido no caput podera ser prorrogado por 5 (cinco) dias, no maximo, em casos
de justificado impedimento, a critério do Juiz-Corregedor Regional.

Art. 249. Os Juizes Titulares e Juizes Substitutos, no ambito da 142 Regido, manterdo sempre atualizados,
na Secéo de Magistrados do Gabinete da Presidéncia, os seus enderecos completos e os que possibilitarem a sua
localizacao.

Capitulo Il
DA EDICAO DE PORTARIAS E
INSTRUCOES DE SERVICO

Art. 250. A edicdo de atos, por parte dos magistrados de primeiro grau, sera permitida nos casos previstos
em lei ou para atendimento de interesses administrativos internos do Juizo onde exercam sua Titularidade.
(Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 251. As Ordens de Servico deverao ser remetidas ao Juiz-Corregedor Regional, para fins de analise e
aprovacédo. (Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

| — (Revogado pela Resolugdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Il — (Revogado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Capitulo IV
DA REALIZACAO DE INSPECOES ANUAIS
NAS VARAS DO TRABALHO

Art. 252. Fica facultada aos Juizes Titulares e aos Juizes-Diretores dos Foruns Trabalhistas da 142 Regido
a realizacdo de inspecdes nos 6rgaos que lhes forem subordinados.

Art. 253. A inspecao consistird em verificar se todos os servicos das Diretorias e Secretarias estdo sendo
realizados a contento, com observancia dos dispositivos legais pertinentes e em atendimento aos preceitos deste
Provimento Geral Consolidado.

Paragrafo Unico. A inspecdo compreendera o exame de todos 0s registros pertinentes ao cumprimento de
mandados, dos prazos para elaboracdo de célculos e dos processos em andamento na Vara do Trabalho,
independente da fase em que se encontrem.

Art. 254. A inspecdo nao prejudicard o atendimento ao publico nas respectivas Secretarias das Varas do
Trabalho.

Art. 255. Na inspecdo, lavrar-se-a ata circunstanciada, que, em 5 (cinco) dias, sera encaminhada a
Secretaria da Corregedoria Regional.

Paragrafo anico. O Juiz-Corregedor Regional, de posse da ata, podera converter a correicdo periddica
anual em mero referendo da inspecéo.

Capitulo V
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DOS BOLETINS ESTATISTICOS DAS VARAS
DO TRABALHO

Art. 256. Os Boletins Estatisticos Mensais das Varas do Trabalho serdo elaborados pelas respectivas
Secretarias, em cumprimento ao disposto no art. 39 da Lei Complementar n° 35, de 14 de marco de 1979 (Lei
Orgéanica da Magistratura Nacional - LOMAN).

§ 1° Os Boletins Estatisticos Mensais serdo remetidos a Secretaria da Corregedoria Regional até o 5°
(quinto) dia do més subsequente ao vencido, impreterivelmente.

8§ 2° As Secretarias das Varas do Trabalho remeterdo, anexa aos Boletins Estatisticos Mensais, relagédo dos
feitos em poder dos Juizes, sem data para deciséo (“sine die”), desde que tenham ultrapassado o prazo legal para
publicacéo.

§ 3° N&o serdo considerados os pedidos de retificagdo em Boletins Estatisticos Mensais apos 48 (quarenta
e oito) horas do recebimento dos referidos expedientes pela Secretaria da Corregedoria Regional, exceto se
remetidos outros Boletins com a devida correcao.

Art. 257. Na elaboracéo dos Boletins Estatisticos Mensais, ndo deverdo ser consideradas, como processos
recebidos, as cartas precatdrias recebidas e cumpridas, as cartas de ordem de qualquer natureza, as cartas de
sentenca nem 0S processos recebidos apenas para execugao.

Paragrafo Unico. Os processos de execugdo de titulos extrajudiciais serdo considerados como processos
com execugao iniciada no més, fazendo-se a devida observagdo no campo especifico.

Art. 258. Os processos referidos no artigo anterior deverdo ser registrados em quadro préprio, conforme
orientacdo do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 259. As normas deste Capitulo aplicam-se, no que couber, aos Boletins Estatisticos Anuais das Varas
do Trabalho.

Capitulo VI
DOS RELATORIOS ESTATISTICOS MENSAIS DE PRODUCAO
DOS JUIZES DO TRABALHO DO PRIMEIRO GRAU

Art. 260. Os Juizes do Trabalho do primeiro grau apresentardo, individualmente, nos termos do art. 39 da
Lei Complementar n° 35, de 1979, Relatorios Estatisticos Mensais de Producdo, devidamente assinados,
correspondentes a cada Vara do Trabalho em que tenham funcionado, conforme modelo aprovado pelo Corregedor
Regional.

Paragrafo Unico. Os Relatorios Estatisticos Mensais de Produgdo deverdo ser preenchidos, inclusive, nos
casos em que os Juizes forem designados para funcionar nas Varas do Trabalho, em decorréncia de declaragao de
suspei¢cdo ou impedimento.

Art. 261. Cada Relatorio Estatistico Mensal de Produgdo se referira ao periodo de atuacédo de respectivo
juiz e sera remetido a Secretaria da Corregedoria Regional, onde os dados nele langados serdo registrados em
planilhas proprias, visadas, mensalmente, pelo Juiz-Corregedor Regional, desde que disponibilizados os meios
proprios.

Paragrafo unico. Os dados langcados nos Relatérios Estatisticos Mensais de Produgdo serdo cadastrados,
para fins de disponibilizagédo na pagina do Tribunal, na internet, desde que disponiveis 0s meios proprios.

Art. 262. Os Relatoérios Estatisticos Mensais de Produgdo dos Juizes serdo remetidos a Secretaria da
Corregedoria até o 10° (décimo) dia do més subseqiiente, sem prejuizo da remessa dos Boletins Estatisticos
Mensais das Varas do Trabalho.

Capitulo VI
DOS PLANTOES

Art. 263. Para recebimento e apreciacdo de requerimentos de medidas judiciais urgentes nos dias de
sabado, domingo, feriado ou nos dias declarados como de recesso forense, serdo organizadas escalas de plantao,
com a indicacao de juizes e servidores que estardo a disposicdo das partes e procuradores no horario normal de
atendimento ao publico, ou em regime de sobreaviso, a critério da autoridade competente.

Paragrafo unico. As escalas de plantdo dos magistrados serdo regulamentadas em instrumento normativo
préprio pela Presidéncia do Tribunal.

(Aprovado pela Resolucdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 264. As escalas de plantdo deverdo ser remetidas, previamente, a Secretaria da Corregedoria
Regional, com a identificacdo dos servidores e juizes escalados e a informacao dos telefones para contato.

Paragrafo Unico. As escalas de que trata o caput serdo afixadas, em local visivel ao publico, nas
dependéncias das unidades judiciarias.

Art. 265. Nas localidades onde houver mais de 1 (uma) unidade judiciaria, pelo menos 1 (um) servidor de
cada Vara do Trabalho, indicado pelo Juiz Titular ou no exercicio da Titularidade, sera escalado pelo Juiz-Diretor do
F6rum, para recebimento e processamento de peticdes urgentes. (Aprovado pela Resolugdo Administrativa 77, de
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19/09/2005)

Paragrafo unico. (Revogado pela Resolugcdo Administrativa 77, de 19/09/2005)

Art. 266. Nas localidades onde houver apenas 1 (uma) Vara do Trabalho, os respectivos Juizes Titulares
designardao, no minimo, 1 (um) servidor para recebimento e processamento de peticdes urgentes, o qual atuard,
ainda, se necessario, como oficial de justica.

Art. 267. Os prazos processuais que estiverem em curso, durante o periodo de recesso, ficardo suspensos,
prosseguindo-se na sua contagem, a partir do primeiro dia Gtil subsequiente, nos termos do art. 179 do Cddigo de
Processo Civil.

Art. 268. Terminado o recesso, os expedientes despachados serdo encaminhados as respectivas Varas do
Trabalho.

TITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 269. Este Provimento Geral Consolidado entrara em vigor na data de sua publicagcdo no Diario Oficial
da Justica do Trabalho da 142 Regido.

Art. 270. Fica revogado o Provimento n° 02/96, que instituiu a Consolidagdo dos Provimentos, bem como os
Provimentos 002/04, 001/04, 006/03, 005/03, 004/03, 003/03, 002/03, 001/03, 007/02, 006/02, 005/02, 004/02,
003/02, 002/02, 001/02, 009/01, 008/01, 007/01, 006/01, 005/01, 004/01, 003/01, 002/01, 001/01, 003/00, 001/00,
004/99, 003/99, 002/99, 001/99 e demais disposi¢cdes em contrario.

Porto Velho, 30 de julho de 2004.

Juiz MARIO SERGIO LAPUNKA
Presidente do Tribunal Regional do Trabalho
da 142 Regido, em funcéo corregedora

e Publicado no DOJT14 n. 177 de 23-9-2005.
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