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Subcomitê de Governança das Contratações (SGC)

ATA DE REUNIÃO
Proad n. 7641/2023

1. IDENTIFICAÇÃO DA REUNIÃO

Data Horário Local Coordenador da
Reunião

03/03/2023 Início 11:00 Término 12:00 Reunião virtual
- Google Meet

George Alessandro
Gonçalves Braga

(SA)

2. OBJETIVOS DA REUNIÃO

- Apresentação e aprovação pelo Subcomitê de Governança e Contratações (SGC) de
planilha prévia do Plano de Contratações Anual de 2025;

- Apresentação de cronograma de elaboração do PCA/2025, com sugestão de prazos,
considerando a data final para publicação da prévia (31/04/2024);

- Alerta quanto ao tratamento de demandas não previstas no PCA/2024, conforme
Resolução nº 364/2023;

3. PARTICIPANTES

Nome Lotação
1 George Alessandro Gonçalves Braga Membro SA
2 Rodrigo Araujo da Silva Membro CLC
3 Weslei Maycon Maltezo Membro SEGGEST
4 Raimundo José Zacarias da Costa Membro SOF
5 Jaqueline da Silva Ramos Membro DISAIN
6 Cláudia Luzia Vieira Soares Martins Membro CMP
7 Samuel Silas dos Santos Carvalho Membro em substituição SA/CSIL
8 Robert Armando Rosa SETIC
9 Raimunda Tamar Souza da Rocha SOF

10 Fernanda Ketlyn de Souza Bezerra SA/CLC
11 Éder Pires Pantoja SA/CLC
12 Lislane Ribeiro SA/CSIL

4. DISCUSSÃO DA PAUTA

O Sr. George Alessandro Gonçalves Braga, Secretário Administrativo, deu boas-vindas
aos presentes.
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Foi ressaltado que o Secretário de Tecnologia da Informação, Robert Armando, participou
da reunião de maneira prévia (às 10:00) e concordou com o preenchimento da planilha
com as demandas da SETIC, dentro do prazo estabelecido no cronograma anexo.

A Unidade de Apoio Executivo (CLC) apresentou a planilha prévia para preenchimento,
bem como o cronograma de execução para elaboração e publicação dentro do prazo
estabelecido (30/04/2024).

Dessa forma, foi destacado que a planilha foi criada de modo a priorizar o preenchimento
com requisitos mínimos da Resolução nº 364/2023, considerando o prazo exíguo,
podendo ser posteriormente alterada com informações adicionais, até a publicação do
plano definitivo.

Foi acordado que serão incluídas todas as demandas previstas para o exercício de 2025,
por meio das Unidades requisitantes, tendo como parâmetro a planilha de Documento de
Oficialização da Demanda, encaminhada anteriormente a todas as Unidades
Administrativas e Judiciárias do Tribunal, além das demandas já recorrentes cujas
unidades possuem conhecimento e não foram incluídas pelas Unidades demandantes.

Também foi destacada a importância de informar o grau de prioridade das contratações,
tendo em vista que, após a aprovação orçamentária, será necessário a realização de
adequação do plano ao orçamento previsto, podendo ser descartado demandas com
menor prioridade.

Foi comunicado pelo Secretário de Orçamento e Finanças que a planilha para
preenchimento do SIGEO já está disponível para lançamento prévio, podendo servir como
base para o preenchimento do PCA/2025.

Também foi destacado pela SOF, que será previsto reserva técnica para reajustes e
repactuações de contratos, além da necessidade de garantir orçamento para contratações
necessárias e que a Administração não tem a possibilidade de prever, como casos
emergenciais ou pequenos ajustes.

Por fim, também foi acordado que as demandas em andamento que não previstas no
planejamento de 2024 estão sendo compiladas para posteriormente, serem
encaminhadas à Presidência para alteração do PCA/2024, para fins de celeridade e
eficiência, portanto, as unidades prosseguem com a elaboração dos artefatos, sendo
convalidadas o mais breve possível.

Com base na reunião elencada, o Subcomitê de Governança das Contratações decide:

Aprovar:

● a Planilha prévia do Plano de Contratações Anual de 2025;
● o cronograma previsto para finalização da prévia do PCA/2025
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Estabelecer os seguintes compromissos:

Compromissos Prazo
Preenchimento da planilha prévia pelas
unidades requisitantes

03/04/2024 a 10/04/2024

Compilação da demanda pelo Subcomitê de
Governança de Contratações

11/04/2024 a 16/04/2024

Respeito aos demais prazos estabelecidos
no cronograma aprovado e anexado a esta
Ata

-

6. FECHAMENTO DA ATA

Data da ata Assinatura do Redator
03 de abril de 2024 Fernanda Ketlyn de Souza Bezerra
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ANEXOS

Anexo I - Planilha prévia do PCA/2025
Anexo II - Cronograma de execução PCA/2025



PRÉVIA DO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 2025
Resolução 364 do CSJT de 2023 (Art 17)

I - Item do PCA II - Unidade 
requisitante do item

III- descrição sucinta do 
objeto

IV - justificativa da 
necessidade da 
contratação;

V - quantidade a ser 
contratada, quando 

couber, considerada 
expectativa de
consumo anual

VI - estimativa preliminar do valor da 
contratação, por meio de procedimento 

simplificado; VII - grau de prioridade 
da compra ou 

contratação, com 
graduações variando 

entre alto, médio e baixo

VIII -data estimada 
para abertura dos 
procedimentos de 

requisição da 
contratação ou, 

quando for o caso, 
de renovação 

contratual

IX -  indicação da data 
pretendida para a conclusão 

da contratação, a fim de
não gerar prejuízos ou 
descontinuidade das 

atividades do órgão ou da 
entidade;

X - Vínculo com o 
planejamento estratégico que 
contribua com o alcance dos 

objetivos estretégicos 

XI - indicação de 
contratação compartilhada 

e/ou sustentável

XII - Vinculação ou dependência da 
demanda com outro contrato a ser 

celebrado
XIII - Existência ou não de 

contratação vigente
Unitário (se 
possível ser 

estimado. Caso 
não seja possível, 
deixar em branco)

Global

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     

10     
11     
12     
13     
14     
15     
16     
17     
18     
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20     
21     
22     
23     
24     
25     
26     
27     
28     
29     
30     
31     
32     
33     
34     
35     
36     
37     
38     
39     
40     
41     
42  R$ 0,00    
43     
44  R$ 0,00    
45  R$ 0,00    
46  R$ 0,00    
47  R$ 0,00    
48  R$ 0,00    
49  R$ 0,00    
50  R$ 0,00    
51  R$ 0,00    
52  R$ 0,00    
53  R$ 0,00    
54  R$ 0,00    
55  R$ 0,00    
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57  R$ 0,00    
58  R$ 0,00    
59  R$ 0,00    
60  R$ 0,00    
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62  R$ 0,00    
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PLANO DE AÇÃO - PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL DE 2025
Etapa atual Data inicial Data limite Andamento Observações

Aprovação da 
planilha do 

DFD

Fase de 
aprovação da 

Planilha Prévia 
do PCA/2025 

pelo 
Subcomitê de 

Governança de 
Contratações

11/03/2024 11/03/2024 Concluído

Preenchimento 
do DFD por 
unidades 

demandantes
14/03/2024 20/03/2024 Concluído

Elaboração de 
Planilha prévia 

para 
preenchimento 
das unidades e 
aprovação pelo 

Subcomitê

21/03/2024 03/04/2024 Concluído 5 dias úteis

Preenchimento 
da Planilha 

prévia do PCA 
pelas Unidades 
Requisitantes

03/04/2024 10/04/2024 Em andamento

Consolidação 
das demandas 11/04/2024 16/04/2024 Aguardando

Aprovação da 
prévia do 

PCA/2025 pelo 
Subcomitê de 
Governança 

das 
Contratações 

(SGC)

16/04/2024 18/04/2024 Aguardando

Aprovação da 
proposta do 

PCA pela 
Presidência

18/04/2024 24/04/2024 Aguardando

Publicação do 
PCA/2025 24/04/2024 29/04/2024 Aguardando
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