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PODER JUDICIARIO LLSON
JUSTICA DO TRABALHO F] SEOLENO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO e,
Gabinete da Presidéncia

PORTARIA GP N.° 0170, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2025.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 142 REGIAO, no
uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia administrativa, preconizado no caput do
art. 37 da Constituicdo da Republica, com vistas ao melhor desempenho das
atribuicdes afetas a Administragcdo Publica, alcangcando melhores resultados por
meio da racionalizagado dos processos de trabalho;

CONSIDERANDO que a governancga de contratagbes, componente da governanga
institucional, contribui para a eficiéncia e a transparéncia da organizacao,
favorecendo o alcance dos objetivos institucionais;

CONSIDERANDO que a governanga de contratagdes, desdobramento da
governanga institucional, envolve os mecanismos de lideranga, estratégia e
controle que possibilitam o direcionamento, o monitoramento e a avaliagdo da
atuacéao da gestéo;

CONSIDERANDO a Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
licitagBes e contratos;

CONSIDERANDO a adogao da Agenda 2030 das Nagdes Unidas e os Objetivos
do Desenvolvimento Sustentavel nas dimensdes sociais, ambientais, econdmicas,
culturais e éticas pelo Judiciario Brasileiro, no Planejamento Estratégico de 2020,
bem como sua institucionalizagdo, com a criacdo da Comissdo Permanente de
Acompanhamento dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel e da Agenda
2030 pela Resolugédo CNJ n.° 296/2019;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n.° 325, de 29 de junho de 2020, que dispde
sobre a Estratégia Nacional do Poder Judiciario 2021-2026 e da outras
providéncias, e o Ato n.° 34/CSJT.GP.SG, de 12 de margo de 2021, que aprova o
Plano Estratégico da Justica do Trabalho para o periodo de 2021 a 2026;

CONSIDERANDO a Resolugao CNJ n.° 347, de 13 de outubro de 2020, que
dispoe sobre a Politica de Governanga das Contratagdes Publicas no Poder
Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n.° 400, de 18 de junho de 2021, que dispde
sobre a Politica de Sustentabilidade do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugao CNJ n.° 364, de 29 de setembro de 2023, que
dispde sobre a Politica de Governanca e Gestao das Contratacbes da Justica do
Trabalho de primeiro e segundo graus;
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CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n.° 365, de 29 de setembro de 2023, que
dispde sobre a Politica de Manutengao Predial da Justica do Trabalho de primeiro e
segundo graus e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n.° 468, de 15 de julho de 2022, que dispde
sobre diretrizes para as contratagbes de Solugcdo de Tecnologia da Informagéo e
Comunicacao do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o Decreto n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, que dispde
sobre o sistema de registro de pregos para a contratacdo de bens e servigos,
inclusive obras e servigos de engenharia, no ambito da Administragdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO que compete ao Conselho Superior da Justiga do Trabalho,
como 6rgéo central do sistema de gestdo administrativa da Justiga do Trabalho de
primeiro e segundo graus, nos termos do art. 111-A, § 2°, I, da Constituicdo da
Republica, coordenar o planejamento e a gestdo estratégica da Justica do
Trabalho; e

CONSIDERANDO o que consta no PROAD n. 6544/2023,

RESOLVE

Art. 1°  Estabelecer regras e procedimentos para a aplicacdo da
Politica de Governanga e Gestao das Contratagbes, no ambito do Tribunal Regional
do Trabalho da 142 Regido (TRT14).

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Constituem objetivos da Politica de Governanga e Gestao das
Contratagdes do TRT14:

| - assegurar a implementacdo de instancias, mecanismos e
instrumentos de governanga das contratagdes deste Tribunal, alinhados a Politica
de Governancga das Contratacdes do Poder Judiciario;

Il - uniformizar procedimentos a serem adotados nas contratacdes
realizadas por este Tribunal Regional, em observancia a legislacdo vigente, e na
promoc¢ao das boas praticas de governanga e gestéo;

lll - garantir a efetividade das seguintes diretrizes, priorizadas por
esta Portaria:

a) promogao do desenvolvimento sustentavel;
b) alinhamento ao plano estratégico institucional;

c) eficiéncia dos processos, privilegiando a celeridade e o menor
custo ; processual;

d) inovagdao mediante modernizagado de métodos e técnicas;
e) fomento da acessibilidade e da incluséo;
f) gestao eficiente de recursos; e
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g) gestao de riscos.

Art. 3° Sdo principios que regem a governanga das contratagdes do
TRT14, além de outros previstos em atos normativos correlatos, os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacao de fungdes, da motivagao, da vinculagéo
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel.

CAPITULO Il )
AGENTES DA LICITAGAO E CONTRATAGAO

SECAO | - Das Disposicées Preliminares

Art. 4° Este capitulo estabelece as regras para a atuagéo do agente de
contratagdo, da equipe de apoio, do funcionamento da comissao de contratagao e
dos gestores e fiscais de contratos no ambito do TRT14, conforme § 3° do art. 8° da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Em situagdes de duvidas ou casos ndo previstos nesta portaria,
0os agentes publicos deverao buscar orientagdo com a autoridade competente ou
assessoria juridica ou orgaos de controle interno, priorizando a legalidade e
eficiéncia do processo licitatorio.

§2° As metodologias da fase de planejamento, selecdo do
fornecedor, gestao e fiscalizagdo serdo detalhadas em normativos internos, termos
de referéncia, editais e contratos, sem prejuizo das orientagcdes da autoridade
competente e do controle interno.

§ 3° Os agentes publicos devem atuar de forma conjunta e sistémica,
visando a maximizagao dos resultados institucionais.

Art. 5° O principio da segregacédo das fungdes veda a designagao de
um mesmo agente publico para fungdes simultdneas mais suscetiveis a riscos,
reduzindo a possibilidade de erros e fraudes na contratagao.

§ 1° A aplicagdo do principio de segregacgao de fungdes sera:
a) avaliada conforme a situacao processual fatica;
b) ajustada, se necessario, com base em:

I. consolidagao das linhas de defesa;
Il.  caracteristicas especificas do caso, como valor e complexidade
do objeto da contratagao.

§2° E vedada a designacdo de fiscais técnicos, administrativos,
setoriais ou gestores da Unidade do Contrato de servidores lotados na Diretoria
Geral e na Secretaria Administrativa, especialmente da Coordenadoria de Licitacdes
e Contratos.
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Art. 6° Os agentes publicos deverdo promover transicdo de fungdes
essenciais a gestao de contratagdes, observando, no que couber:

| - a adequacao dos recursos materiais € humanos necessarios a
continuidade do servigo por parte do Tribunal;

Il - a transferéncia continua de conhecimento sobre a governanga e
gestao das contratagoes;

Il - a transferéncia final de conhecimentos sobre o planejamento,
selegao do fornecedor, gestao e fiscalizagao contratual e a manutengao do servigo;

Vv - a devolugdo ao 6rgédo ou entidade dos equipamentos,
transferéncia de acesso e senhas ou acessos, espaco fisico, crachas, dentre outros;
e

§ 1° O processo de transi¢cao engloba os seguintes preceitos:

| - a identificacdo e documentacdo das informagdes e
conhecimentos relevantes ao exercicio de fungdes essenciais a gestdo de
contratagdes;

Il - o registro dos processos e das decisbes relacionados as
contratagdes, garantindo que as informagbes estejam disponiveis para consulta
futura;

Il - responsabilidades e prazos para a transmissao das informacdes
por ocasidao de substituicdo temporaria ou permanente de ocupantes de funcdes
essenciais a gestdo de contratagbes, mesmo que o agente ndo esteja mais lotado
na unidade ou designado para outra fungao.

§ 2° Outras situagbes acordadas entre os agentes publicos a fim de
manter a continuidade das atividades de licitacbes e contratos.

SECAO Il - Do Processamento das Aquisicoes

Art. 7° As solicitacbes de aquisigdes serao dirigidas pelas unidades
demandantes as requisitantes, conforme as diretrizes do Plano de Contratagdes
Anual.

§ 1° Entende-se por demandante qualquer unidade do Tribunal que
demande aquisi¢cao de bens ou contratacao de servicos.

§ 2° Entende-se por requisitante a unidade do Tribunal responsavel
por promover o atendimento de demandas, identificar, consolidar e requerer a
contratacao de bens e servigos.

§ 3° Sao unidades requisitantes, em especial:

| - Secretaria Geral da Presidéncia;

Il - Diretoria-Geral;

lIl -  Secretaria De Governanga e Gestao Estratégica;
IV -  Secretaria de Comunicacao Social e Eventos;

V - Coordenadoria de Servigos de Infraestrutura e Logistica;
VI - Coordenadoria de Material e Patriménio;
VIl - Secretaria Administrativa;
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VIl - Secretaria-Executiva da Escola Judicial;
IX -  Secretaria de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagao;

X - Secretaria de Gestao de Pessoas;

Xl -  Coordenadoria de Assisténcia a Saude;
Xl - Secretaria de Orgamento e Financgas;
XIII' - Ndcleo de Seguranga Institucional;

XIV - Divisdo de Sustentabilidade, Acessibilidade e Iniciativas
Nacionais;

XV - Secretaria Judiciaria de 1° grau;
XVI - Outras unidades definidas pela Diretoria-Geral.

§4° As unidades requisitantes, conforme suas especialidades,
avaliardo as solicitacbes das unidades demandantes, considerando histérico de
aquisi¢oes, evolugao tecnoldgica, mercado e diretrizes do Planejamento Estratégico
Institucional e Plano de Contratacdes Anual.

SEGAO Il - Da Unidade Demandante

Art. 8° Cabera a Unidade Demandante, em especial:

| - registrar ou formalizar o Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD) junto a unidade requisitante, bem como acompanhar e impulsionar
0 processo de contratagcdo sempre que necessario;

Il - fornecer todas as informacgdes e documentos necessarios para a
adequada compreensao e atendimento da demanda, incluindo especificagbes
técnicas, estimativas de custo e justificativas para a aquisicdo ou contratagéo;

Il - manter comunicagdo continua com a unidade requisitante,
fornecendo feedbacks e participando de reunides de planejamento e atualizagdes de
status, conforme necessario para o avanco do processo de contratacio.

Paragrafo unico. Executar atividades adicionais necessarias até a
consolidagao do Plano de Contragdes Anual.

SECAO IV - Da Unidade Requisitante

Art. 9° Cabera a Unidade Requisitante, em especial:

| - consolidar as demandas registradas pela unidade demandante
junto ao Plano de Contratagbes Anual, formalizar o inicio da instrugdo processual
por meio do Documento de Oficializagcdo da Demanda (DOD) e acompanhar e
impulsionar o processo de contratacdo sempre que necessario ou solicitado;

Il - fornecer informagdes completas a equipe de planejamento e
documentos necessarios para a adequada compreensdo e atendimento da
demanda, incluindo especificagbes técnicas, estimativas de custo e justificativas
para a aquisi¢ao ou contratagao;

[l - manter comunicagdo continua com a unidade demandante e
equipe de planejamento, fornecendo feedbacks e participando de reunides de
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planejamento e atualizagbes de status, conforme necessario, para o avango do
processo de contratacéo.

Paragrafo unico. Executar atividades complementares necessarias ao
bom andamento do certame até a aprovagao do termo de referéncia, assegurando a
conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e demais regulamentagdes aplicaveis.

SEGAO V - Da Equipe de Planejamento

Art. 10. Cabera a Equipe de Planejamento da Contratagéao (EPC),
em especial:

| - tomar decisdes acerca do procedimento licitatério durante sua
fase interna, incluindo:

a) realizacao de estudos técnicos preliminares e elaboracdo dos
documentos necessarios para o procedimento administrativo de contratacao;

b) conducao do processo licitatorio durante toda a fase interna;

c) elaboragdo do anteprojeto, termo de referéncia ou projeto
basico, com diretrizes claras e especificas;

d) realizacdo da pesquisa de pregos de mercado, seguindo critérios
definidos nesta portaria;

e) elaboragcdo da minuta do edital e do contrato pelo membro da
Coordenadoria de Licitagdes e Contratos (CLC).

Il - executar atividades complementares necessarias ao bom
andamento do certame até a aprovagao do edital, assegurando a conformidade com
a Lein®14.133/2021.

lIl- Nos contratos de servicos e fornecimentos continuos,
confeccionar justificativa nos estudos técnicos para subsidiar a decisdo do
Diretor-Geral acerca da maior vantagem econdmica vislumbrada em razao da
contratagao plurianual, nos termos inciso |, do art. 106, da Lei n°® 14.133/2021.

§1° A EPC é formada por servidores publicos qualificados, com
conhecimento técnico e administrativo sobre o objeto da contratagdo, responsaveis
pela condugao eficiente e correta do procedimento administrativo.

§2° A EPC sera designada pelo Coordenador de Licitagcbes e
Contratos, com base em sugestdes de nomes pela area requisitante em cada
Documento de Oficializacdo de Demanda.

§ 3° O integrante da unidade técnica sera responsavel pelos
aspectos técnicos do objeto e pela realizagao da pesquisa de pregos.

§ 4° A EPC mantera um registro histérico de:

| - fatos relevantes, como comunicagdes, reunides com empresas
ou outros 6rgaos, consultas e audiéncias publicas, decisbes de autoridades, ou
eventos que influenciem o planejamento ou motivem revisdes;

Il - documentos gerados e/ou recebidos, incluindo os previstos
nesta norma, e-mails, atas de reunido, entre outros.

SEGAO VI - Do Agente de Contratagdo ou Pregoeiro
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Art. 11. Cabera ao agente de contratacdo ou pregoeiro, em
especial:

| - tomar decisbes durante a fase externa do procedimento
licitatério, incluindo:

a) receber, examinar e decidir sobre impugnacdes e pedidos de
esclarecimentos ao edital e seus anexos, conforme critérios estabelecidos;

b) conduzir a sessao publica durante toda a fase externa;

c) receber, examinar e decidir sobre recursos, encaminhando-os a
autoridade competente quando necessario;

d) encaminhar o processo, com todas as instrugcdes, a autoridade
competente para as deliberagdes previstas no art. 71 da Lei n°® 14.133/2021.

Il - i-Instruir e impulsionar o processo de apuracao de pratica de
irregularidades e atos lesivos cometidos pelos licitantes, bem como para a
aplicacao de sancdes administrativas, observando os termos da Portaria GP
N.° 1616, de 21 de dezembro de 2023.

lIl -  executar atividades adicionais necessarias até a homologagao
do certame, assegurando a aplicagao correta da Lei n°® 14.133/2021.

§ 1° A atuacado e responsabilidade dos agentes de contratacdo e,
quando aplicavel, dos membros da Comissao de Licitacdo, limitam-se aos
atos da fase externa do procedimento licitatério, da divulgacao do edital até o

envio dos autos a autoridade superior conforme o art. 71 da Lei n°
14.133/2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar mais de um agente de
contratacao, definindo a coordenacao e distribuicdo dos trabalhos entre eles
em ato motivado.

§ 3° O agente de contratagdo e seu substituto serdo designados pela
autoridade competente, conforme art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Portaria interna especificara a designacdo dos agentes da
contratagao, pregoeiro, equipe de apoio e Comissao de Contratacao.

SECAO VII - Da Equipe de Apoio

Art. 12. A equipe de apoio sera designada pela autoridade
competente e tera como fungdo auxiliar o agente de contratagdo ou o
pregoeiro ou a comissao de contratacdo nas diversas etapas da licitagao.
Esta assisténcia pode incluir, mas ndo se limita a, a preparacdo de
documentos, organizacdo de sessbOes de licitacdo, e a assisténcia na
avaliacao de propostas.

Paragrafo unico. Além de suas fungdes principais, a
equipe de apoio também executara outras atividades necessarias para
garantir o bom andamento do certame até a sua homologacgao, assegurando a
aplicagéo adequada da Lei n° 14.133/2021. Isso pode incluir a coordenagéo
de comunicagdes, a gestdo de documentagdo relevante e o suporte na
resolucao de questdes emergentes durante o processo de licitagao.

PROAD 4/2025. DOC 506. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrénico e informe o codigo 2025.ZLGN.LKNX:
https://proad.trt14.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD 4/2025. DOC 506.
(Juntado por 27213498215 - MARISTEFANI MONTEIRO ARAUJO DE OLIVEIRA em 12/02/2025)

SEGAO VIl - Da Comisséo de Contratagdo

Art. 13. Cabera a comissdo de contratagdo ou de licitagdo, em
especial:

| - substituir o agente de contratagao, quando a licitagéo envolver a
contratacdo de bens ou servigos especiais, caso o Tribunal entenda
necessario;

Il - conduzir a licitagédo na modalidade dialogo competitivo;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares, previstos no artigo 78 da Lei n°® 14.133, de 2021,
nas licitagdes e contratagdes por ela conduzidas;

IV - executar, no que couber, quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a sua homologacao,
observando a boa aplicagao da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. A comissdo de contratacdo ou de licitacdo
sera formada por servidores publicos efetivos do Tribunal Regional do
Trabalho da 14?2 Regido, designados em carater permanente ou especial, com
a tarefa de receber, analisar e decidir sobre documentos relativos as licitacdes
e procedimentos auxiliares.

SEGAO IX — Da Selegio do Fornecedor
Art. 14, A fase de Selecdo do Fornecedor da licitagdo e da
dispensa eletrdnica em razao do valor sera conduzida preferencialmente de
forma eletrénica pela Coordenadoria de Licitagbes e Contratos (CLC), com o
apoio da Divisao de Licitagdes (DL).

SEGAO X - Do Parecer Juridico

Art. 15. Ao final da fase preparatéria ou sempre que necessario, o
processo licitatorio seqguira para a Divisao de  Analises
Juridico-Administrativas (DAJ), que realizara controle prévio de legalidade
mediante anadlise juridica da contratacdo, conforme art. 53 da Lei n.°
14.133/2021 e demais disposi¢des legais.

SEGAO XI - Da Autoridade Competente

Art. 16. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e
exauridos o0s recursos administrativos, o processo licitatério sera
encaminhado para adjudicar o objeto e homologar o procedimento, observado
o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A Diretoria-Geral € a unidade competente
para os casos de licitagdo, dispensa e inexigibilidade, com excegédo da
competéncia da EJUD prevista no art. 41 e seus paragrafos do Regimento
Interno do TRT14 e da Secretaria Administrativa, relacionadas aos casos de
dispensa de licitagdo em raz&o do valor e da inexigibilidade por monopdlio de
servigos publicos.
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SEGAO XIlI - Da Gest3o e Fiscalizagio de Contratos

SUBSEGCAO | - Da Indicagéo e Designagio dos Fiscais do
Contrato

Art. 17. A indicagao de fiscais técnicos e administrativos e seus
substitutos cabera ao Gestor da Unidade do Contrato (GUC), de acordo com
o funcionamento de seus processos de trabalho e sua estrutura
organizacional.

§ 1° Para o exercicio da fung¢ao, os fiscais e seus substitutos deveréo
ser cientificados da indicacéo e respectivas atribuicbes antes da formalizagao
do ato de designacéo.

§2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuicbes do cargo, a complexidade da fiscalizacao,
a experiéncia prévia, o quantitativo de contratos por servidor e a sua
capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Nos casos de atraso ou falta de indicagao, de desligamento ou
afastamento extemporaneo e definitivo dos fiscais e seus substitutos, até que
seja providenciada a indicagédo, a competéncia de suas atribuigdes cabera ao
GUC por um periodo maximo de 30 (trinta) dias, devendo a situagao ser
regularizada dentro desse prazo.

Art. 18. Apds indicagdo do fiscal e seu substituto, a
Diretoria-Geral devera designa-los por ato formal.

§ 1° O fiscal substituto atuara como fiscal do contrato nas auséncias
e nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

§ 2° Sem prejuizo dos relatorios ordinarios, os fiscais ou seus
substitutos deverdo elaborar relatério registrando as ocorréncias sobre a
prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua atuacdo, inclusive
quando do seu afastamento definitivo.

§ 3° Sera obrigatorio os registros das principais ocorréncias em
sistema informatizado especifico ou no caderno de ocorréncias ou em
instrumento similar, para controle e transparéncia da atuacéo fiscal, devendo
ser juntado o resultado no respectivo processo administrativo.

§ 4° O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

§ 5° O fiscal do contrato informara ao GUC, em tempo habil para a
adocado das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

Art. 19. O encargo de fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor,
por nao se tratar de ordem ilegal, devendo expor ao GUC as deficiéncias e
limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio
de suas atribuigdes, se for o caso.

§ 1° O GUC pode sugerir junto a Secretaria de Gestao de Pessoas
e/ou EJUD a reciclagem dos fiscais, para o diligente cumprimento do
exercicio de suas atribuicdes.
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§2° O GUC realizara continuamente avaliagdo de desempenho dos
fiscais e seus substitutos, considerando critérios como eficacia na gestao do
contrato, aderéncia as normas de fiscalizagao, proatividade na resolugao de
problemas e qualidade dos relatérios apresentados, podendo designar outros
servidores vinculados a sua unidade, bem como fazer o realocamento ou
rodizios para exercerem as atividades de fiscais, observando o paragrafo § 2°
do art. 17.

§ 3° Ocorrendo a situagdo de que trata o “caput’, o Tribunal devera
providenciar a qualificacdo do servidor para o desempenho das atribuicoes,
conforme a natureza e complexidade do objeto, ou avaliara a necessidade de
contratagcdes de empresas para auxiliar na fiscalizagdo, ou designar outro
servidor com a qualificacdo requerida.

SUBSEGCAO Il - Do Gestor da Unidade do Contrato (GUC)

Art. 20. Cabera ao GUC, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica,
administrativa ou descentralizada dos contratos administrativos de sua
unidade administrativa, incluindo a gestao de riscos;

Il - acompanhar os registros dos fiscais do contrato sobre
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e informar a autoridade
competente aquelas que ultrapassem sua competéncia;

[l - monitorar as condicbes de habilitacdo do contratado, visando a
regularidade do empenho de despesas e dos pagamentos, e registrar no
relatério de riscos eventuais problemas que afetem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa;

IV- fazer o gerenciamento dos processos de conta-vinculada,
podendo delegar aos fiscais de contratos;

V-  emitir atestado de capacidade técnica quando solicitado pela
empresa contratada;

VI- coordenar a rotina de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, mantendo um histérico de gerenciamento que contenha todos os
registros formais da execugdo, como ordem de servigo, registro de
ocorréncias, alteragdes e prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério para
verificar a necessidade de adequacgdes do contrato;

VIl - coordenar os atos preparatérios para a instrugdo processual da
licitagdo ou processo de aditivo;

VIl - elaborar ou auxiliar a confecgao do relatério final, conforme a
alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021, com as
informacdes obtidas durante a execucao do contrato;

IX - coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a
gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e
descentralizado;

X - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e descentralizado, quanto ao cumprimento das
obrigagdes pelo contratado, mencionando seu desempenho e eventuais
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penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes;

Xl - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Xl - tomar providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou setor competente;

Xl - controlar as despesas vinculadas a sua area de atuacao através
das informagdes no Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira
da Justica do Trabalho (SIGEO-JT), fornecidas pelos fiscais, elaborando
demonstrativos para auxiliar nas proje¢des para o exercicio, podendo contar
com o auxilio da Secretaria de Orgcamento e Financas para informacdes
orcamentarias e financeiras;

XIV - controlar o saldo de empenho e impulsionar o processo sempre
gue necessario, buscando evitar a despesa sem prévio empenho;

XV - indicar servidores para a Equipe de Planejamento e Fiscais
Técnicos e Administrativos dos Contratos, subordinados a sua unidade
administrativa por se tratar de vinculo de hierarquia e subordinagao;

XVI - promover as medidas necessarias a prorrogagao ou renovagao
dos contratos de natureza continua, observando-se a antecedéncia minima
de 150 (cento e cinquenta) dias em relacdo ao término da vigéncia da
contratacgao;

XVII - apoiar, no que couber, acerca da abertura do processo de
pagamento dos contratos administrativos vinculados a sua unidade, podendo
delegar essa atividade a outro servidor diretamente subordinado;

XVIII - observar os termos da Portaria GP n° 0184, de 2 de marcgo de
2023 no que concerne ao controle dos saldos empenhados das contratagdes,
regidas ou ndo por termo de contrato, por meio do SIGEO/JT;

XIX - instruir e impulsionar o processo de apuragao de pratica de
irregularidades e atos lesivos cometidos pelos contratados, bem como para a
aplicacao de sancgbes administrativas,observando os termos da Portaria GP
N.° 1616, de 21 de dezembro de 2023;

XX - monitorar e instruir processo administrativo de reajuste,
repactuacao e reequilibrio, juntando os documentos essenciais e submetendo
as unidades administrativas para o devido prosseguimento, evitando eventual
preclusao;

XXI - manifestar concordancia com Termo de Referéncia e a Pesquisa
de Precos;

XXIl - na prorrogagao ou renovagao dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos e a fim de subsidiar a decisdo do Diretor-Geral, o
GUC devera justificar que as condi¢cdes e os precos permanecem vantajosos
para o Tribunal, permitida a negociagcdo com o contratado ou a extingado
contratual sem 6nus para qualquer das partes, nos termos do art. 107 da Lei
n°® 14.133/2021.
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XXIIl - dar os devidos esclarecimentos a empresa contratada sobre o
fluxo processual, bem como os devidos pagamentos, o que inclui a resposta
de e-mail, oficios ou chat.

§1° O GUC sera, preferencialmente, ocupante de fungdo de
confianga ou em comissao e representante da unidade requisitante, conforme
paragrafo § 3° do art. 7°, podendo ocorrer delegacdo da atividade as outras
unidades subordinadas ou servidores diretamente subordinados.

§ 2° Quanto a delegacao formalizada, esta pode ser feita de varias
formas, seja por apostilamento ou termo aditivo, desde que tenha a ciéncia
do servidor indicado e acolhida a propositura pelo Diretor-Geral (§ 1°, do art.
17 c/c o art. 18).

§ 3° Na auséncia do gestor da unidade do contrato, seu substituto na
funcdo assumira automaticamente essas atribuicbes independentemente de
designagao formal.

§ 4° Na auséncia de designacao de Fiscal Técnico ou Administrativo,
se for o caso, o GUC assumira automaticamente essas atribuicbes até a
devida regularizacgéo.

§5° O GUC indicara a necessidade de nova licitacao para a
continuidade dos servicos, promovendo a formalizacdo de novo Documento
de Oficializagcao de Demanda — DOD e observando os prazos de cada objeto.

SUBSEGAO lll - Do Fiscal Técnico

Art. 21. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao GUC ou ao fiscal
administrativo do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

Il - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicido de prazo para a
correcao;

IV - verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, com a solicitacdo dos documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario;

V- informar ao GUC, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adocgao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras;

VI - comunicar imediatamente ao GUC quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VIl - fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para o
Tribunal, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas
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para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio ou
definitivo, a depender do caso;

VIIl - comunicar ao GUC, em tempo habil, sobre a renovagao
tempestiva ou prorrogacéo contratual, bem como os defeitos que possam ser
sanados;

IX - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de
gestao do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo;

X - realizar o recebimento provisério ou definitivo do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico;

XI- apos a assinatura do contrato, abrir os processos de pagamento
ou de fiscalizagao de seu contrato administrativo, podendo atuar em conjunto
com o fiscal administrativo;

XII - elaborar pesquisa de precos da fase interna ou de planejamento
da licitagdo, assim como da renovagdo ou prorrogacdo dos contratos
administrativos, observando a metodologia estabelecida nesta portaria;

Xl - liquidar as Notas Fiscais relacionadas aos contratos
administrativos em que foi designado e fornecer orientacdo detalhada aos
prestadores de servigos quanto ao processo de cadastramento e inclusao de
suas Notas Fiscais, observando os termos da Portaria GP n°® 0254, de 23 de
marco de 2022;

XIV - observar os termos da Portaria GP n° 0184, de 2 de margo de
2023 no que concerne ao apoio de controle dos saldos empenhados das
contratagdes, regidas ou n&o por termo de contrato, por meio do SIGEO/JT;

XV - instruir e impulsionar o processo de apuragao de pratica de
irregularidades e atos lesivos cometidos pelos contratados junto ao GUC,
observando os termos da Portaria GP N.° 1616, de 21 de dezembro de 2023.

XVI - verificada a impossibilidade de a contratada emitir os
Documentos de Arrecadacdo Municipal — DAM, cabera ao fiscal técnico a
adogao das providéncias pertinentes a emissdo do aludido documento,
auxiliado pela SOF.

Paragrafo unico. Nos casos em que ndo ha designacdo de Fiscal
Administrativo, o técnico exercera tal fungdo sem prejuizo de suas atividades.

SUBSECAO IV - Do Fiscal Administrativo

Art. 22. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio administrativo e operacional ao gestor do contrato,
ao fiscal técnico ou descentralizado com a realizagao das tarefas relacionadas
ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do
pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, com a solicitacdo dos documentos comprobatdrios pertinentes,
caso hecessario;
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lll - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicbes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias nos contratos administrativos com
dedicacao exclusiva de méao de obra;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas
relacionados ao descumprimento das obrigagées contratuais e reportar ao
GUC para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de
gestao do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o GUC;

VI - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Paragrafo unico. Nao sera obrigatéria a designagao de fiscal
administrativo para todos os contratos. A presengca de cada fiscal
administrativo dependera das especificidades ou complexidade do objeto,
conforme indicado pela area requisitante ou pelo GUC durante a confecg¢ao do
Termo de Referéncia.

SUBSEGAO V - Do Fiscal Descentralizado do Contrato

Art. 23. Nos contratos que operam sob regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra em Unidades Trabalhistas localizadas fora da
capital dos Estados de Rondbnia e Acre, os Diretores de Varas do Trabalho
exercerao a fungao de fiscais descentralizados.

§ 1° Cabera ao fiscal descentralizado do contrato, e, em seus
afastamentos ou impedimentos legais, ao seu substituto na fungao, exercer as
atribuigcbes pertinentes de fiscal técnico ou administrativo, no que couber,
ressalvado o ateste no SIGEO, que devera ser realizado de forma
centralizada pelo fiscal técnico ou seu suplente.

§ 2° Na&o sera obrigatoria a designacéo de fiscais descentralizados
para todos os contratos. A presenga de cada fiscal descentralizado
dependera das especificidades ou complexidade do objeto, conforme indicado
pela area requisitante ou pelo GUC durante a confeccdo do Termo de
Referéncia.

SUBSEGAO VI - Do Recebimento Provisoério e Definitivo

Art. 24. Em casos de obras e servicos de engenharia, o
recebimento provisorio sera de responsabilidade de um engenheiro e o
recebimento definitivo de outro engenheiro ou do GUC ou de uma comissao
designada pela autoridade competente, seguindo as definigbes da
Diretoria-Geral.

§ 1° Nos Projetos Basicos/Termos de Referéncia e seus anexos
referentes a obras e servicos de engenharia devera haver a previsdao de
vincular parte do pagamento aos Recebimentos Provisério e Definitivo de seu
objeto (percentual entre 5% e 10% do valor total da obra/servigo para cada
um deles).
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§2° No caso de obras ou servigos de engenharia com valor
contratado até o estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021 e suas alteracdes, desde que ndo se componham de aparelhos,
equipamentos e instalagdes sujeitos a verificagdo de funcionamento e
produtividade, o recebimento sera efetuado pelo Fiscal do Contrato,
dispensando os recebimentos provisoério e definitivo.

§ 3° O recebimento provisério somente podera ser realizado na
auséncia de pendéncias a serem solucionadas pela contratada.

§4° O Relatério do Fiscal devera indicar eventuais pendéncias e
fixacdo de prazos para reparos, corregdes, reconstrugdes ou substituigdes
relativas ao objeto contratado.

§5° Caso as pendéncias tenham sido sanadas com o
descumprimento do prazo concedido, o recebimento provisério sera realizado,
porém, os autos deverao ser instruidos com as informacgdes necessarias para
que o GUC adote as medidas administrativas cabiveis e/ou para que inicie
procedimento de possivel aplicagdo de sangdes a contratada.

§ 6° Caso as pendéncias nao tenham sido sanadas e o prazo de
execucao contratual esteja expirado, devera ser avaliado se a empresa
contratada conseguira concluir o objeto do contrato e cumprir todas as
obrigagbes contratuais, sem a necessidade de rescindir o contrato, ou se a
melhor alternativa sera a rescisdo do contrato, instruindo os autos com todas
as informagbes necessarias para que o GUC adote as medidas
administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel
aplicagao de sancgdes a contratada.

§ 7° Apds o recebimento provisorio e seguindo as definicbes da
Diretoria Geral, o GUC devera impulsionar o processo de recebimento
definitivo em, no maximo, 05 dias uteis.

§ 8° Os prazos de recebimento provisorio e definitivo serdo descritos
no Termo de Referéncia pela unidade de engenharia, observando a
complexidade e singularidade de cada servigo e/ou obra.

SUBSEGAO VIl - Da Abertura de Processos de Pagamento

Art. 25. A SA, subsidiada no que couber pela SOF, devera
providenciar, no maximo até o dia 20 de novembro do corrente ano, a
abertura de todos os processos de pagamento e despesas do exercicio
subsequente.

§ 1° A SA abrira somente os processos de pagamento relacionados
aos contratos de natureza continua, cabendo nos demais casos ao GUC e/ou
Fiscal Técnico promover a respectiva abertura, se for o caso.

§ 2° A instrugcdo do processo incluira:
a) informacéao sobre abertura do processo;

b) copias do termo de contrato e suas alteragdes, se houver, termo
de apostilamentos, termo de garantias quando necessario, juntamente com a
publicagao dos extratos correspondentes;

c) despacho da autoridade competente autorizando a realizagao da
despesa, condicionando-a a emissao de prévio empenho no exercicio
seguinte.
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d) A nota de empenho a ser juntada em momento oportuno pela
SOF.

§ 3° Nos casos de novos contratos continuados, durante o exercicio,
ap6s a autorizacdo da contratacido, devera ser aberto processo especifico
para pagamento das despesas referentes ao exercicio corrente pelo Fiscal
Técnico e/ou GUC para fins de emissdo de empenho.

§4° Para as contratagcbes ndo continuadas fica dispensada a
abertura de processo especifico para pagamento, sendo o empenho emitido
no proprio processo de contratacao.

§ 5° A SOF devera informar a SA, até 30 de outubro de cada ano, a
relacao de todos os empenhos referente aos contratos de natureza continua,
contendo natureza da despesa, favorecido, objeto da contratacdo e numero
do Proad, para subsidiar a analise quanto a necessidade de abertura de
processo de pagamento para o exercicio seguinte.

Art. 26. Nos contratos de servicos e fornecimentos continuos, o
GUC devera atestar, no inicio da contratacao e de cada exercicio, a existéncia
de créditos orgamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manutencao, nos termos do art. 106, Il, da Lei n°® 14.133/2021.

§1° O Tribunal tera a opcado de extinguir o contrato, sem 6nus,
quando nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou
quando entender que o contrato ndo mais |he oferece vantagem, desde que o
GUC se certifique de tais situacdes e a autoridade competente aprove.

§ 2° A extingdo mencionada no § 1° deste artigo ocorrera apenas na
proxima data de aniversario do contrato e ndo podera ocorrer em prazo
inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

§ 3° Nos contratos por prazo indeterminado em que Tribunal seja
usuario de servigo publico oferecido em regime de monopdlio, o GUC devera
atestar, a cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orgcamentarios
vinculados a contratacgao.

CAPITULO Ill )
GOVERNANGA DAS CONTRATAGOES

SEGAO | — Das Fungoes
Art. 27. Séo fungdes da governanga das contratagoes:

| - assegurar que os principios e as diretrizes de governanga sejam
observados na gestao das contratagoes;

Il - assegurar que as contratagbes estejam alinhadas ao Plano
Estratégico Institucional e ao Plano de Contratagbes Anual;

[l - promover a sustentabilidade das contratagdes publicas, incluindo
aspectos econdmicos, sociais e ambientais;

IV - promover o direcionamento, a avaliagdo e o monitoramento da
gestdo das contratagdes; e

V - fomentar acessibilidade e inclusdo.
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SEGAO Il - Das Estruturas
Art. 28. O Subcomité de Governanca de Contratagdes (SGC),
instancia interna de apoio a governanga institucional, atuara com o objetivo de
auxiliar a alta administragao no estabelecimento de principios e diretrizes e na
implementagdo e manutengdo de processos, estruturas, instrumentos e
mecanismos para a governanca e gestdo das contratagbes no ambito do
TRT14.

§ 1° O SGC criado nos termos do caput deste artigo tera natureza
tematica vinculada ao patriménio, a logistica e a sustentabilidade, visando
auxiliar a alta administracdo nas decisbes relativas as contratagoes,
observando a Politica de Governancga de Colegiados Tematicos estabelecida
pelo CSJT.

§ 2° A constituicdo, responsabilidade e procedimentos do Subcomité
serdo regulamentados mediante portaria interna.

SECAO Ill - Dos Instrumentos
Art. 29. S&o0 considerados instrumentos de governanga em
contratagdes, entre outros:

| - Plano de Logistica Sustentavel;

Il - Plano de Contratagdes Anual;

lIl -  Plano de Obras e Aquisicoes de Imoveis;
IV - Portfélio de Compras Compartilhadas;

V -  Diretrizes para a Gestao Contratual;
VI - Plano Anual de Capacitacao;

VIl - Plano de Gerenciamento de Riscos;
VIl - Planos de Manutencgao Predial;

IX- Do Plano de Comunicacao.

Paragrafo unico. Os instrumentos de governanga de que trata
este artigo devem estar alinhados entre si.

CAPITULO IV
PLANEJAMENTO

SECAO | - Plano de Logistica Sustentavel (PLS)

Art. 30. A Secretaria de Governanca e Gestao Estratégica, por
meio da Divisdo de Sustentabilidade, Acessibilidade e Iniciativas Nacionais,
deve elaborar e implementar o Plano de Logistica Sustentavel (PLS), de
acordo com os dispositivos definidos pela Resolugcdo CNJ n.° 400/2021,
regulamento interno e alinhados as diretrizes do CSJT sobre o tema.

§1° O PLS deve estar integrado ao planejamento estratégico do
Tribunal, bem como auxiliara na elaboragcao do Plano de Contracdes Anual.

§ 2° O monitoramento dos indicadores, metas e planos de acao, bem
como a revisdo, sera realizado pela Divisdo de Sustentabilidade,
Acessibilidade e Iniciativas Nacionais, com utilizacdo de ferramenta de
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Business Intelligence para acompanhamento e analise de desempenho,
visando a tomada de providéncias junto as areas envolvidas para o
atingimento das metas.

Art. 31. O PLS norteara os critérios para elaboracdo dos
seguintes instrumentos:

| - Plano de Contratagcdes Anual (PCA);
Il - estudos técnicos preliminares e anteprojetos; e
lIl -  projetos basicos ou termos de referéncia.

§ 1° A Divisdo de Sustentabilidade, Acessibilidade e Iniciativas
Nacionais, em conjunto com a Secretaria Administrativa, atuardo de maneira
cooperativa para assegurar a aplicabilidade do Plano de Logistica Sustentavel
(PLS) na Gestao de Contratagdes.

§ 2° Os critérios e as praticas estabelecidos pelo PLS deverdo ser
considerados para fins de definigdo dos objetos de contratagdo e/ou como
obrigacdes pactuadas.

Art. 32. O PLS devera ser vinculado ao planejamento estratégico

e publicado no sitio eletrbnico do Tribunal Regional do Trabalho da 142
Regido.

Paragrafo unico. Os procedimentos do PLS serdo

regulamentados mediante norma interna, observando as boas praticas e
diretrizes sobre o tema.

SEGAO Il - Plano de Contratagdes Anual (PCA)

Art. 33. O TRT14 devera elaborar anualmente, até 30 de abril, a
versao preliminar de seu respectivo Plano de Contratagdes Anual (PCA),
contendo as demandas que serdo objeto de contratagdo no exercicio
subsequente, bem como as contratagdes que pretendam prorrogar, na forma
da Lei.

§1° As contratacbes e suas prorrogagbes deverdo estar
obrigatoriamente previstas no PCA, salvo nas hipoteses facultativas ou
dispensadas, nos termos desta Portaria.

§2° E facultativa a inclusdo no PCA de demandas que ser&o objeto
de contratagdes realizadas por dispensa e inexigibilidade de licitagdo até o
limite do valor previsto no inciso Il do art. 75 da Lei n.° 14.133/2021.

§3° E dispensada a inclusdo no PCA de demandas que se
enquadram na hipoétese prevista no inciso VIl do caput do art. 75 da Lei n.°
14.133/2021, assim como as contrata¢des realizadas por meio de concessao
de suprimento de fundos, nas hipoteses previstas no art. 45 do Decreto n°
93.872, de 23 de dezembro de 1986.

§ 4° O Plano de Contratagdes Anual (PCA) consolidara as demandas
de obras, servigos de engenharia, tecnologia da informacgao, bens e servigos
comuns.
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Art. 34. Cabe as unidades demandantes, no ambito do TRT 14, a
identificacdo das necessidades de contratacdo de obras, servicos de
Engenharia, Tecnologia da Informacé&o, bens e servigos comuns, por meio do
Documento de Formalizagdo de Demandas (DFD).

Paragrafo unico. Os DFDs ser&o dirigidos as respectivas
unidades requisitantes, considerando o objeto a ser contratado, ou na forma
definida pelo Tribunal.

Art. 35. O DFD contera, no minimo, as seguintes informacgdes:

| - nome da unidade demandante;
Il - justificativa da necessidade da contratagao;
[l - descrigao sucinta do objeto;

IV - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada
expectativa de consumo anual;

V-  estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado;

VI - indicacao da data pretendida para a conclusao da contratacao, a
fim de nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da
entidade;

VIl - grau de prioridade da compra ou da contratagcdo em baixo,
meédio ou alto;

VIII - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua execugao, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagdes serao realizadas; e

IX- objetivo estratégico.

Art. 36. As unidades requisitantes processarao preliminarmente
as demandas apresentadas pelas unidades demandantes, de forma a
consolidar e uniformizar os itens e 0s respectivos quantitativos a serem
contratados.

Paragrafo unico. As unidades requisitantes, em casos
especificos definidos pelo Tribunal, também exercem a fung¢ao de unidade
demandante.

Art. 37. As unidades responsaveis pela elaboragcdo do PCA
deverao analisar as demandas encaminhadas pelas unidades requisitantes,
promovendo diligéncias que se fizerem necessarias.

Paragrafo unico. Na elaboracao do PCA deverédo ser
observados os seguintes objetivos:
| - agregar, sempre que possivel, as demandas a objetos de
mesma natureza, evitando o fracionamento das despesas ao longo do
exercicio financeiro;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano
de logistica sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

lIl - subsidiar a criagdo do Calendario de Contratagdes do érgéo,
considerando a criticidade do objeto, data de suprimento da demanda e forga
de trabalho na instrugado do processo administrativo;
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IV - conciliar com os prazos da elaboracdo das propostas
orcamentarias;

V - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promocdo de contratacbes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de
produtos e servicos e reducéo de custos processuais; e

VI - promover a inclusdo, a exclusdo ou o redimensionamento de
itens do PCA, sempre que necessario.

Art. 38. As demandas do Plano de Contratacbées Anual deverao
conter:

| - o cbdigo de item do PCA;

Il - a unidade requisitante do item;

Il - aquantidade a ser adquirida ou contratada;
IV - a descrigdo sucinta do objeto;

V -  a|justificativa para a necessidade da aquisi¢ao ou contratagao;
VI - a estimativa preliminar do valor;
VIl - o grau de prioridade da compra ou contratacdo, com graduacdes

variando entre alto, médio e baixo;

VIl - a data estimada para abertura dos procedimentos de requisigao
da contratacdo ou, quando for o caso, de renovacéo contratual;

IX- a data estimada para atendimento da demanda ou, quando for o
caso, data limite para renovagéao contratual;

X- a indicagdo do vinculo com o planejamento estratégico que
contribua com o alcance de objetivos estratégicos; e

XI- aindicagdo para contratagdo compartilhada.

§ 1° O cdédigo de item do PCA ¢ o identificador de registro do objeto a
ser contratado.

§2° Além do codigo do item do PCA, poderdo ser incluidos os
coédigos correspondentes dos Sistemas de Catalogacdo de Material ou de
Servicos do SIASG, bem como os cdédigos do sistema de gestdo
orcamentaria da Justica do Trabalho (Sigeo-JT), relativos ao or¢gamento
planejado para a contratacao.

§ 3° Sempre que necessario, podera ser registrada, em item préprio,
a vinculacdo ou dependéncia da demanda com outro contrato a ser
celebrado, a fim de determinar a ordem da execugdo dos respectivos
procedimentos licitatorios a serem realizados.

§4° O registro de item no PCA sera, preferencialmente,
individualizado, por item de contratagdo, com descrigdo sucinta e clara,
podendo haver agrupamento de itens de mesma natureza ou que integram a
mesma solugdo de atendimento, considerando a melhor estratégia para a
contratagao.

§ 5° Na ocorréncia de agrupamento no registro de item do PCA, nos
termos do paragrafo anterior, podera ser realizado detalhamento do item, por
meio de lista anexa ao PCA.
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§ 6° Para as contratagbes de obras e servigos de Engenharia, o grau
de prioridade estabelecido no inciso VIl estara correlacionado aos Grupos de
Prioridade disciplinados pela Resolucdo CSJT n.° 70/2010.

Art. 39. Na elaboracdo da Proposta do Plano de Contratacdes
Anual, serao realizadas as seguintes etapas:

| - preenchimento dos DFDs e encaminhamento para as unidades
Requisitantes, até o dia 15 de fevereiro do ano anterior ao da contratagéo;

Il - avaliacdo e consolidacdo das necessidades, agregando, os
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforgos de
contratagdo e a economia de escala, por ordem de prioridade, pelas Unidades
Requisitantes, até o dia 28 de fevereiro do ano anterior ao da contratacao;

lll - elaboragdo, pela SA, da Proposta de Plano de Contratagdes
Anual, e encaminhamento, até o dia 15 de margco do ano anterior, a
apreciacao do Subcomité de Governanga e Gestao das Contratagoes;

IV - analise e aprovagao, pelo Subcomité de Governanca e Gestao
das Contratagdes, inclusive realizando a priorizagcado, até o dia 5 de abril do
ano anterior ao da contratacao;

V-  apresentacdo da Proposta do Plano de Contratacbes Anual a
Presidéncia, para aprovacao, até o dia 15 de abril do ano anterior ao da
contratacao;

VI- encaminhamento a SOF, com apoio da SA, para adocido das
providéncias necessarias  visando a inclusao, alteracao ou
redimensionamento no plano de cada unidade, a fim de auxiliar na elaboracao
da Proposta Orgcamentaria Anual no SIGEO-JT.

Paragrafo unico. O Plano de Contratagdes Anual aprovado,
observando a priorizagdo dos itens nele constantes, sera a base para a
elaboracao da proposta orcamentaria do TRT14.

Art. 40. O PCA atualizado devera ser aprovado pelo Presidente
do Tribunal Regional do Trabalho apdés sua adequagdo a proposta
orcamentaria e devera ser divulgado no sitio eletrénico do Tribunal, até 30 de
outubro.

Art. 41. Durante sua execucdo, o PCA podera ser alterado
mediante aprovag¢ao do Presidente do Tribunal Regional do Trabalho.

Paragrafo unico. O redimensionamento, a inclusdo e a exclusao de
itens do PCA somente poderao ser realizados mediante justificativa dos fatos
que ensejaram a mudanga da necessidade da contratagdo, inclusive para
adequacao a Lei Orcamentaria Anual, procedendo-se a sua publicagao
atualizada no respectivo sitio eletronico do Tribunal.

Art. 42. Na execucdo do PCA, a unidade responsavel pela
contratagcdo devera observar se as demandas a ela encaminhadas constam
da listagem do Plano vigente.

Paragrafo unico. Os pedidos que nao constem no PCA deverao
ser submetidos a Presidéncia do Tribunal para deliberacdo quanto a inclusao
da demanda.

Art. 43. O PCA tera sua execug¢ao monitorada pelo Subcomité de
Governancga de Contratagdes para garantir o seu cumprimento.
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Paragrafo unico. A instancia de governanga das contratagdes
do Tribunal avaliarda anualmente o PCA quanto a eficiéncia, a eficacia, a
sustentabilidade e as compras compartilhadas, por meio de indicadores de
resultados.

SECAO Il - Do Plano de Obras e Aquisigdes de Iméveis

Art. 44, O Tribunal elaborara o Plano Plurianual de Obras e
Aquisigdes de Imoveis a partir do levantamento de suas necessidades e dos
seus objetivos estratégicos, orientando-se pelas diretrizes fixadas pelo
Conselho Superior da Justica do Trabalho e pelo Conselho Nacional de
Justica.

§ 1° Os Planos de Obras e Aquisicdes de Imodveis sao regidos pela
Resolucdo CSJT n.° 70/2010 e as contratagdes deles decorrentes seguem as
diretrizes desta Portaria, em carater complementar.

§ 2° Cada obra ou aquisi¢ao de imovel constante do Plano Plurianual
de Obras e Aquisi¢gdes de Imdveis do tribunal tera um Indicador de Prioridade,
distinto e sequencial, obtido a partir da pontuacdo aferida pela Planilha de
Avaliacdo Técnica prevista no art. 5° da Resolugdo CSJT n.° 70/2010,
ponderada pelos seguintes atributos de exequibilidade:

| - disponibilidade de terreno em condi¢ao regular para a
execucgao da obra e do respectivo estudo de viabilidade sob os aspectos legal,
técnico, econémico, social e ambiental,

Il - existéncia do projeto basico elaborado conforme as diretrizes, os
referenciais de area e os sistemas de custos estabelecidos na Resolucio
CSJT n.° 70/2010;

I - projetos aprovados pelos Orgaos publicos competentes,
conforme a legislagao vigente.

Art. 45. Cabera ao Nucleo de Engenharia e Projetos, em conjunto
com a Coordenadoria de Servigos de Infraestrutura e Logistica, desempenhar
as seguintes fungdes, em especial:

| - elaborar e propor atualizagbes no Plano Plurianual de Obras e
Aquisicdes de Imoveis, considerando as necessidades do Tribunal;

Il - realizar inspegdes periodicas, elaborar relatorios técnicos com as
demandas identificadas e encaminha-los aos setores responsaveis;

Il - realizar estudos para definicdo de solugdes de Obras e
Aquisicbes de Imoveis a contratar e critérios para a selegado dos respectivos
fornecedores; e

IV - acompanhar a execucdo das atividades de Obras e Aquisicdes
de Imoveis, verificando sua qualidade e cumprimento em relacdo as normas
vigentes;

V -  elaborar e atualizar o plano de gestado de riscos relacionadas a
Obras e Aquisi¢cdes de Imoveis.

Paragrafo unico. O Plano Plurianual de Obras e
Aquisicbes de Imoveis do Tribunal sera atualizado, observando os termos da
Resolucdo CSJT n° 70/2010 e os instrumentos de governanga desta Portaria.
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Art. 46. O Plano Plurianual de Obras e Aquisi¢oes de Imdveis do
Tribunal sera aprovado pelo seu Pleno ou Orgao Especial deste Tribunal, bem
como suas atualizagdes ou alteragdes.

§ 1° Para subsidiar as decisdes do colegiado do Tribunal, o Nucleo
de Engenharia e Projetos, a Secretaria de Governancga e Gestao Estratégica e
Secretaria de Orcamento e Finangcas produzirdo pareceres acerca dos
critéerios de avaliacdo e de priorizacdo utilizados, dos atributos de
exequibilidade existentes e da adequacgao dos projetos as leis orgamentarias,
de licitagbes e ao disposto na Resolugdo CSJT n° 70/2010, especialmente
guanto aos sistemas oficiais de custos, as diretrizes e aos referenciais de area
e custo das obras da Justiga do Trabalho de primeiro e segundo graus.

§2° O Tribunal encaminhara ao CSJT o seu Plano Plurianual de
Obras e Aquisicbes de Imoveis e suas alteragdes, acompanhado de
justificativa técnica do Sistema de Priorizagédo de Obras.

SECAO IV - Da Manutengéo Predial

Art. 47. A Manutencdo Predial sera regida pela Resolugao CSJT
N.° 365/2023 e as demais agbes decorrentes seguem as diretrizes desta
Portaria, em carater complementar.

Art. 48. Cabera ao Nucleo de Engenharia e Projetos, em conjunto
com a Secao de Manutencao Predial, desempenhar as seguintes fungdes, em
especial:

| - elaborar e atualizar o plano de manutengdo predial,
considerando as necessidades dos iméveis sob a responsabilidade do
Tribunal;

Il - realizar inspegbes periodicas nos imoveis, identificando
necessidades de manutencao rotineira, preventiva e corretiva;

lIl - elaborar relatérios técnicos com as demandas de manutengao
identificadas e encaminha-los aos setores responsaveis;

IV - realizar estudos para definicdo de solugdes de servicos de
manutencdo a contratar e critérios para a selecdo dos respectivos
fornecedores; e

V- acompanhar a execugdo das atividades de manutengéo,
verificando sua qualidade e cumprimento em relagdo as normas vigentes;

VI - elaborar e atualizar o plano de gestdo de riscos relacionadas a
manutengao predial, considerando as necessidades dos imoveis sob a
responsabilidade do Tribunal;

§ 1° As atividades de manutencgao predial deve estar subordinada ou
sob a gestdo de profissional qualificado, na forma da Resolugdo n°
1.010/2005 do Conselho Federal de Engenharia e Agronomia (CONFEA) e da
Resolugao n° 51/2013 do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
(CAU/BR), podendo ser recebido, ainda, o apoio e o assessoramento de
empresas especializadas, sempre que justificado.
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§ 2° O Plano de Manutencédo Predial sera atualizado, observando os
termos da resolugdo do CSJT N.° 365/2023 e os instrumentos de governanga
desta Portaria.

Art. 49. As unidades administrativas ou judiciais que compdem a
estrutura do Tribunal deverao:

| - reportar a unidade responsavel pela manutencido predial as
demandas de manutencgao identificadas em suas respectivas instalagdes, via
sistema;

Il - prestar informacdes e suporte a realizacido das inspecgdes e
atividades de manutencéo; e

Il - zelar pela integridade dos usuarios sob sua responsabilidade,
adotando medidas preventivas e relatando quaisquer problemas identificados.

§1° O Plano de Manutencdo Predial deve alinhar-se ao Plano
Estratégico do Tribunal, garantindo que as atividades de manutengao
contribuam para o alcance dos objetivos e metas do Tribunal, além de
assegurar a conservagao e o bom funcionamento das instalagdes.

§ 2° O Plano de Manutencao Predial sera aprovado pelo Presidente
do Tribunal, bem como suas atualizagdes ou alteracdes.

§3° O Plano de Manutengdo Predial subsidiara o Plano de
Contratagdo Anual no que concerne as demandas de natureza continua e
eventual das atividades de manutencao predial.

SECAO V - Das Compras Compartilhadas

Art. 50. O TRT da 14?2 Regiao, em suas compras compartilhadas,
observara os seguintes preceitos:

| - a sustentabilidade;

Il - a padronizagéo;

I - construcao coletiva;

IV - aintegragao de procedimentos;

V-  aqualidade no planejamento das contratagoes;

VI-  economia de escala;

VIl - a otimizagcao de recursos; e

VIl - ao aproveitamento de boas praticas.

Art. 51. As contratagbes compartilhadas serao classificadas com

grau alto de prioridade e deveréao ser realizadas, preferencialmente, por meio
do sistema de registro de pregos.

Art. 52. As compras compartilhadas poderdo ser realizadas em
nivel local, regional e nacional, conforme suas caracteristicas, a fim de
garantir a compra mais vantajosa.
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Paragrafo unico. As compras compartilhadas nacionais e
regionais serdo realizadas, preferencialmente, entre os érgédos da Justica do
Trabalho.

Art. 53. As contratagdes regionais serao realizadas pelos
Tribunais Regionais do Trabalho, organizados por regides, coordenadas por
subcomités, denominados Subcomités Nacionais de Apoio a Gestdo das
Contratagdées (SNGCs), subordinados ao Comité Nacional de Apoio a Gestao
das Contratagdes (CNGC).

§ 1° O Subcomité Nacional de Apoio a Gestdo das Contratacoes
(SNGC-N) sera composto pelos gestores responsaveis da Coordenadoria de
Licitacbes e Contratos e Divisdo de Licitagdbes deste Tribunal,
respectivamente, titular e suplente.

§ 2° Compete ao SNGC-N, em especial:

a) apoiar o CNGC em suas competéncias e os Tribunais Regionais
do Trabalho quanto a realizagdo de compras compartilhadas;

b) decidir sobre itens constantes dos respectivos PCAs para
viabilizar as compras compartilhadas regionais;

c) indicar ao CNGC os itens passiveis de contratagdes nacionais; e
d) propor solugdes, especificacdes e editais padronizados.

§ 3° A Presidéncia do CSJT podera, a seu critério, estabelecer
subcomités regionais diversos dos fixados pelo §1° do presente artigo.

Art. 54. Os procedimentos para implementacdo e realizagcéo de
compras compartilhadas constam desta Portaria e Resolucdo CSJT N°
364/2023, cabendo a Presidéncia do CSJT o seu aperfeicoamento, sempre
que necessario.

Art. 55. O Comité Nacional de Apoio a Gestdo das Contratagoes,
a partir dos resultados positivos das compras compartilhadas, podera propor a
padronizacao de termos de referéncias e catalogo de especificagdes.

Art. 56. As compras compartilhadas devem observar as seguintes
disposi¢des gerais:

| - Para fins de implementacdo do processo de compras
compartilhadas, devem ser observados os procedimentos e as rotinas
contidas nesta sec¢ao.

Il - As compras compartilhadas poderdo ser realizadas em nivel
local, regional e nacional, considerando a vantagem econdmica.

Il - As compras compartilhadas locais decorrerdo de iniciativas de
cada Tribunal por meio de sua organizacdo, participagdo de registro de
precos e participagdo de acordos de cooperagao técnica entre orgaos
federais, presentes no mesmo Estado ou Municipio, de forma a realizar
processo de compras compartilhadas entre si.

IV - Para viabilizagcdo das compras compartilhadas regionais, os
subcomités nacionais definirdo os itens e os respectivos TRTs gerenciadores
do processo de contratagao, até 60 dias apds a versao preliminar do PCA
pelos TRTs.

V- Aos integrantes do Comité Nacional de Apoio a Gestao das
Contratagées (CNGC) cabera a coordenagao dos subcomités nacionais.
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VI- O Comité Nacional de Apoio a Gestdo das Contratacdes
(CNGC) definira os itens das compras compartilhadas em nivel nacional, bem
como o respectivo TRT gerenciador do processo de contratagéo, até 30 dias
antes da publicagao do PCA definitivo.

VIl - - As contratagbes nacionais serdo realizadas por uma das
unidades de contratacdo da Justica do Trabalho, na qualidade de 6rgao
gerenciador, ou pela participagdo em compras realizadas pelas centrais de
compras dos Poderes Judiciario, Legislativo ou Executivo.

VIIl - As compras compartilhadas de TIC, em nivel nacional, serao
indicadas pela Setic/CSJT apds analise das sugestdes apresentadas pelos
Diretores de TIC, observados os prazos de consolidacdo do Plano de
Contratagdes Anual.

Art. 57. As compras compartilhadas devem observar a selegao
dos ltens:

| - Os TRTs indicardo, em seus planos de contratagbes anuais, em
sua versao preliminar, os itens passiveis de compra compartilhada, bem como
a sugestéo do nivel de contratagdo (nacional, regional ou local).

Il - O Tribunal, considerando sua expertise e historicos de
contratagdes anteriores, podera indicar-se como gestor do processo de
contratacao.

Il - Os subcomités (SNGCs) definirdo, entre seus membros, os itens
de contratagao regional e os respectivos Tribunais gestores dos processos de
compras, bem como consolidardo as propostas de itens de contratacdo em
nivel nacional a serem encaminhadas para analise do CNGC.

IV- O CNGC, a partir das indicacbes elaboradas pelos subcomités,
elaborara o portfélio das compras compartilhadas detalhando os itens a serem
adquiridos em nivel nacional e o submetera a Presidéncia para autorizacao e
publicacao no Portal do CSJT.

V- Os itens nao contemplados no portfélio nacional serdo
reavaliados pelos subcomités para integrar o portfélio regional, com a
definicdo do Tribunal gestor do processo de contratagao.

VI- Os itens ndo contemplados nos portfélios regionais e nacionais
ficardo a cargo dos Tribunais.

VIl - O Plano de Contratagées Anual do Tribunal sera composto pelas
compras compartilhadas (nacional, regional e local) e demais contratagcdes do
orgao, na forma do artigo 32 desta Portaria.

VIl - A nao participagado do Tribunal nos processos que integram os
portfélios de compras nacionais e regionais devera ser objeto de justificativas
técnicas ou econbmicas, no ambito do processo administrativo de sua
contratagao.

Art. 58. As compras compartilhadas devem observar as
disposi¢cdes do gestor das compras compartilhadas:

| - Os Tribunais indicados nos portfélios de compras compartilhadas
como gestores de processo de contratagdo serdo responsaveis por todos os
procedimentos de planejamento, selegdo do fornecedor e celebragdo da ata
de registro de precgos.
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Il - O CNGC e os subcomités (SNGCs) definirdo os cronogramas
das licitagbes compartilhadas por ocasiao da elaboragao de seus respectivos
portfélios, contemplando a expectativa de vigéncia da ata e os TRTs gestores
dos processos licitatérios.

lII- O Tribunal devera atualizar o seu respectivo Plano de
Contratagées Anual, apdés a definicdo do cronograma pelo CNGC e pelos
Subcomités.

IV -  S&o responsabilidades do TRT gestor:

a) iniciar o procedimento de contratacdo, comunicando aos demais
Tribunais Regionais do Trabalho a abertura de prazo para apresentacdo do
DFD de participacao;

b) elaborar o Documento de Formalizagdo da Demanda
consolidado, a partir das demandas dos TRTs;

c) nomear a Equipe de Planejamento da Contratagao responsavel
pelas seguintes a¢des, entre outras:

c1. realizagao dos Estudos Técnicos Preliminares
(ETP);

c2. analise de Riscos, quando couber; e

c3. elaboracado do Termo de Referéncia;
d) elaborar o Termo de Referéncia e disponibiliza-lo aos demais
TRTs, com o respectivo ETP, abrindo prazo de 10 (dez) dias para
manifestacao; e

e) dar conhecimento do resultado do certame aos demais TRTs.

V- A Equipe de Planejamento da Contratagdo podera ser formada
por servidores dos Tribunais participantes, a critério do Tribunal Gestor da
contratagao, devendo ser elaborado um unico estudo técnico preliminar para
os TRTs que integraram a equipe de planejamento, que sera anexado aos
respectivos processos administrativos.

VI- O nado atendimento do prazo fixado pelo gestor da compra para
analise do conteiddo do Termo de Referéncia sera considerado como
anuéncia do Tribunal.

VII- O TRT gestor da contratacdo compilara as informacbes e
decidira sobre o acolhimento de propostas relativas ao Termo de Referéncia.

VIIl - As compras compartilhadas serdo processadas em sistema de
registro de pregos, preferencialmente.

Art. 59. As compras compartihadas devem observar as
disposi¢cdes dos Tribunais participantes de compras compartilhadas.

| - Os Tribunais Regionais do Trabalho, ao participarem do
processo de compras compartilhadas, deverdo observar o0s seguintes
procedimentos:

a) realizar o Documento de Formalizagdao de Demandas com os
quantitativos indicados para o processo de compra compartilhada
devidamente aprovado pela autoridade competente do Tribunal, sempre que
solicitado pelo TRT gestor, ou quando do aviso da intencdo de registro de
precos, considerando os elementos minimos necessarios para consolidacao,
tendo como referéncia os itens de que trata o §2° do artigo 72 desta Portaria;
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b) indicar, sempre que solicitado, servidor para compor a Equipe
Regional de Planejamento da Contratagao com o TRT gestor;

c) avaliar e opinar quanto as especificagdes técnicas contidas nos
termos de referéncias, submetendo a pareceres das areas técnica e juridica,
caso necessario, observado o prazo maximo fixado no subitem “d”, do item IV

do art. 57;

d) celebrar a contratagdo a partir da vigéncia da Ata de Registro de
Precos;

e) notificar o gestor quanto aos descumprimentos e as inexecugdes

contratuais, multas ou sanc¢des aplicadas; e

f) avaliar os resultados alcangcados na participagdo de compras
compartilhadas, incluindo, além da economia de escala, a redugao dos custos
operacionais.

Il - Em caso de insucesso do certame, cabera ao Tribunal
participante adotar as medidas necessarias para evitar a falta do item ou a
descontinuidade dos servigos.

_ CAPiTULOV i
GESTAO DAS CONTRATAGOES

SECAO | — Da Gestio

Art. 60. A Gestdo de Contratagbes atuara no planejamento, na
execugao, no controle e na correcdo de acgdes relacionadas ao
macroprocesso das contratagdes.

Art. 61. A Gestao das Contratacbes atendera as diretrizes, aos
critérios e aos procedimentos estabelecidos nesta Portaria, observando as
seguintes fases:

| - Planejamento das Contratacgoes;
- Selecao do Fornecedor; e
Il -  Gestao do Contrato.

Art. 62. As contratagcdes poderdo ser formalizadas mediante os
procedimentos abaixo mencionados, devendo obedecer a seguinte ordem de
gradacao:

| - adesao a Ata de Registro de Precos em pleno vigor, gerenciada
por outro érgédo da Administragdo Publica Federal;

Il - contratagdo por meio do Sistema de Registro de Pregos ou
aquisicao de bens ou servigos por meio de compra compartilhada, desde que
previsto no PCA e obedecidos os critérios estabelecidos pelo art. 3° do
Decreto n® 11.462 de 31 de margo de 2023;

lIl - aquisicdo de bem ou servigo mediante licitagdo convencional.

Paragrafo unico. A equipe de planejamento ou a unidade
técnica responsavel devera priorizar a adeséo a Ata de Registro de Pregos.
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SEGAO Il - Do Calendario Anual de Contratagdes

Art. 63. Esta Secdo estabelece o Calendario Anual de
Contratagdes, a ser gerido pela Coordenadoria de Licitagdes e Contratos
(CLC), com base no Plano de Anual de Contratagdes, ouvidas as unidades
requisitantes, se necessario, a qual sera posteriormente aprovado pela
Diretoria-Geral, com o fim de regulamentar o bom andamento do fluxo das
contratacdes no ambito do Tribunal.

Art. 64. A CLC é a responsavel pela elaboragao, publicagdo e
atualizacao do Calendario Anual de Contratacoes.

Art. 65. O Calendario Anual de Contratagdes devera conter:

| - datas de planejamento e execugdo das atividades de
contratagao e aquisi¢ao;

Il - periodos especificos para realizagdo de processos licitatérios,
como a finalizagdo em cada unidade administrativa;

Il - prazos finais para entrega de documentos e artefatos
necessarios de cada etapa da contratacao;

Art. 66. As unidades demandantes, requisitantes e administrativas
do Tribunal sao obrigadas a:

| - observar rigorosamente o0s prazos e procedimentos
estabelecidos no Calendario Anual de Contratagoes;

Il - providenciar a documentacao e os artefatos necessarios para os
processos de contratagdo e aquisi¢ao dentro dos prazos estipulados;

[l - comunicar a CLC quaisquer impedimentos que possam afetar o
cumprimento dos prazos determinados.

§ 1° O prazo final para as unidades impulsionarem o processo de
contratacdo é até o dia 30 de junho de cada exercicio, exceto em situacdes
justificadas, emergenciais ou de calamidade publica.

§ 2° O prosseguimento do processo de aquisicdo s6 podera ocorrer
mediante apresentacdo de justificativa para as situagdes justificadas,
emergenciais ou de calamidade publica. A autorizagdo para continuar com o
procedimento deve ser obtida apds aprovagao da Diretoria-Geral.

Art. 67. O Subcomité de Governanga (SGC) sera responsavel por
monitorar o cumprimento do calendario, adotando as medidas necessarias
para garantir a eficiéncia dos processos de contratagao.

SECAO Il - Do Planejamento

Art. 68. O Planejamento das Contratagcbes compreendera as
seguintes etapas:

| - elaboracao do Plano de Contratagdes Anual;
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Il - realizacao do Estudo Técnico Preliminar;
lll - gerenciamento de Riscos; e

IV - elaboragao do Projeto Basico ou Termo de Referéncia.

SUBSEGCAO | - Do Documento de Oficializagdo da
Demanda

Art. 69. O Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD) deve
conter:

a) nome da unidade requisitante;

b) justificativa da necessidade da contratagao;

c) descrigao sucinta do objeto;

d) quantidade a ser contratada, quando aplicavel, considerando a
expectativa de consumo anual;

e) estimativa preliminar do valor da contratacao;

f) vinculagao por meio de compra compartilhada;

9) indicagao da data pretendida para a conclusdo da contratacéo, a
fim de evitar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou
entidade;

h) avaliagao do grau de prioridade da compra ou da contratagio;

i) indicagdo a vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua execugao;

j) vinculacdo ao Plano de Contratagdes Anual;
k) objetivo estratégico;

) fonte de recursos orgamentarios;

m) indicacdo da modalidade de licitagao;

n) descri¢ao de resultados esperados;

0) indicacdo da equipe de planejamento e do integrante
demandante, se for o caso;

p) indicagdo do fiscal técnico, administrativo ou setorial, se for o
caso.

§ 1° Exceto nas contratagdes de solugdes de TIC, o DOD deve ser
encaminhado a CLC, que devera:

| - avaliar a viabilidade do prosseguimento da
contratacao;

Il - instituir a equipe de planejamento da contratagdo, em caso de
continuidade do processo.

§ 2° A unidade demandante ou requisitante deve justificar
os requisitos que nao se aplicam ao DOD, dependendo da natureza da contratacdo.
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SUBSEGCAO Il - Da Equipe de Planejamento da Contratagido

Art. 70. A equipe de Planejamento da Contratacdo é o conjunto
de servidores que reunem as competéncias necessarias a completa execugao
das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos
sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre
outros.

§ 1° O integrante da unidade requisitante devera ser responsavel
pelos aspectos técnicos necessarios para garantir o pleno atendimento das
funcionalidades requeridas, tais como:

a) levantamento das solugdes existentes no mercado bem como
contratagdes de outros 6rgaos;

b) especificagdes técnicas do objeto;

c) riscos relacionados a implementagao e continuidade da solugao
em casos de falhas;

d) desempenho esperado;

e) disponibilidade e qualidade;

f) pesquisa de precos;

g) requisitos para o recebimento, entre outros pertinentes.

§ 2° Os demais integrantes deverao ser responsaveis pela descrigao
do conjunto de procedimentos administrativos tais como:

a) natureza, forma de adjudicagéo e parcelamento do objeto;

b) selec¢ao do fornecedor;

c) habilitacdo técnica e requisitos para aceitabilidade da proposta;
d) classificacdo orcamentaria;

e) pagamento e sangoes;

f) aderéncia as normas;

g) diretrizes e obrigagdes contratuais;

h) alinhamento estratégico e pertinéncia da contratagéo,
considerando o plano anual de aquisi¢bes aprovado e as necessidades do
orgao;

i) riscos relacionados ao processo licitatério, de gestao contratual
e de adequacéo do contrato ao alcance dos objetivos institucionais.

§ 3° O Coordenador de Licitacbes e Contratos definira a equipe de
Planejamento das Contratacbes observando as especificidades da
contratagdo, a complexidade do objeto, o valor da demanda e os eventuais
riscos a que esta suscetivel.

Art. 71. A Equipe do Planejamento da Contratagdo (EPC) sera
obrigatéria, salvo nas hipéteses em que seja dispensada, conforme art. 74
desta Portaria.

Paragrafo unico. Nas contratagcbes de solugbes de
tecnologia da informagdo e comunicagdo, o fluxo e as atribuicbes dos
membros da equipe de planejamento da contratagdo sao as estabelecidas no

PROAD 4/2025. DOC 506. Para verificar a autenticidade desta copia,
acesse 0 seguinte endereco eletrénico e informe o codigo 2025.ZLGN.LKNX:
https://proad.trt14.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml




PROAD 4/2025. DOC 506.
(Juntado por 27213498215 - MARISTEFANI MONTEIRO ARAUJO DE OLIVEIRA em 12/02/2025)

Guia de Contratagdes de TIC do Poder Judiciario, instituido pela Resolugéo
CNJ n° 468 de 2022.

SUBSEGCAO Il - Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 72. O Estudo Técnico Preliminar € o documento da etapa do
planejamento da contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e
a melhor solugédo para o problema a ser resolvido, servindo de base para
elaboracdo do termo de referéncia ou projeto basico, quando viavel a

contratacao.

Art. 73. O ETP devera ser elaborado pela equipe de
planejamento da contratagdo, especialmente designada, devendo conter no
minimo:

| - a descricao da necessidade da contratacdo, considerando o
problema a ser resolvido;

Il - o alinhamento ao planejamento estratégico institucional, ao
plano de logistica sustentavel e a previsdo no Plano de Contratagbes Anual,
observando os temas e indicadores definidos nos referidos instrumentos;

lIl - os requisitos da contratagcdo, contendo, inclusive, critérios de
sustentabilidade e acessibilidade, quando aplicaveis;

IV - os estudos e a metodologia de célculo utilizada para definir a
quantidade e a qualidade da aquisicdo ou contratacdo pretendida,
acompanhados dos documentos que Ihes d&o suporte, considerando a série
histérica de consumo/demanda, se for o caso;

V - levantamento de mercado com analise das alternativas de
solugdes e justificativa técnica e econdmica da escolha e do tipo de solugéo
a contratar, podendo, entre outras opcoes:

a) ser consideradas as contratacdes similares feitas por outros
orgaos e entidades publicas, bem como por organizagbes privadas, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagdes que melhor atendam as necessidades do Tribunal,

b) ser avaliados vantagens e desvantagens de cada opg¢ao para
escolha da alternativa mais vantajosa, em caso de possibilidade de compra,
locagao de bens ou do acesso a bens, prospectando-se arranjos inovadores
em sede de economia circular.

VI- a estimativa de pregcos ou precos referenciais com o
detalhamento da fonte e metodologias aplicadas;

VIl - a descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo do objeto, quando
necessario para a sua individualizacao;

IX- os resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis;
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X - providéncias para adequagdo do ambiente do orgdo, se
necessario, bem como quanto a capacitagdo de servidores para fiscalizagao
e gestao contratual,

Xl - indicacdo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Xl - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras; e

Xl - a declaracao de viabilidade ou ndo da contratacao.

§1° O estudo técnico preliminar devera conter, no minimo, os
elementos previstos nos incisos I, IV, VI, VIl e Xlll deste artigo, em
conformidade com o art. 18, §§ 1° e 2°, da Lei n.° 14.133/2021, admitindo-se
a apresentacao de justificativas a eventual auséncia de qualquer outro item.

§ 2° Nas contratagcbes em que o Tribunal for participante de um
Sistema de Registro de Precos (SRP), promovido por outro érgao, devera ser
elaborado ETP com as informagdes dos incisos |, II, IV, IX, X, Xl e XIll, visto
que as informagdes dos incisos I, V, VI, VII, VIl e Xll, considerando a
totalidade da ata, serdo produzidas pelo érgéao gerenciador.

§ 3° Nas contratagdes em que o Tribunal for gerenciador de um SRP,
deve ser produzido um Estudo Técnico Preliminar com o conteudo previsto
nos incisos de | a XIII.

§ 4° As contratagbes de TIC e de obras deverdo conter os estudos
constantes de seus normativos especificos.

§ 5° Quando houver a possibilidade de compra ou de locagédo de
bens, o estudo técnico preliminar devera considerar os custos e os beneficios
de cada opg¢ao, com indicagao da alternativa mais vantajosa.

§ 6° A estimativa de prego de que trata o inciso VI deste artigo, deve
indicar o valor estimado de cada solugdao avaliada, ndo sendo necessario,
nessa etapa, observar todos os critérios e procedimentos aplicados na
realizagdo de pesquisa de pregos, conforme regulamentacdes do art. 23 da
Lein.° 14.133.

Art. 74. Na elaboracdo do estudo técnico preliminar, deve-se
indicar qual classificagao lhe sera aplicada, nos termos da Lei n. 12.527, de
18 de novembro de 2011, na forma a seguir:

| - publico: regra geral a ser observada, exceto se houver alguma
informagdo que coloque em risco a condugdo de projetos em curso, a
seguranga da informagao e comunicagdo e dos sistemas, a seguranga das
instalagdes do Tribunal ou a vida de seus membros;

Il - sigiloso: quando houver alguma informagdo que coloque em
risco a condugcdo de projetos em curso, a seguranga da informacéo e
comunicacao e dos sistemas, a seguranga das instalagdes do Tribunal ou a
vida de seus membros.

§ 1° A classificagdo sigilosa pode ser aplicada, conforme o caso, em
partes do estudo técnico preliminar.

§ 2° Caso seja aplicada a classificagao sigilosa, o estudo técnico
preliminar, ou o trecho que recebeu essa classificacdo, nao sera publicado no
sistema Comprasnet e no portal de compras do Tribunal, devendo constar tal
classificagdo no campo destinado ao estudo técnico preliminar.
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Art. 75. A elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar é obrigatéria
em todas as contratagdes, inclusive no caso de adesdo a Ata de Registro de
Precos, sendo dispensada nas seguintes situagoes:

| - nas contratagdes cujos valores se enquadrem nos limites dos
incisos | e Il do art. 75 da Lein.® 14.133/2021;

Il - nas dispensas e inexigibilidades de licitagcdo cujo valor da
contratagdo nao ultrapasse os limites previstos nos incisos | e Il do artigo 75
da Lei n® 14.133/2021;

[l - nas contratagdes previstas nos incisos Ill e VIl do art. 75 da Lei
n.° 14.133/2021;

IV - nas prorrogagdes sucessivas das contratagbes de servigos
prestados de forma continua, de que trata o art. 107 da Lei n.° 14.133/2021;

V -  nas contratagbes de acdes de capacitagao;

VI- nos casos de prorrogagdo dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos; e

VIl - nas contratacdes por meio de suprimento de fundos e nas de
pequeno vulto, assim entendidas aquelas de valor ndao superior ao fixado no
art. 95, § 2°, da Lei 14.133/2021

Paragrafo unico. Na hipdtese de o processo de
contratagdo nao dispor de estudo técnico preliminar, a fundamentagao da
contratagdo consistira em justificativa de mérito para a contratacédo e do
quantitativo pleiteado.

Art. 76. A equipe de planejamento sera responsavel pela
elaboragdo e pela assinatura dos documentos do planejamento da
contratagdo, apds a apresentacdo do documento de formalizacdo da
demanda pela unidade demandante, na forma desta Portaria.

§ 1° Nas contratagdes de valor estimado até o limite estabelecido nos
incisos | e Il do art. 75 da Lei n.” 14.133/2021, o planejamento podera ser
realizado por ao menos 1 (um) servidor da unidade requisitante.

§ 2° Nas contratagcbes de valor acima dos limites estabelecidos nos
incisos | e Il do art. 75 da Lei n.° 14.133/2021, a Equipe de Planejamento
devera ser composta por pelo menos 2 (dois) servidores, sendo um
representante da unidade requisitante.

§ 3° Sempre que necessaria a participagdo de unidade técnica e/ou
demandante, a composi¢gdo da equipe de planejamento devera conter um
representante de cada unidade.

§4° A designacdo de servidores para compor a equipe de
planejamento  observara as competéncias adequadas a natureza e a
complexidade do objeto.

Art. 77. O ETP deve ser aprovado pelo Coordenador de
Licitagbes e Contratos, salvo as solugdes de TIC.
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SUBSEGAO IV - Da Gestio De Riscos

Art. 78. A Gestao de Riscos, aplicada nas aquisicbes de bens
contratagbes de servicos, € um processo que consiste nas seguintes
atividades:

| - identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a
efetividade das fases de Planejamento da Contratagdo, Selegcdo do
Fornecedor e Gestdo Contratual ou que impecam o alcance dos resultados
esperados com a contratagao;

Il - avaliagcdo dos riscos identificados, mensurando a probabilidade
de ocorréncia e o impacto resultante de cada risco;

Il - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da
definicdo de agdes para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou
suas consequéncias; e

IV - definigdo dos responsaveis pelas acdes de tratamento dos riscos
e acoes de contingéncia.

§1° Cabe a equipe de planejamento da contratacdo a
responsabilidade pela gestdo de riscos das respectivas contratagbes e a
unidade requisitante, ou outra definida pelo Tribunal, o monitoramento do
Plano de Tratamento de Riscos especifico, zelando para que a contratacao
alcance os objetivos a que se propde.

§ 2° A avaliacdo de riscos materializa-se no documento Mapa de
Riscos e devera ser contemplada no ETP, incluindo os riscos relacionados a
prorrogagao contratual, quando aplicavel.

§ 3° O Mapa de Riscos devera consolidar as analises realizadas e
constara o registro das principais etapas do processo de gestdo dos riscos
aplicado a contratagao proposta, quais sejam:

| - objeto de analise: produto ou servigo a ser contratado;

I - objetivo a ser alcangado/propésito da
contratacgao;

[l - gestor(a) de riscos;

IV - etapa da contratagao;

V - eventos de riscos identificados;
VI - causas e consequéncias de cada evento;
VIl - probabilidade;
VIII - impacto;
IX - controles existentes;
X - Nivel de Riscos Residual (NRR); e

Xl - plano de tratamento dos riscos priorizados: agao preventiva,
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acao de contingéncia, responsaveis e prazos.

§ 4° Por ocasidao do monitoramento, devera ser verificada a eficiéncia
dos controles implementados, se ha novos riscos e se houve reducao do
nivel de riscos para aceitavel, de forma a adaptar o tratamento, caso
necessario.

§ 5° A elaboragao do mapa de risco da contratagao é:

a) facultada nas contratagbes cuja estimativa de precos seja
inferior ou igual ao disposto no inciso Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021 e nas
contratagdes fundamentadas no inciso | do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

b) dispensada nas cessdes de uso fundamentadas no caput do art.
74 da Lei n. 14.133/2021, nas contratacdes de acdes de capacitacdo e nos
credenciamentos.

SUBSECAOQO V - Da Pesquisa de Pregos

Art. 79. Esta subsecao estabelece os critérios e procedimentos
relativos a pesquisa de precos para aquisicao de bens e contratagdo de
servicos em geral no ambito do TRT14, conforme o art. 23 da Lei n.°
14.133/2021 e Art. 37 da Resolugdo CSJT n° 364/2023.

§ 1° Na interpretacdo e aplicagdo desta secgdo, serdo considerados
os obstaculos, desafios e as dificuldades reais dos gestores, bem como as
exigéncias legais ou regulamentares de seus cargos ou fungdes, levando em
conta a realidade da regido Norte do Brasil, assim como infraestruturas,
logisticas e as particularidades locais para a prestagdao do servico ou
fornecimento de bens nos Estados de Rondénia e Acre.

§ 2° O disposto nesta subsecdo nado se aplica as contratacbes de
obras e servigos de engenharia.

§ 3° Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de
registro de pregos, devera ser observado o disposto nesta subsecao.

§ 4° Na analise critica das pesquisas de pregos com os fornecedores,
a unidade técnica ou fiscal pode aplicar desoneracdo ou oneragao nos
valores estimados ou de referéncia, com o objetivo de alinhar esses valores
aos pregos de mercado.

Art. 80. A pesquisa de precos € obrigatdria nas prorrogacdes de
vigéncia de contratos de natureza continuada, a fim de avaliar a vantagem
econdmica.

§ 1° A vantagem econOmica sera presumida, sem a necessidade de
realizacdo de pesquisa de precos referida no caput, nas seguintes

contratacdes:

a) servicos de engenharia cujo o orgamento-base decorra de
tabela referencial, com previsdo de reajuste dos pregos atrelada a indice
setorial,

b) servicos com dedicacdo exclusiva de mao de obra ou
predominancia de mao de obra, sujeitos a repactuacgao;
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c) servigos publicos prestados em regime de monopdlio;

d) locagdo de imoveis em que o valor de mercado é aferido
mediante laudo de avaliagao;

e) contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em
atas de registro de precos. Nesse caso, a unidade técnica devera justificar
nos autos a situagao e ratificar os pregos atuais economicamente vantajosos,
se for o caso.

Art. 81. A pesquisa de precos sera elaborada pelo fiscal técnico
ou unidade técnica e materializada em documento que contera:

| - descrigdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou,
se for o caso, da equipe de planejamento;

Il - caracterizacdo das fontes consultadas;
IV - série de precgos coletados;
V-  método estatistico aplicado para a definicao do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragao de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel,

VIl -  memodria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao
suporte; e
VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa

direta de que dispde o inciso IV do art. 81.

Paragrafo unico. O fiscal técnico ou unidade técnica deve
elaborar um quadro demonstrativo de pregos e junta-lo ao respectivo processo de
contratagao.

Art. 82. A pesquisa de pregos para fins de determinagao do prego
estimado sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros,
empregados de forma combinada ou nao:

| - composi¢ao de custos unitarios menores ou iguais @ mediana do
item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos
ou banco de pre¢cos em saude , observado o indice de atualizagao de precos
correspondente;

Il - contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o
indice de atualizacio de precgos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e hora de
acesso;
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IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagado formal de cotagao, por meio de oficio, e-mail ou Watshapp, desde
que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagéo do edital; ou

V-  pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, desde
gue a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de divulgagao do edital, conforme disposto no Caderno de
Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagéo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Recomendam-se os parametros estabelecidos nos incisos | e Il.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores,
nos termos do inciso IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtengdo de propostas formais, contendo, no
minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificagdo do responsavel.

Il - registro, nos autos do processo da contratagcéo
correspondente, da relacdo de fornecedores que foram consultados e nao
enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do
caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base
em orgcamento fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que
devidamente justificado nos autos pela unidade técnica e observado o indice
de atualizacio de precos correspondente.

Art. 83. Serao utilizados, como métodos para obtengao do preco
estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados pelo Fiscal Técnico ou Equipe de Planejamento e
aprovados pelo GUC.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado
da contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo
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determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobrepreco.

§ 3° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados
e descritos no processo administrativo.

§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagao entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de precgo
estimado com base em menos de trés precos, desde que devidamente
justificada nos autos pelo fiscal técnico ou unidade técnica aprovados pelo
GUC.

§ 6° Quando o prego estimado for obtido com base unica no inciso |
do art. 81, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas
consultados.

Art. 84. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por
dispensa de licitagao, aplica-se o disposto no art. 81.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 81, a justificativa de pregos sera dada com base em
valores de contratacbes de objetos idénticos, comercializados pela futura
contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, nota de empenho ou documento idéneo, publicos ou privados,
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administracio.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o
paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo apresentar especificagcdes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de
que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selecao da
proposta economicamente mais vantajosa.

§4° O procedimento do § 3° sera realizado por meio de solicitagao
formal de cotacdes a fornecedores.

§ 5° Na dispensa de licitagcao eletrénica sob os incisos | e |l do art. 75
da Lei n° 14.133/2021, a estimativa de precos pode ser baseada em, no
minimo, um parametro de preco, desde que realizada juntamente com o da
selegcdo da proposta mais vantajosa economicamente.

§ 6° No caso de contratagdes por inexigibilidade relacionadas aos
eventos externos de capacitacdo, os precos estimados devem ser aqueles
previamente estabelecidos pela empresa para todos os participantes,
incluindo entidades privadas. Em situagdes onde houver duvidas quanto aos
precos praticados, compete a unidade gestora responsavel conduzir as
devidas diligéncias para esclarecimento e verificagdo, devendo justificar nos
autos tal acao.
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Art. 85. Nos termos do § 2° do art. 16 da Resolugédo n.° 468 de
2022, o servidor responsavel ou a equipe de planejamento pode utilizar, no
que couber, os parametros descritos nesta subsecao para a elaboragao de
estimativas de precos em contratacdes de solugbes de Tecnologia da
Informagéo e Comunicagao (TIC), sem prejuizo de observar os procedimentos
estabelecidos em normas vigentes e aplicaveis ou Guias especificos de
Orgaos Superiores.

Paragrafo unico. Desde de que devidamente justificado,
o servidor responsavel ou a equipe de planejamento pode utilizar as estimativas de
precos constantes em modelos de contratacdo de solugdes de TIC, publicados pela
Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao
e Governo Digital do Ministério da Economia, conforme art. 8° da IN n° 65 de 2021.

Art. 86. Quando o objeto de contratagao se tratar de servigos com
regime de cessao de méao de obra exclusiva, as pesquisas de pregos deverao
ser detalhadas em planilhas de custos e formagao de pregos.

Art. 87. Em situacdes de limitacdo de mercado ou desinteresse
comercial em fornecer cotagdes para o objeto, a area técnica pode optar pela
pesquisa simplificada de precos.

§ 1° A unidade requisitante ou fiscal técnico devera proceder a
identificagdo dos bens ou servigos a serem adquiridos ou contratados, com
um resumo do objeto, especificagdes técnicas e comerciais pertinentes,
incluindo tamanho, quantidade, marca, se for o caso.

§ 2° A selecgéo de fontes para a coleta de precos deve incluir:

a) contratacdes similares, como contratos privados, contratacéo
atual, notas de empenho, notas fiscais, termos aditivos ou outros documentos
idéneos, originarios de entidades publicas ou privadas, datados de até um
ano antes da pesquisa,;

b) consultas realizadas em mercados locais, lojas fisicas,
vendedores ambulantes, prestadores de servigos locais, por intermédio de
e-mail, telefone, mensagens de textos, WhatsApp, Direct do instagram ou
qualquer rede social, etc;

C) utilizagcdo de sites de comércio eletrbnico, especializados ou
nao, e redes sociais;

d) outras fontes que possam ser justificadas.

§ 3° A unidade interessada deve indicar o parametro adotado e
armazenar em arquivos pessoais a fonte de pesquisa adotada ou nos autos
do processo, se houver.

SUBSEGCAO VI - Do Projeto Basico ou Termo de Referéncia
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Art. 88. O Projeto Basico ou Termo de Referéncia devera
ser elaborado pela equipe de planejamento da contratagéo, devendo conter
no minimo os seguintes itens:

| - definicdo do objeto contratual e dos métodos para sua
€Xecucgao;

Il - previsdo orgcamentaria para a contratagdo, indicando o
cédigo do item de planejamento/execugcdo do Sistema de Orgamento e
Finangas da JT (Sigeo);

Il - descrigdo da solugdo como um todo, justificativa e
requisitos da contratagao;

IV - critérios de sustentabilidade;

V - referéncia ao estudo técnico preliminar, se houver;

VI - detalhamento da execugdo do objeto, incluindo os prazos
a serem cumpridos;

VIl - critérios de aceitagao do objeto;

VIIl - procedimentos de fiscalizacdo e de gestdo do contrato ou

da ata de registro de pregos;
IX - critérios de medigao, recebimento e pagamento;

X - cronograma fisico-financeiro, se necessario;
Xl - deveres do contratado e do contratante;
XIl - descricdo detalhada das sangdes de forma objetiva,

suficiente e clara;
Xl - forma e critérios de selecao do fornecedor;

XIV - relagdo dos documentos essenciais a verificacdo da
qualificacdo técnica e econdmico-financeira, se necessaria; e

XV - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada de
memoria de calculo, metodologia aplicada e documentos que serviram de
suporte, ressalvados os casos de sigilo nos termos do artigo 24 da Lei n.°
14.133/2021.

§ 1° Na definicdo do objeto a ser contratado, sdo vedadas as
especificagdes que:

a) sejam restritivas e impliqguem limitagdo da
competitividade do certame, exceto quando tecnicamente justificadas;

b) direcionem ou favoregam a contratacdo de uma empresa
especifica;

c) nao representem a real demanda do Tribunal, ndo se
admitindo especificacbes que sejam superiores as necessidades, exceto
quando tecnicamente justificadas;

d) estejam defasadas tecnoldgica ou metodologicamente; e

e) constituam intervengdo indevida da Administracdo na
gestao interna dos fornecedores.

§ 2° A definicdo do objeto da contratagdo deve ser precisa,
suficiente e clara.
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§3° O Termo de Referéncia ou Projeto Basico, uma vez
elaborado e assinado pela equipe de planejamento da contratagao deve ser
avaliado pelo gestor da unidade requisitante para analise e concordancia,
inclusive da pesquisa de pregos.

§4° Apos esta etapa, o processo sera encaminhado a CLC
para a elaboragao da minuta do edital.

§ 5° O edital completo e seus anexos, incluindo o termo de
referéncia, serdo submetidos a DG e a DAJ para aprovagao.

SUBSEGAO VIl - Do Procedimento Auxiliar de Registro de Pregos

Art. 89. Nas aquisicdbes de bens e contratagdes de
servigos, inclusive obras e servicos de engenharia do TRT14, conforme
determinado nos arts. 82 a 86 da Lei n® 14.133/2021, o procedimento auxiliar
de Sistema de Registro de Pregcos (SRP) seguira as diretrizes do Decreto N°
11.462, de 31 de margo de 2023, ou outro que o substitua, emitido pelo Poder
Executivo.

Art. 90. Ao estabelecer o numero maximo de participantes
no procedimento de registro de pregos, conforme art. 7°, inciso |, do Decreto
n. 11.462/2023, o TRT14 podera, mediante justificativa, limitar a intencao de
registro de pregos (IRP) aos demais 6rgdos da Justica do Trabalho ou, até
mesmo, dispensa-la, caso todos tenham tido a oportunidade de manifestacao
prévia acerca do planejamento da contratagéo.

§ 1° A equipe de planejamento deve identificar, avaliar e
justificar claramente a aplicabilidade do SRP, sugerindo solugbes nos
documentos que instruem o processo de contratacio.

§ 2° A efetivagdo da contratagcdo esta sujeita a aprovagao
desses documentos pela autoridade competente em momento adequado.

§ 3° No caso de prorrogagao do prazo de vigéncia da ata de
registro de precos, atendidas as condi¢gbes previstas no art. 84 da Lei n.
14.133/2021, as quantidades poderdo ser renovadas integralmente,
desprezando-se eventuais saldos do primeiro ano de vigéncia.

SUBSEGAO VIl - Do Enquadramento dos Bens de Consumo

Art. 91. Nas aquisicbes de bens de consumo, de que trata
o artigo 20 da Lei n.° 14.133/2021, sera observado o enquadramento
regulamentado pelo Poder Executivo.

Paragrafo uUnico. A equipe de planejamento deve identificar
claramente os bens de consumo nos artefatos que instruem o procedimento de
contratagcdo. A efetivacdo da contratacdo esta condicionada a aprovagao dos
referidos artefatos pela autoridade competente em momento oportuno.

SUBSEGCAO IX - Do Procedimento Auxiliar de Credenciamento

Art. 92. Nas aquisicbes de bens e contratacbes de
servicos do TRT14, conforme determinado no artigo 79 da Lei n°
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14.133/2021, o procedimento auxiliar de credenciamento seguira as diretrizes
do Decreto N° 11.878, de 9 de janeiro de 2024, ou outro que o substitua,
emitido pelo Poder Executivo.

§1° A aplicagdo da norma referida sera aplicada no que
couber a realidade do Tribunal, considerando os desafios, dificuldades e
obrigagdes legais ou regulamentares enfrentados pelos gestores, bem como
as especificidades da regiao Norte do Brasil, em especial nos Estados de
Rondbnia e Acre.

§2° A equipe de planejamento deve avaliar e identificar
claramente os bens e servicos passiveis de utilizacdo do procedimento
auxiliar de credenciamento, sugerindo solugdes nos documentos que instruem
0 processo de contratacio.

§ 3° A efetivagdo da contratagcdo esta sujeita a aprovagao
desses documentos pela autoridade competente em momento adequado.

SEGAO IV — Da Contratagéo Direta

Art. 93. Esta secdo estabelece regras e procedimentos
para as contratagdes por inexigibilidade e dispensa de licitagdo previstas nos
artigos 74 e 75 da Lei n° 14.133/2021.

SUBSECAO | — Do Planejamento

Art. 94, O processo de contratacao direta, que compreende
os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagédo, devera ser instruido em
conformidade com os requisitos legais e regulamentares, devendo ser
instruido com os seguintes documentos:

| - documento de oficializacdo de demanda;

Il - demonstracao da previsao de recursos orgamentarios;
Il - estudo técnico preliminar, se for o caso;

IV - mapa de riscos, se for o caso;

V- pesquisa de pregos, nos termos desta Portaria;

VI - quadro demonstrativo de precos;

VIl - termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
VIl - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos

de habilitagédo e qualificagdo minima necessaria;
IX - razao da escolha do contratado;

X - parecer juridico e/ou pareceres técnicos, se for o caso,
que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

Xl - autorizagdo da autoridade competente.

Art. 95. A elaboragcdo do estudo técnico preliminar podera

ser simplificado, juntamente com o Mapa de Risco, cabendo a unidade
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requisitante avaliar a sua adogdo em face da complexidade do objeto, nas
seguintes hipéteses:

| - nas dispensas e inexigibilidades de licitagcdo cujo valor da
contratagdo ultrapasse os limites previstos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei n°
14.133/2021.

§ 1° O estudo técnico preliminar simplificado devera conter os
seguintes elementos minimos:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas
das memodrias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte;

Il - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precgos
unitarios referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que lhe dao
suporte;

IV - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao;

V -  posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacéo
para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 2° Serao simplificados os Termos de Referéncia e o Mapa de
Risco.

§ 3° A aprovacéao dos estudos preliminares, mapa de riscos dar-se-a
pelo gestor da unidade demandante, se for o caso.

Art. 96. Serdo exigidos apenas os documentos que se
mostrarem indispensaveis no caso concreto e que nao possam ser obtidos
pela Administracdo em consulta a sitios eletrbnicos publicos, sendo
imprescindiveis a instrugdo do processo administrativo:

| - proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e o prego;

Il - qualificagdo juridica, técnico e econdmico-financeira da
licitante ou contratada, a ser sinalizado na fase de planejamento pela area
requisitante ou demandante;

lll - regularidade fiscal federal, social, trabalhista e CR do
FGTS;

IV - prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou
contratar com a Tribunal, mediante a juntada de pesquisa realizada junto aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da
Unido - TCU;
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e) declaracdo de enquadramento na condicdo de
microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, quando couber;

f) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), se for o caso.

g) Declaragcdo a que se refere ao art. 7, inciso XXXIIl da
CF/88;

h) Declaragao de cumprimento do art. 3° da Resolugao CNJ
n. 7/2005, alterada pela Resolugao CNJ n. 9/2005;

i) declaragao do pleno conhecimento e aceitagao das regras
e das condigdes gerais da contratagdo, constantes do procedimento, inclusive
quanto ao cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei n°® 8.213/1991, se couber; e ao cumprimento do disposto no inciso VI
do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 1° A pesquisa da prova da inexisténcia de fato impeditivo
para licitar ou contratar com a Administragcao Publica sera realizada em nome
da pessoa fisica (CPF) ou juridica (CNPJ) a ser contratada.

§ 2° O planejamento da contratagcdo podera conter, a critério
da unidade requisitante, outros documentos considerados necessarios a
instrugdo processual.

§ 3° O gestor da unidade requisitante devera, como condigéao
para o encaminhamento do processo a unidade de contratagcbes, manifestar
expressa concordancia com o termo de referéncia e as pesquisas de precos.

§ 4° O gestor da unidade requisitante podera contratar pessoa
fisica, observando, no que couber, os termos da secéo.

§ 5° Como condigdo da contratagao, é obrigatorio a empresa,
nacional e estrangeira, promover seu cadastro (credenciamento) junto ao
SICAF para fins de eventual publicagdo do resultado no PNCP.

§ 6° Para os convénios, acordos ou instrumentos equivalentes,
as instituicbes publicas ou privadas estdo dispensadas de cadastramento
(credenciamento) junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), devido a natureza convergente dessas relagoes.
Consequentemente, € dispensada a obrigatoriedade de publicar os termos
firmados no PNCP, sem prejuizo da divulgacdo nos demais meios oficiais e
legais.

§ 7° O gestor da unidade requisitante deve orientar a empresa
nacional ou estrangeira a observar as regras de credenciamento junto ao
SICAF antes da autorizagéo da dispensa de licitagao.

§ 8° Os processos de dispensa e inexigibilidade de licitagao
devem ser impulsionados com prazo de, no minimo, 30 (trinta) dias uteis
antes da previsado da contratacao.

Art. 97. Os artefatos da fase de planejamento serdo
padronizados e simplificados pela DAJ e CLC, observando a segregacéao de
competéncia.
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SUBSECAO Il — Da Dispensa Licitagido

Art. 98. A dispensa eletronica, mediante utilizagdo do
Sistema de Dispensa Eletrénica disponibilizado pelo Poder Executivo federal,
sera adotada, conforme avaliacdo de conveniéncia e oportunidade, nas
seguintes hipéteses:

| - contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de
servicos de manutencdo de veiculos automotores, no limite do disposto no
inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - contratacado de bens e servigos, no limite do disposto no
inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

Art. 99. Para fins de afericido dos valores definidos nos
incisos | e Il do caput, devera ser observado o somatério da despesa
realizada, em um mesmo exercicio financeiro, com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagbes no mesmo
ramo de atividade.

§ 1° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento
registrada pelo fornecedor quando do seu cadastramento no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf vinculada:

a) a classe de materiais, utilizando o Padrao Descritivo de
Materiais (PDM) do Sistema de Catalogagao de Material do Governo Federal,
ou (Incluido pela Instrugdo Normativa STJ/GDG n. 17 de 26 de julho de 2023);

b) a descricdo dos servicos ou das obras constantes do
Sistema de Catalogagao de Servigos ou de Obras do Governo Federal.

§2° O disposto no § 1° deste artigo nado se aplica as
contratagdes de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

§ 3° A SOF pode auxiliar na instrugéo informando as despesas
empenhadas com objetos de mesma natureza durante o exercicio financeiro.

§4° A unidade requisitante deve motivar no processo
administrativo que n&o ha fracionamento de despesa para a demanda
pretendida.

Art. 100. A utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletrénica de
que trata o caput sera facultativa nas seguintes hipdteses:

| - Contratagcdes de obras e servigcos de engenharia ou servigos de
manutenc¢ao de veiculos automotores, até o limite de 10% (dez por cento) do valor
previsto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133;

Il - Contratacbes de bens e servigos , até o limite de 10% (dez por
cento) do valor previsto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133;

§ 1° A condugdo do procedimento da dispensa eletrdnica,
apos autorizagdo da Secretaria Administrativa , cabera a Secao de
Contratacao Direta, com o apoio da CLC.

§2° A CLC ou DL orientara sobre as instrugbes
complementares da instrugdo da dispensa eletrénica de licitagcdo em razdo do
valor, ja nos demais casos cabera a DAJ.
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Art. 101. No caso de o procedimento eletronico restar
fracassado ou deserto, o Tribunal podera:

| - republicar o procedimento;

Il-  fixar prazo para que os fornecedores interessados
possam adequar as suas propostas ou sua situagdo no que se refere a
habilitacdo; ou

Il - valer-se, para a contratagcdo, de proposta obtida na
pesquisa de pregcos que serviu de base ao procedimento ou de outras
propostas externas, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas.

Paragrafo unico. No caso de propostas externas de outros
fornecedores, o gestor da unidade requisitante deve justificar nos autos, observando
se foram atendidas as condigdes de habilitacdo exigidas, inclusive quanto aos
precos fixados no aviso de dispensa.

Art. 102. Nos demais casos dispensa de licitagao,
observar-se-a o fundamento do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021, aplicando-se,
no que couber, as disposi¢cdes desta Portaria.

SUBSEGCAO Il - Da Inexigibilidade de Licitagido

Art. 103. Nas contratagdes por inexigibilidade observar-se-a
o fundamento do artigo 74 da Lei n°® 14.133/2021.

| - na fase de planejamento da contratagdo por inexigibilidade
compete as unidades requisitantes ou demandantes instruir, no que couber,
dos documentos previstos nos artigos 94 e 96 desta Portaria.

Il - nas contratagdes com fundamento no inciso | do artigo 74
(exclusividade), devera conter ainda os seguintes documentos para
demonstrar a inviabilidade de competicdo, vedada a preferéncia por marca
especifica:

a— atestado ou contrato de exclusividade;
b — declaracéo do fabricante;

c— qualquer outro documento idobneo capaz de comprovar que o
objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos.

d- justificativa de preg¢o nos termos exigidos no artigo 23 da Lei
14.133/2021.

lIl - na aquisicdo ou locagao de imével cujas caracteristicas de
instalagdes e de localizagdo tornem necessaria sua escolha, a ser realizada
com fundamento no inciso V do artigo 74, devem ser observados os seguintes
requisitos:

a — avaliagao prévia do bem, do seu estado de conservacgao, dos
custos de adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagao,
e do prazo de amortizacao dos investimentos;
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b — certificagdo da inexisténcia de imoveis publicos vagos e
disponiveis que atendam ao objeto;

¢ — justificativas que demonstrem a singularidade do imovel a ser
comprado ou locado pela Administragdo e que evidenciem vantagem para ela.

IV - nessas e nas demais modalidades de inexigibilidade de
licitacdo ndo previstas nesta Portaria, a DAJ orientara sobre a instrugdo e os
documentos necessarios para a devida formalizagao .

SUBSECAO IV - Contratagdo de Palestras, Cursos e Treinamentos

Art. 104. A contratagdo de professores, conferencistas ou
instrutores e de pessoa juridica para ministrar cursos de treinamento ou
aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscricdo de servidores e
magistrados para a participagdo em cursos abertos a terceiros, sera feita por
inexigibilidade de licitagao prevista no art. 74, lll, ‘', da Lei 14.133/2021.

Art. 105. Sao requisitos para a regularidade da contratagcao
direta de capacitacéo e aperfeicoamento de pessoal:

| - processo administrativo instruido pela area demandante,
contemplando as informagbes que sejam essenciais e necessarias a
elaboracao do termo de referéncia, acompanhada da proposta da empresa ou
pessoa fisica, do conteudo programatico do curso ou treinamento e do
curriculo do profissional;

Il - o termo de referéncia simplificado, a ser elaborado pela
area demandante e aprovado pela Escola Judicial na condicdo de area
requisitante, acompanhado da justificativa e documentos comprobatoérios de
que prego a ser pago encontra-se compativel com os pregos praticados pela
empresa ou profissional para outros contratantes, e a razdo de escolha do
fornecedor em virtude de sua notéria especializagdo, nos termos do art. 74,
§§ 3°e 4°da Lein. 14.133/2021;

- o termo de referéncia simplificado devera estar
acompanhado dos documentos de habilitagdo indispensaveis, capazes de
comprovar a regularidade fiscal, social e a trabalhista do fornecedor do curso
ou treinamento e a prova de inexisténcia de fato impeditivo de licitar ou
contratar com a Administracédo Publica;

IV - a contratagdo direta por inexigibilidade de licitacado de
pessoa juridica para ministrar curso fechado podera ser realizada mediante a
correspondente justificativa acerca da notéria especializagdo e demonstrada a
adequacao da contratagao a plena satisfagao do interesse da administracao,
vedada a subcontratagdo, nos termos do art. 74, §§ 3° e 4° da Lei n.
14.133/2021.

Paragrafo unico. Antes de formalizar a contratagdo, é
obrigatério o cadastramento no SICAF, devendo a EJUD orientar os
professores, conferencistas ou instrutores e de pessoa juridica acerca desta
exigéncia.
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SUBSECAO V — Da Competéncia e do Resultado da Contratacao Direta

Art. 106. A Diretoria-Geral ¢ a unidade competente para
autorizar a inexigibilidade e a dispensa de licitagdo, com exceg¢do da
competéncia da EJUD prevista no art. 41 e seus paragrafos do Regimento
Interno do TRT14 e da SA, relacionadas aos casos de dispensa de licitagao
em razao e a inexigibilidade por monopalio de servigos publicos.s.

Art. 107. O resultado da dispensa e/ou inexigibilidade sera
realizada mediante divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP e no sitio eletrobnico oficial (DEJT) deste Tribunal, a ser
operacionalizado pela CLC ou DG, observando as regras de competéncias.

§ 1° Os convénios, os termos de cooperacao ou instrumentos
equivalentes estdo dispensados da publicagdo no PNCP, sem prejuizo da
divulgacao nos demais meios oficiais e legais.

§ 2° O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato
decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido a disposicao do
publico no sitio oficial deste Tribunal.

SECAO V - Da Selegio do Fornecedor

Art. 108. A fase de Seleg¢ao do Fornecedor inicia-se com o
encaminhamento do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico a unidade de contratagcéo e encerra-se com a publicagao do
resultado do julgamento apds a adjudicagado e a homologagao.

Art. 109. Com vistas a redugcdo de custos dos
procedimentos licitatorios, os editais de licitagdo e minutas contratuais
deverao ser padronizados, sempre que possivel.

§1° A Presidéncia do CSJT aprovara modelos a serem
observados pelos Tribunais, quando propostos pela Coordenadoria de
Governanga de Contratacbes e Obras, com apoio do Comité Nacional de
Apoio a Gestado das Contratagdes.

§2° O TRT 14 adotara e utilizara modelos de artefatos
padronizados para suas contratacoes.

§ 3° Na auséncia de modelos de editais e minutas contratuais
aprovados pelo CSJT ou TRT14, adotar-se-do os modelos definidos pela
Advocacia Geral da Uniao, realizadas as adaptag¢des necessarias.

Art. 110. A Assessoria Juridica do Tribunal realizara o
controle prévio de legalidade da contratacido e seus instrumentos, de maneira
clara, objetiva e conclusiva.

§1° A Assessoria Juridica do Tribunal orientara a
padronizacdo, quando nao houver, dos editais e minutas contratuais e a
elaboracao de listas de verificagdo para assegurar a conformidade legal do
processo, no ambito do Tribunal.
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§ 2° O exame e a aprovagao das minutas do edital, dos avisos
ou dos instrumentos de contratagao direta e do contrato serdo efetuados
exclusivamente pela  Assessoria Juridica do o6rgdao ou da entidade
gerenciadora.

§ 3° Nas contratacbes decorrentes da Lei n° 14.133/2021,
independentemente do objeto, do prazo de vigéncia, do parcelamento do
fornecimento, da existéncia ou ndo de obrigacbes futuras e da forma
empregada para selecionar o contratado (processo licitatorio, contratagao
direta por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo), sera possivel substituir o
instrumento de contrato por instrumentos mais simples sempre que o contrato
possuir valor inferior aos limites para a dispensa de licitacdo em razao do
valor (art. 75, incisos | e Il).

Art. 111. E dispensavel a manifestacdo juridica nas
contratagdes diretas de pequeno valor com fundamento no art. 75, lou ll, e §
3° da Lei n.” 14.133, de 1° de abril de 2021, salvo se houver celebragao de
contrato administrativo e este ndo for padronizado pelo 6rgéo de
assessoramento juridico, ou nas hipéteses em que o administrador tenha
suscitado duvida a respeito da legalidade da dispensa de licitag&o.

Paragrafo uUnico. Aplica-se o0 mesmo entendimento as
contratagdes diretas fundadas no art. 74, da Lei n. 14.133/2021, desde que
seus valores nao ultrapassem os limites previstos nos incisos | e |l do art. 75,
da mencionada Lei.

Art. 112. Cabera a unidade requisitante ou a equipe de
planejamento da contratacdo, durante a fase de selecdo do fornecedor, a
critério do agente de contratagéo:

| - analisar as solicitacbes da area de licitacbes e de
assessoramento juridico quanto aos documentos elaborados na fase de
planejamento da contratagdo, bem como outros de sua responsabilidade;

Il - apoiar o agente de contratagcdo na resposta aos
questionamentos ou pedidos de esclarecimentos realizados por
fornecedores;

Il - apoiar na andlise e no julgamento das propostas,
inclusive quanto a conformidade das planilhas de custos e ao seu regime de
tributacao.

Art. 113. O Tribunal fixara nos editais de licitagdes e
observara, sempre que possivel, a participagcdo equanime de homens e
mulheres, com perspectiva interseccional de raga e etnia, proporcionando a
ocupacao de, no minimo, 50% de mulheres, em:

| - contratagcdo de estagiarios(as), inclusive nos programas
de residéncia juridica e jovens aprendizes, ressalvados os editais em
andamento;

Il - contratagdo de empresa prestadora de servigos
terceirizados, considerada cada funcéo do contrato, ressalvados os editais em
andamento.

§ 1° Para a composi¢cao equanime de que trata o caput, por
mulher compreende-se mulher cisgénero, mulher transgénero e fluida.
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§ 2° A observancia da paridade de género, por fungédo, nos
contratos de servigo terceirizado ndo podera causar a redugao do percentual
total de mulheres no contrato e admitira flexibilizagdo no que tange as
fungdes insalubres e com jornada noturna.

§ 3° A equipe de planejamento avaliara, em cada contratagao,
a inclusao do percentual de 50% de participacdo feminina, levando em
consideragao a singularidade da prestagao dos servigos.

§4° E possivel elevar o percentual acima de 50% de
participacédo feminina e, em outras, reduzi-lo, de forma que a soma geral das
contratagdes do Tribunal atinja o limite de 50% de homens e mulheres.

§ 5° Os fiscais de contrato e o GUC deverdo observar o
cumprimento do percentual estabelecido durante toda a execucéo do contrato
administrativo.

§ 6° E vedada qualquer discrepancia salarial entre homens e
mulheres que desempenham a mesma fungdo no contrato administrativo.

SECAO VI - Da Gestio e Fiscalizagdo Contratual

Art. 114. As atividades de gestéo e fiscalizagao de contratos
sdo o conjunto de agdes voltadas a:

| - afericdo do cumprimento dos resultados previstos pela
administragdo para o objeto da contratagao;

Il -  verificagdo da regularidade das obrigagdes contratuais e
do cumprimento das clausulas avengadas, inclusive prazos;

Il - instrucdo dos procedimentos relativos a alteragéo,
reajustamento, reequilibrio, prorrogagdo, garantia, pagamento, eventual
aplicagao de sangdes e encerramento/rescisao dos contratos;

IV - adogao de providéncias relativas a eventual correcao da
relacdo de conformidade do objeto com os termos da contratacao;

V - verificacdo da qualidade da execucéo contratual; e
VI- satisfagdo do usuario do objeto contratual.
Art. 115. A execugao contratual devera ser acompanhada

por um ou mais fiscais de contrato, especialmente designados nos termos do
art. 117 da Lei n.° 14.133/2021.

Art. 116. Nas contratagdes cuja execugao contratual ocorra
simultaneamente em diversos locais, o Tribunal designara fiscais de servigos
ou fiscais setoriais para assegurar o fiel cumprimento do objeto.

Art. 117. No acompanhamento da execugdo de contratos,
sobretudo de terceirizagdo com mao de obra residente, os fiscais farao uso
de listas de checagem para auxiliar no processo de atestagéo dos servigos,
bem como deverao manter registradas as ocorréncias dos descumprimentos
contratuais e as medidas adotadas, sempre acompanhadas de
documentagao comprobatéria.
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Paragrafo unico. Nas contratagbes de alta complexidade,
recomenda-se ao Gestor da Unidade e Fiscais de Contratos a elaboragao de planos
de fiscalizagdo.

Art. 118. O Tribunal estabelece nesta Portaria as
competéncias e os atores na gestao e fiscalizacdo dos contratos, conforme
Secao Xl - Da Gestao e Fiscalizacdo de Contratos desta Portaria.

SUBSECAO | — Da Alteragio dos Contratos Administrativos

Art. 119. Os contratos administrativos do TRT 14 poderao
ser alterados, com as devidas justificativas, para garantir a manutencéo do
equilibrio econdmico-financeiro, por meio de reajuste, repactuagdo e
reequilibrio Contratual.

Art. 120. O reajuste em sentido estrito, como espécie de
reajuste contratual, consiste na aplicacdo de indice de corregdo monetaria
previsto no contrato, que devera retratar a variagcdo efetiva do custo de
producgao, admitida a adogao de indices especificos ou setoriais.

Art. 121. Os reajustes serdo precedidas de pedido da
empresa contratada a unidade de fiscalizacdo do Tribunal ou impulsionada de
oficio pelo fiscal técnico do contrato, seguindo o procedimento interno a
sequir:

| - O fiscal técnico ou administrativo devera emitir uma
informagdo que o indice é o estabelecido no contrato e o requisito de
anualidade foi cumprido, podendo realizar diligéncias junto a empresa
contratada.

Il - Apds, o processo deve ser encaminhado a SOF para
emissao de termo apostilamento dos novos valores e eventual impacto das
novas despesas, se for o momento oportuno.

Il - Uma vez concluidos os autos, a Diretoria-Geral autorizara
a concessao ou nao do reajuste.

§ 1° O reajuste em sentido estrito tera periodicidade igual ou
superior a um ano, sendo o termo inicial do periodo de correcado monetaria ou
reajuste, a data prevista para apresentagdo da proposta ou do orgamento a
que essa proposta se referir, ou, no caso de novo reajuste, a data a que o
anterior tiver se referido.

§ 2° Sao nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na
apuracao do indice de reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes
aos de reajuste de periodicidade inferior a anual.

§ 3° Nos casos em que o valor dos contratos de servigos
continuados sejam preponderantemente formados pelos custos dos insumos,
podera ser adotado o reajuste de que trata este artigo.

§ 4° O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento,
salvo que se coincidir com a repactuacao, que devera ser formalizada por
aditivo contratual.
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§ 5° No caso de aplicagdo de indice com deflagdo, o valor
contratado devera ser readequado aos novos parametros divulgados. Os
fiscais do contrato devem promover as acdes necessarias, comunicando a
SOF para fins de adequagao da despesa e emissdo de apostilamento, sem
prejuizo de notificar a empresa antes de proceder com a aplicagdo da
deflagao contratual.

§ 6° O prazo para resposta ao pedido de reajuste de precos
sera de até 60 dias uteis.

§7° O Tribunal podera realizar diligéncias nos autos de
reajuste e ficara suspenso o prazo enquanto a contratada n&do cumprir os atos
ou apresentar a documentagao solicitada.

Art. 122. Os precos dos contratos para servigos continuos
com regime de dedicagao exclusiva de m&o de obra ou com predominéancia
de mao de obra serdo repactuados para manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro, mediante demonstracido analitica da variagdo dos
custos contratuais, nos termos do art. 135 da Lei n® 14133/2021 e demais
disposicoes.

Art. 123. As repactuagdes serdo precedidas de pedido da
empresa contratada a unidade de fiscalizagado do Tribunal, acompanhadas da
planilha de custos e formagdo de pregos atualizada e do novo Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuagao,
seguindo o seguinte procedimento interno:

| - No ato do pedido, a empresa contratada deve, também,
demonstrar eventual desequilibrio do contrato, apresentando documentos
especificos que comprovem o pagamento dos novos valores emergidos do
ACT ou CCT aos profissionais terceirizados.

Il - A area técnica devera emitir um parecer conclusivo sobre
os pagamentos devidos aos profissionais terceirizados, podendo realizar
diligéncias junto a empresa contratada.

llI- Apds o devido saneamento , o processo deve ser
encaminhado a Secretaria de Orgamento e Finangas (SOF), com a
informacgao do valor a ser repactuado (acrescentado), para informar sobre a
disponibilidade orgcamentaria e o eventual impacto das novas despesas, se for
0 momento oportuno

IV- Em seguida, o processo sera encaminhado a
Coordenadoria de Licitacbes e Contratos (CLC) para analise administrativa
dos novos valores emergidos_somente para planilha de custo e formacéo de
precos, podendo realizar diligéncias junto a empresa contratada.

V- Apdbs a emissao da informagao administrativa pela CLC, o
processo seguira para a unidade/se¢ao de contratos para a elaboragédo da
minuta do termo aditivo e os aspectos formais do processo.

VI- Com a minuta do termo aditivo confeccionada, a Divisao
de Analises Juridico-Administrativas (DAJ) se manifestara sobre os aspectos
legais.

VIl - Uma vez concluidos os autos, a Diretoria-Geral decidira

sobre a concessao ou nao da repactuacgao solicitada pela contratada.

§1° O prazo para resposta ao pedido de repactuacéo de
precos sera de até 60 dias uteis e comega a fluir somente a partir do
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momento em que o pedido da contratada se encontre correto e
completamente instruido.

§2° O Tribunal podera realizar diligéncias para conferir a
variagdo de custos alegada pela contratada ou verificar o pagamento devido
aos profissionais terceirizados e ficara suspenso o0 prazo enquanto a
contratada nao cumprir os atos ou apresentar a documentacgao solicitada.

§ 3° As repactuagbes a que o contratado fizer jus e que nao
forem solicitadas e nem feitas as devidas ressalvas pela contratada durante a
vigéncia do contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da
prorrogagao contratual ou com o encerramento do contrato.

Art. 124. As repactuagdes ndo interferem no direito das
partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencdo do equilibrio
econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124 da Lei n°
14133/2021.

Art. 125. A base de calculo para a incidéncia dos limites de
alteragbes contratuais do objeto relaciona-se com o critério de julgamento da
licitacdo e da adjudicagdo do objeto. Em contratos derivados de licitagao, em
que o critério de julgamento tenha sido o menor prego por item, com
adjudicacdo por item, o limite legal para as alteragdes deve ser calculado
sobre o valor do item que sofrera a alteracdo. No contrato derivado de
licitagcdo com critério de julgamento menor prego global e adjudicagao global,
o limite das alteracdes deve ser calculado sobre o valor inicial atualizado do
contrato, ainda que a alteragao recaia sobre um ou alguns itens, vedando-se
a compensacgao entre acréscimos e supressdes.

Paragrafo unico. Nas contratagdes de obras e servicos de engenharia, o edital de
licitacdo e o contrato devem trazer medidas para evitar o chamado “jogo de
planilhas”, nos termos do Decreto n. 7.893/2013, especialmente, a elaboragao de um
projeto basico completo e definitivo, o critério de aceitabilidade dos pregos unitarios
e a manutencao do percentual de desconto.

Art. 126. Nos contratos por escopo, assim entendidos
aqueles definidos no art. 6°, inciso XVII, da Lei Federal n° 14.133/2021, a
formalizacdo da prorrogacdo sera precedida de analise técnica,
estabelecendo novos prazos de execugdo e de vigéncia, bem como
ratificacdo das obrigagdes anteriormente avencadas e, se for o caso, novas
clausulas e condi¢gdes para conclusdo do objeto, de forma a ensejar os
controles interno, externo e social; sem prejuizo das sangdes previstas no
inciso | do paragrafo unico do art. 111, bem como exercicio do direito
potestativo previsto no inciso Il, qguando a nao conclusao decorrer de culpa do
contratado.

CAPITULO VI )
DO PLANO ANUAL DE CAPACITAGAO DAS CONTRATAGOES (PACC)
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Art. 127. O PACC, elaborado pela Secretaria de Gestao de
Pessoas (SGEP), coincidirdA com o periodo de execugdo do Planejamento
Estratégico Institucional, que definira as prioridades de execug¢do, em tempo
habil para sua inclusdo na proposta orgamentaria do ano seguinte.

Art. 128. Paragrafo unico. O PACC sera revisado
anualmente, visando proporcionar a racionaliza¢ao da aplicacdo dos recursos
destinados a capacitacdo, ou a qualquer época, mediante justificativa e
ouvida a SGEP, a fim de incluir ou excluir eventos, como forma de atender
satisfatoriamente as necessidades de treinamento e desenvolvimento do
quadro de pessoal.

Art. 129. O PACC visa ao desenvolvimento de competéncias
técnicas, gerenciais, comportamentais e de inteligéncia emocional,
fundamentais para o desempenho eficaz dos agentes envolvidos no processo
de contratagao.

§ 1° A formalizagdo do PACC, que inclui acbes de capacitagao
direcionadas as funcdes-chave da gestao de contratacdes, deve ser realizada
pela Secretaria de Gestdo de Pessoas em conjunto com a Escola Judicial. O
plano deve abranger os ordenadores de despesa, equipes de pregoeiros,
membros das comissdes de licitacdo, servidores envolvidos na pesquisa de
precos, gestores e fiscais de contratos, assim como agentes atuantes nas
diversas fases do processo de contratagoes.

§ 2° Os gestores que atuam nos instrumentos de governancga,
tais como o Plano de Logistica Sustentavel e o Plano de Contratagées Anual,
Plano de Obras e Aquisicbes de Imébveis, Portfélio de Compras
Compartilhadas, Diretrizes para a Gestdo Contratual, etc, também deverao
ser capacitados.

§ 3° Devera ser previsto no PACC a capacitagao e treinamento
em Gestao de Riscos e Controle Preventivo das Contratacbes, assim como
atividades relacionadas a manutencao predial, nos termos da Secao lll, da
Resolugao CSJT N° 365/2023.

§ 4° O PACC sera implementado utilizando as ferramentas de
capacitagao disponiveis do Tribunal Regional do Trabalho da 142 Regi&o, por
meio da Secretaria Executiva da Escola Judicial.

§5° O Subcomité de Governanca (SGC) sera responsavel
pelo acompanhamento e desenvolvimento das necessidades identificadas
nos servidores da area de contratagbes, assim como outras questdes
atinentes ao bom fluxo de trabalho.

§ 6° A Portaria GP N° 1664, de 21 de novembro de 2019, sera
aplicada a em carater complementar.

CAPITULO VI )
DO PLANO DE COMUNICAGAO

Art. 130. Compete a Secretaria de Comunicagdo Social e
Eventos Institucionais (SECOM) elaborar o Plano Estratégico de
Comunicagéo para implementagédo dos ditames desta Portaria, que assegure,
além do disposto na Resolugdao CNJ n.° 85/2009 e Resolugdo CSJT n. 321,
de 11 de fevereiro de 2022, os seguintes objetivos:
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| - identificacdo de acgdes necessarias e efetivas para o
atingimento dos resultados pretendidos por meio de processos empaticos de
diagnostico com os destinatarios da informacéo;

Il - promog¢ao do engajamento de todos os atores envolvidos
nos fluxos de contratagcbes, com promog¢dao do conhecimento e da
transformacao cultural que fomente a adocao de contratacdes sustentaveis;

[l - interagdo colaborativa entre os diversos setores do 6rgao
para alinhamento e compartilhamento do conhecimento; e

IV - acessibilidade as informacgdes.

Paragrafo unico. Sempre que possivel, dever-se-a utilizar recursos de
visual law que tornem a linguagem de todos os documentos, dados estatisticos em
ambiente digital, analise de dados e dos fluxos de trabalho mais claros, usuais e
acessiveis.

CAPITULO VIII
DO CONTROLE DAS CONTRATAGOES

Art. 131. Nos termos do capitulo Il da Lei n°® 14.133/2021,
as contratacdes publicas do TRT14 deverao submeter-se a praticas continuas
e permanentes de gestdo de riscos e de controle preventivo, inclusive
mediante adogao de recursos de tecnologia da informagao, e, além de estar
subordinadas ao controle social, sujeitar-se-ao as seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores
publicos, agentes de licitagdo e autoridades que atuam na estrutura de
governancga do Tribunal;

Il - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de
assessoramento juridico e de controle interno do Tribunal;

lIl - terceira linha de defesa, integrada pelo 6rgdo central de
controle interno do Tribunal e pelo tribunal de contas.

CAPITULO IX
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 132. Além das diretrizes da Resolugdo CSJT N°
364/2023, e garantida a compatibilidade normativa, as contratagbes de
Solugbes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo seguem as
disposi¢cdes da Resolugao CNJ n.° 468/2022 e suas atualizagdes.

§ 1°  Esta portaria aplicar-se-a, subsidiariamente, em caso de
omissao das Resolugdes dos Orgaos Superiores (CNJ e CSJT).

§ 2° A padronizagao de solugdes relativas as contratagdes de
ativos de TIC, incluindo os critérios de manutengao e/ou inovagao, dar-se-a
por meio de guias e manuais a serem elaborados pela Setic do CSJT,
observado o Guia de contratagdes de solucdes de TIC do Poder Judiciario.
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Art. 133. Poderdo ser recepcionadas outras normas do

Poder Executivo, desde que nao contrarie esta Portaria e norma superiores
do CSJT e CNJ.

Art. 134. Permanecem regidos pela Portaria n°® 716/2019,
até o final de suas vigéncias, as contratacdes firmadas com amparo nas Lei
n° 8.666/1993 e 10.520/2002, cuja publicacdo do edital ocorreu até dia

31.12.2023.

Art. 135. Exauridos os prazos dos contratos regidos pelas
Leis n°® 8.666/1993 e 10.520/2002, revoga-se a Portaria n® 716, de 17 de maio
de 2019.

Art. 136. Revogam-se as Portarias GPs N.° 517, de 9 de
junho de 2022; 0995, de 3 de agosto de 2023, e a 1168, de 25 de setembro
de 2024.

Art. 137. Devem os Gestores, acompanhar € monitorar os
procedimentos de trabalho instituidos, zelando pela sua fiel execugcéo e
propor, quando necessario, sua revisdo, em face de oportunidades de
melhoria e corregao/prevengao de problemas, com vistas a manter a
qualidade, eficiéncia e a transparéncia da organizagdo do processo de
trabalho e melhora-lo constantemente.

Art. 138. Os casos omissos serao dirimidos pela Presidéncia
do Tribunal.

Art. 139. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Publique-se.

(assinado eletronicamente)
Desembargador ILSON ALVES PEQUENO JUNIOR
Presidente do TRT da 142 Regiao
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